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Clicca sul contenuto con I'argomento da visualizzare e verra proposta la pagina

Aggiornamenti di TecnolLeXx

relativa, per tornare all’ indice cliccare sulla prima pagina del documento ...

Data Contenuto dell’aggiornamento (pagina 1)
NUOVO Certificazione Unica 2025 (stesse istruzioni anni precedenti)
Aggiornamento | Cambio visualizzazione mail collegata alla Pratica
20/02/2025

Aggiornamento

Cambiamenti nella maschera dei clienti: nuove funzioni per
la fatturazione oraria

06/06/2024
Aggiornamento | Certificazione Unica 2024 (stesse istruzioni anni precedenti)
27/02/2024 Nessuna scadenza da visualizzare all’apertura di Tecnolex

Tasto Excel nelle Prestazioni-Rapporto giornaliero

Aggiornamento
16/01/2024

Scelta per non visualizzare scadenze all’ apertura di
Tecnolex.

Aggiornamento
23/11/2022

Novita inerenti la fatturazione elettronica.
Nuove tipologie di fatture: TD27 e TD28

Aggiornamento
25/10/2022

Nuove tabelle dei parametri forensi valide dal 23/10/2022,
D.M. 147/2022

Aggiornamento
17/102/2022

Studi di settore 2022: nuovo modello ISA;

Certificazione UNICA delle ritenute di acconto fornitori e
compensi a minimi e forfettari da consegnare ed inviare
entro il 16/03/2022.

Aggiornamento
24/12/2021

Lettera di fine anno per il 2022

Modalita elettronica obbligatoria a partire dal 2022: fatture
straniere e italiane (art.27) in reverse charge

RIASSUNTO OPERATIVO

Aggiornamento
01/10/2021

Fatturazione elettronica verso San Marino: inserimento
automatico del nuovo codice univoco

Incasso sbagliato delle fatture in sospeso: oltre alla modifica
ora é possibile eliminare la data di incasso

Aggiornamento
28/04/2021

Bollo per esenzioni IVA (stranieri, ect...)
E’ possibile stampare o inviare il nuovo modello ISA 2021
(per I’'anno 2020) relativo agli studi di settore.

Aggiornamento
30/03/2021

Acquisto beni da aziende straniere europee ma con
rappresentanza in ltalia (per chi utilizza il metodo reverse
charge in modalita elettronica)

Aggiornamenti




Clicca sul contenuto con I'argomento da visualizzare e verra proposta la pagina

relativa, per tornare all’ indice cliccare sulla prima pagina del documento ...

Data

Contenuto dell’ aggiornamento(pagina 2)

Aggiornamento
22/03/2021

Servizio di snodo smistamenti ordini (N.S.0.) a tutti i
fornitori di servizi alle aziende del S.S.N. sul portale di
Tecnogestionali

Aggiornamento
10/03/2021

Precisazione: per coloro che gestiscono la contabilita e
utilizzano il nuovo sistema di reverse charge in modalita
elettronica e che inviano il modello LI.PE..

Aggiornamento
18/02/2021

Certificazione UNICA delle ritenute di acconto fornitori e
compensi a minimi e forfettari da consegnare ed inviare
entro il 16/03/2021.

Aggiornamento
22/12/2020

Operazione di inizio anno

Per chi gestisce la contabilita: fatture straniere e in reverse
charge: nuova modalita elettronica facoltativa nel 2021 e
obbligatoria a partire dal 2022.

ELIMINAZIONE ESTEROMETRO DAL 2021.

Aggiornamento
27/10/2020

Preparazione archivi obbligatori per tutti i clienti
relativamente alle fatture che verranno emesse dal prossimo
anno (codici Natura e reverse charge)

Aggiornamento
04/05/2020

Studi di settore 2020: nuovo modello ISA

Rapporto giornaliero: selezione dei nuovi campi liberi
Aggiornamento calcolo interessi

Visualizzazione sospesi dell’ estratto conto: esportazione in
Excel

Permessi utente: suddivisione autorizzazioni

Per chi ha la contabilita: esterometro aprile e

recezione note di credito con segno negativo

Aggiornamento
27/02/2020

Certificazione Unica: trattamento bollo MINIMI

Aggiornamento
14/02/2020

Precisazione lettera d’ intenti

Inserimento scadenze: aggiunta di nuove schede

Nuove colonne nel Rapporto Giornaliero- prestazioni orarie
Certificazione Unica delle Ritenute Fornitori anno 2020

Aggiornamento
10/12/2019

Precisazione lettera d’ intenti

Tardiva emissione delle fatture — scarto delle fatture emesse
Per chi gestisce la contabilita P.D. : collegamento costi da
fatture fornitori

Operazioni di inizio anno

Aggiornamenti




Clicca sul contenuto con I’'argomento da visualizzare e verra proposta la pagina
relativa, per tornare all’ indice cliccare sulla prima pagina del documento ...

Data Contenuto dell’aggiornamento (pagina 3)

Aggiornamento | Modifiche al campo “Descrizione” nelle prestazioni orarie;
17/10/2019 Nota di credito viene scartata;

Indicazioni per chi fattura con “Lettera d’intenti”’;

Per chi gestisce la contabilita: registrazione fatture fornitori

2019 ed emissione note di credito per fatture incassate

Aggiornamento | Emissione Note di credito con Tecnolex per fatture incassate
2/09/2019 Note di credito e studi di settore ISA

Soggetti esteri con codice fiscale italiano

Riemissione di una fattura scartata

Controllo dei dati fiscali per evitare scarti e note di credito

Aggiornamento | Risoluzione problemi;

18/07/2019 Per chi ha la contabilita in partita doppia: imputazione
automatica dei costi nella registrazione automatica delle
fatture elettroniche dei fornitori;

Aggiunta del pulsante PDF nell’ importazione delle fatture
elettroniche dei fornitori

Aggiornamento | Aggiornamento per modello ISA 2019;
03/07/2019 Data di emissione delle fatture elettroniche

Aggiornamento | Aggiornamento note di credito importate in Tecnolex;
04/06/2019

Aggiornamento | Studi di settore 2019: nuovo modello ISA;

16/05/2019 Esterometro: invio mese di aprile
Aggiornamento | Fattura elettronica per cliente estero;
18/04/2019 Fattura di cortesia: modifica della dicitura per la fattura
elettronica;

Bolli virtuali sulle fatture elettroniche;

Importazione e registrazione automatica delle fatture
elettroniche fornitori;

Esterometro e Comunicazioni dati fattura (ex Spesometro)
Fatture reverse charge: precisazione;

Aggiornamento | Ristampa Liquidazione IVA annuale
1°/03/2019

Aggiornamento | Ristampa Liquidazione IVA;
18/02/2019 Certificazione Ritenute d’acconto 2019

Aggiornamento | Nuova liquidazione IVA;
11/02/2019 Invio fatture al commercialista direttamente dal portale

Aggiornamento | Integrazioni campi per la FATTURA ELETTRONICA
29/01/2019

Aggiornamento | Integrazioni e precisazioni FATTURA ELETTRONICA
15/01/2019

Aggiornamenti



- AGGIORNAMENTO del 20/02/2024

-L

Certificazione unica 2025

E’ disponibile la procedura per l'invio della Certificazione Unica anno 2025. Le istruzioni
rimangono le stesse degli anni precedenti.

Possibilita di cambiare I’ ordine delle mail collegate:

Sono stati introdotti dei nuovi radio button per dare la possibilita di cambiare I'ordine di
visualizzazione delle mail collegate alla Pratica

% Gestione pratiche per 01-Database Sviluppo 7.0 m = — X
| File
: ] | o | -~ N
| P, A L i L i [
H AL X 2.3 . /0 @ 4 & W
| Pulisci Salva Deposite Copia Elimina Cerca Esponi Stampa Chiusura  Storicizza Riapertura Ripristine Cambia

| .&nagrafica] Situazione] Prestazioni] Agenda] F'artil Controparti Files collegati]Appuntil Attivitél Datel Dati foro] Imp. spesal Studi settorel Telefonate] Gluppol FatturaEL
I Files collegati alla pratica
Tt ipi i documenti E-Mai |

f* QOrdina per data collegamento © Ordina per data mail " Ordina per "DA" © Ordina per 4"

Da A Oggetto D ata mail Commento | *

Ezprinet ennco{@tecnogestionali.it |Scopri | vantaggi chiave di Windows 11 Pro per i tuoi cli|19/02/2025

Revolut ennco{@tecnogestionali.it |Modifiche alle commizsioni di cambio valuta nel fine setti18/02/2025
- File allegato; commissioni_personali_standard_36b143bf 1.7.1_173987 4100 it pdf

Zyxel Hetworks Events Enrico Rolando Sei invitato all'Evento "L'Era della HIS2. Strategie per u 1870272025

mega. botar. co. uk-enrico@tq enrico@tecnogestionali.it |¥inci un Set Tupperware da 36 pezzil 18/02£2025

ESET enrnico{@tecnogestionali.it |Colazioni da ESET: ti azpettiamo a Milano, Padova e Ro|05/02/2025

GLS Real Time Tracking Enrico Holando - c/o Tecngla tua spedizione sta arrivando! 247012025

Crédit Agricole ennco{@tecnogestionaliit |Per te fino a 250€ in Buoni Regalo Amazon.it 140172025

Unipol Assicurazioni enrico{@tecnogestionali.it |Avviso di scadenza Polizza Auto 0140172025
- File allegato; AvvisoDiScadenza pdf

|nmeply@eng_it |enlico@lecnogeslionali.il Ricevuta di Pagamento 1341272024

- File allegato: Ricevuta_Telematica. pdf

Aggiornamenti
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AGGIORNAMENTO del 06/06/2024

- L

Cambiamenti nella maschera dei Clienti:

Sono state fatte modifiche nella maschera dei Clienti in quanto & stata introdotta una nuova
scheda denominata “ Altri Dati “. In essa sono stati accorpati alcuni campi che prima
avevano una propria scheda dedicata ed é stata aggiunta la sezione Fatturazione oraria.

Nel dettaglio questa nuova scheda contiene :

Sezione dedicata all’ eventuale Recapito del cliente se diverso da indirizzo presente
nella scheda Campi anagrafici
Sezione dei Dati banca dedicata all’ inserimento di dati nel caso si emettano RI.BA

Sezione Fatturazione oraria: una nuova parte utile a coloro che utilizzano la
fatturazione oraria.

Il Costo unita di tempo assegnato in questo campo verra utilizzato dal programma
nell’ inserimento delle prestazioni orarie del cliente a prescindere dal costo impostato
per ciascun operatore. Ricordiamo perd che il _costo impostato per cliente ha una
priorita inferiore rispetto all’ eventuale costo orario presente nella pratica pertanto
per renderlo prioritario, € necessario cliccare sul pulsante Annulla costi pratiche.

Sezione Studi di settore dedicata alll assegnazione della tipologia del cliente.
Attualmente questo dato non & piu richiesto dall’ agenzia delle entrate nei nuovi
modelli Isa ma in caso di variazioni future o per utilita interna, abbiamo deciso di
mantenere questo campo.

it} Gestione Clienti - X
File
- , - -
I M < T
H. L = AR
Pulisci Salva Cerca Stampa Cod.Fisc. | Pratiche | Esporta CAP

LCampi anagrafici] Appunti] Email] Fat. EL

Recapito

FRagione Sociale:

Estensione:

Indirizzo:

|
|
|
CAP: ’— Comune: Provincia: ’—

[ Stampare in fattura
Dati banca
Banca appoggio: |
Paese |Check | CIN | ABI | Cap | Conta corente
o [ ) —r —
BIC: ,7

Fatturazione oraria

Costa unitd di tempo w) Annulla costi pratiche

Studi di settore

Tipologia Cliente: | ﬂ | M

I~ Codice controllato

BLOC MaAIUSC giovedi 06/06/2024 | Adminiztrator Yersione :8.0.331
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Certificazione unica 2024

AGGIORNAMENTO del 27/02/2024

E’ disponibile la procedura per linvio della Certificazione Unica anno 2024. Le istruzioni

rimangono le stesse degli anni precedenti.
Ricordarsi di non inserire piu le certificazioni dei forfettari

Opzione per non visualizzare scadenze all’ apertura di Tecnolex

% Gestione Utenti

Visuslizzazione scadenze inevase/giomaliere:

+ “isualizza gliimpegni di TUTTE le sigle ¢ Salo propri impegni  MNessuno

[ “isualizza scadenziario contability in apertura
r~

venerdi 15/09/2023 | Administrator.pirla | Versione :8.0.146

File Help
T w-X &8 98 |
Pulisci Salva Cerca Cambia Elirina TabConti | CambiaPwd Help Permessi Copia
STUDID ‘U‘I - Database Swiluppo 7.0
Sigla utente: | Descrizione utente: |
Costo units di tempo: 0 Tipo cassa (per fathura elstronica) ‘ jl M

Per ogni utente, all’ apertura di Tecnolex & possibile scegliere se visualizzare le scadenze

inevase/giornaliere di tutte le sigle oppure solo le proprie.

Il nuovo radio button Nessuno consente di non visualizzare alcuna scadenza .

Nuovo tasto Excel nelle Prestazioni=> Rapporto giornaliero

Nelle prestazioni € stato introdotto un tasto per esportare in Excel i dati presenti nella

scheda “Rapporto giornaliero” delle prestazioni:

# 1 Ao
M| s che le spese di studia o
s
= ) T Non
Aggiorna
Dalla data 11/02/2020 | dladaa [0z <+ @ e (" Per data prestazions
Liberol. | Libera2: |
Data Desciizione | anticp. | T.| Spese | T ot | 1| Onorai [ j

1_[Pratica n"2g]- 1cam Tipo: GIUDIZIALE

2| 1140242020 R 0.00 o 0.00 ) 000 0 2.400,00 120 RO AD

3 | 23/02/2024 Inc 0,00 o 0,00 ) 0,00 0 1.200,00 B0 RO &D

4 |Pratica n'88 - Alfa

5 | 14/02/2020 [ [ 0 o 25000 50 AV AD

6 | 2a/m2/2028 om0 (O] oo o 000 30 RO AD

7 |Pratica n"143 - Comt di Torino / Uffico delle Entrate  Tipo: GIUDIZIALE

& | 1/02/2020 e [ 0o 0 oo o 15000 30 AV AD

a_| 23/02/2024 12 mai 0o 0o 0 oo o 000 10 AV AD
ilm] ﬂJ

Tolal 000 0o 0o 465000
BLOC MAIUSC wenerdi 23/02/2024 | Administrator Versione 80832
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AGGIORNAMENTO del 23/11/2022

¥;

5-‘,‘ Novita sulla fatturazione elettronica

L’ Agenzia delle entrate ha pubblicato una nuova versione delle specifiche tecniche inerenti
la fatturazione elettronica valida dal 1 ottobre 2022.

Le novita riguardano nuove disposizioni e tipologie di documento, la modifica di tracciati gia
esistenti e I'introduzione di nuovi controlli da parte del Sistema di Interscambio.

In Tecnolex & stata introdotta la possibilita di emettere un nuovo tipo di documento oltre alla
normale parcella (TD06):

- TD27-> Fattura per autoconsumo o per cessioni gratuite senza rivalsa

All' apertura della maschera di controllo con i dati della fatturazione elettronica, comparira
un nuovo campo “Tipo documento” che di default propone la normale parcella (TDOG6)

% dati per fattura elettronica *
Ok Uscita
FATTURA ELETTRONICA VERSD AZIENDA PRIVATA
Percorso file XML: [C:v[)serstMicoletta\DesktopSeansionts ﬂ
Dati

Documerto i [l Pogessvoinvier 23
Codcecanae/ufico [~ PECdestinatario: [ioospoopoc t

Causale documento: ‘

Tipo documento: Pacella (TD03-04-06]
Bollo virtuale: " 8i % No Importo bollo €: 2,00 allega file Ddf@
Esigibilita IVA: “Mon speciicata - =]
Dati pagamenta: Modaita pagamento:
Banca:
IBAN
ABI - CAB:
BIC

Termini di pagamento

Dalainiziodeconenza: [~ =] Giam: [ Dalascadenzapagamenio: [ <

BLOC MAIUSC martedi 22/11/2022 | Administrator Wersione :8.0.682

Cliccando sulla freccia a lato del campo viene aperto un menu a tendina in cui & possibile
selezionare la nuova tipologia TD27

B dati per fattura elettronica X
Ok Uscits
FATTURA ELETTRONICA VERSD AZIENDA PRIVATA
Percorso file XML: L sers\NicolettahDesktopsScansionit =

Dati
Dacumento n’: [ael Progessheimi [E5
Codicecandlefuffeo: [ PECdestmalae [oopecmpect

Causale documento: ‘

Tipo documento: ‘

Bollo virtuale: allega file pdf 7|
Esigibilita IVA:
Dati pagamerito: Modalits pagamerto:

Banca

IBAN

£BI - CAB:

BIC

Termini di pagamento

Dete o deconenza: [~ =] G [ Dola soadenza pagamenio: [ =]

BLOC MAIUSC matedi 22/11/2022 | Adminiztrator Versione :8.0.682

Chiedete al vostro commercialista quando utilizzare questa tipologia di fattura.

Aggiornamenti



Nuova tipologia di fattura, se proveniente da San Marino, con inversione contabile:
TD28-> Acquisti da San Marino con IVA — fattura cartacea

Dal 1° ottobre, quando si ricevera una fattura cartacea emessa da un fornitore della

Repubblica di San Marino con addebito dell’IVA si dovra utilizzare questa tipologia di

fattura per comunicare al Sdl i dati del’'operazione.

Chiedete sempre conferma al vostro commercialista quando utilizzare questa tipologia di

fattura.

Integrazione per le Fatture TD17/TD18/TD19 (valida anche per il TD28)

. Invio Autofattura — x
Eile
-
=)
—N
Pulisci Solo invie
STUDIO
LCodice cliente =
Data emissione 3: :
Tipn 128 j |acquwsti da San Marino con VA [fattura cartacea) ﬂ
|dentificativo Sdi fattura formitone
Nurnero Fattura fomitore ‘ Data ‘ il:'
A N W
L escrizione operazions \ | Imparto o
1
L2
=
4
g
L&
. N
L8| ™
L9 =
Totale imponibile ‘
Tatale A
Tatale fattura
BLOC MAIUSC martedi 22/11/2022 | Adminiztrator Wersione (8017

NUQVI CAMPI

L’ agenzia delle entrate ha stabilito che per le fatture in inversione contabile con tipologia

TD17 - Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall’ estero

TD18 - Integrazione per acquisto di beni intracomunitari

TD19 - Integrazione/autofattura per acquisto di beni ex art.17 c.2 DPR 633/72
TD28-> Acquisti da San Marino con IVA — fattura cartacea

devono essere comunicati questi ulteriori dati: Numero fattura fornitore e la Data pertanto
sono stati aggiunti i nuovi campi nella maschera dell’ AUTOFATTURA.

Aggiornamenti
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\ AGGIORNAMENTO del 25/10/2022

- £

Nuove tabelle dei Parametri Forensi valide dal
23/10/2022, D.M. 147/2022

Col presente aggiornamento rilasciamo le nuove tabelle per la nota spese per il giudice a
seguito del nuovo Decreto Ministeriale n.147 del 13 agosto 2022.

Queste tabelle sostituiscono completamente le precedenti del decreto n.55 del 10/03/2014
che a partire dal 23 ottobre non sono considerate piu valide per legge.

Consigliamo di leggere attentamente il decreto, che alleghiamo, per capire meglio la natura
e la variazione degli importi che prevede diversi aumenti come da tabelle pubblicate con
Gazzetta ufficiale in data 8/10/22.

Con l'aggiornamento di Tecnolex i nuovi inserimenti prevedono gli importi aggiornati, basta
selezionare nelle Prestazioni il “Tipo movimento” -> 8 Parametri liquidazione D.M.
147/2022

Prestazioni _registrate prima _del 23/10/2022: tutte le prestazioni inserite
antecedentemente non saranno modificate: se avete registrato delle prestazioni usando le
fasi del DM55, al momento di fatturare o copiare le fasi nelle “Prestazioni per giudice”,
dovrete modificarle voi con i nuovi valori. In alternativa potete ovviamente cancellarle e
inserirle nuovamente.

Preventivi_conseqgnati_prima del 23/10/2022: i preventivi sottoscritti dai propri clienti,
garantiscono allo studio legale I'accettazione al pagamento delle tariffe indicate, ma nel
contempo tutelano il cliente dallaumento delle tariffe. Se avete creato un preventivo con
Tecnolex coi precedenti parametri e collegato alla pratica, nel momento in cui registrate nel
fascicolo la prestazione, usando il “tipo movimento 8”, verra evidenziato che & stato
mantenuto il valore del preventivo. Ricordiamo che i parametri forensi liquidati dal giudice
non sono le prestazioni richieste al cliente.

E’ inoltre importante segnalare che nelle riviste di settore viene caldeggiato I'uso da parte
degli studi professionali della fatturazione oraria: i parametri liquidati dal giudice e indicati
nel nuovo decreto vanno da un importo minimo di 200 € ad un massimo di 500 € l'ora.
Questo tipo di fatturazione potrebbe consenti di effettuare richieste piu alte, € noto infatti
che con la fatturazione a tariffa molti giudici sono restii a liquidare gli importi massimi anche
perché spesso vengono presentate note con le sole fasi elencate senza alcuna specifica o
dettaglio dell’attivita svolta dall’avvocato, che invece giustificherebbe la liquidazione del
parametro massimo.

Ricordiamo che TecnolLex gestisce in modo automatizzato la fatturazione a tempo con
svariate modalita, sia di rendicontazione al cliente sia di fatturazione. Rimaniamo a
disposizione se avete bisogno di maggiori informazioni a riguardo.

Aggiornamenti
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&f‘ AGGIORNAMENTO del 17/02/2022

CERTIFICAZIONE UNICA delle ritenute di acconto FORNITORI e compensi
a minimi e forfettari da consegnare ed inviare entro il 16 marzo 2022

Le istruzioni sono le stesse dell’ anno scorso (vedi istruzioni del 18/02/2021). L’ unica differenza & che il file
creato da inviare viene salvato in un nuovo indirizzo, ovvero in C:\Tecnolex CU

Studi di settore: modello ISA 2022

E’ stato aggiornato il programma per la stampa del modello degli studi di settore ISA 2022 per i
redditi 2021.

Aggiornamenti



A Opetrazionc dc nizio anno ..

Tecnolex consente di
2021 e per I’anno 2022.
In qualsiasi momento potete creare per I' anno 2022 la nuova Tabella IVA: basta
entrare in “Gestione tabelle” poi in "Tabelle IVA e numerazione fatture” e premere la
funzione “Copia”, comparira la maschera a lato dove bisognera completare
“Dall’ anno” 2021 “All’ anno” 2022 quindi premere di nuovo “Copia”.

Prima di iniziare la fatturazione del 2022 raccomandiamo la stampa
nell’Estratto conto della Visualizzazione Sospesi per eventuali dichiarazioni di fine
anno o per calcoli interni dello Studio.

per coloro che geditidcono la contabilita ...

emettere contemporaneamente fatture per I’anno

5 Copiaa. — x
File Help

)

Pulisci | Copia | Help

Tabella VA & numerazioni

2021
2022

Dall'anno

Allanno

I Creare anche anagrafica studio

Admiristrator

Ricordarsi con la funzione copia anno di lasciare attivo il check box “Creare anche I’'anagrafica studio” per
creare contestualmente I anagrafica studio 2022. Ricordiamo che I’ eventuale acconto IVA pagato deve
essere inserito nei “Movimenti aggiuntivi‘ (nella Stampa Bollati) digitando I'importo seguito dal segno

“-“

e attivando il check box nella casella che provvedera ad inserirlo nella denuncia della liquidazione iva.

Specificare il Metodo usato per calcolare I'acconto iva. Ricordiamo che 'acconto iva per essere versato deve

essere almeno di €103.29.

[} Movimenti aggiuntivi su Liquidazione [VA - X

max

Pulisci Salva | Elimina | Cerca

—

‘AEEDNT 0 M 2021

5000 i data:

[ {Eonsiders come accanto iva per invio telematics iquidszions  Metode: |1 - Storico j

LCodice:

Descrizione:
Imparta;

3112/204 3: :

DOrdinamenta;

BLOC MAIUSC wvenerdi 12/11/2021 | Administrator Yersione :8.0.40

L’ eventuale credito IVA di inizio anno va inserito nel riquadro presente in Anagrafica Studio...

Dati Prima Nata | Cranclogice | Liquidazione VA, | Registri v | Registi v Elettrorici |

Tipo: " Mensile

I, Tratterta: 0.00

(& Trimestrale
%interessi [ m Yo dd 35,62
Mese di stampa: 12 dicembre | Lredito IV T

CAggiotmaments intereddc legale ...

Gli interessi legali passano all’ 1.25%, li troverete aggiornati automaticamente dal programma.

Aggiornamenti



FATTURE STRANIERE E ITALIANE (art.17) IN REVERSE CHARGE: MODALITA’
ELETTRONICA OBBLIGATORIA A PARTIRE DAL 2022 - RIEPILOGO

Consigliamo comunque sempre di consultare il vostro commercialista per tutti i dettagli fiscali previsti
dalla normativa.

[ Sintesi delle IMPOSTAZIONI prima dell’armvo della fattura in reverse charge: ]
Creazione NUOVI Inserimento dei Compilazione
codici iva ¢ codici di nuovi codicl iva del codice
esenzione per ogni |=> reverse charge univoco nei
tipologia di reverse nella Tabella Iva e Dati Licenza

charge numeraz. fatture

[ Schema di lavoro della PROCEDURA dopo l'arrivo della fattura in reverse charge: ]

d

Importazione/Reqgistrazione in

- Per la registrazione utilizzate il
mﬁﬁl‘iﬁf ;agslir;‘rfr"'tme = nuovo CODICE ESENZIONE

Inserire i suoi dati anche hadibedy - Siapd it
nell’archivio clienti

J

Emissione nello stesso giorno Viene fatta una registrazione
dell' AUTOFATTURA con Jecnolex. => automatica della fattura emessa con
La fattura prendera il nome di il nuovoe CODICE IVA reverse

INTEGRAZIONE e la troverete sul charge creato per quella tipologia e
portale nelle fatture clienti inviato presente nella Tabella IVA
Ricevimento fra le fatture fornitori Per la registrazione utilizzate il
_ dell INTEGRAZIONE e — nuovo CODICE IVA reverse
quindi mpquazmne!reglstrazmne charge creato per quella tipologia
in Tecnolex e presente nella Tabella VA
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Vediamo prima in dettaglio le IMPOSTAZIONI:

Creare NUOVI codici di esenzione e di iva esclusivi per le fatture in reverse charge.
Attenzione i codici iva o esenzione utilizzati prima, con la vecchia modalita, non devono
piu essere utilizzati pertanto non devono assolutamente essere modificati o cancellati.

Codici in esenzione reverse-charge: creare i nuovi codici di esenzione per ogni tipo di
fornitura, fate attenzione ai codici NATURA di ciascuno.
La diversificazione dei codici prevista dall’ agenzia delle entrate, &€ obbligatoria per chi
gestisce la contabilita perché questi dati verranno poi inviati dal commercialista nella

denuncia iva annuale.

Nota Bene: il codice natura relativo la registrazione dovrebbe essere lo stesso che trovo
nella fattura del fornitore. E’ possibile verificare il codice nella fattura xml nei “dati di

riepilogo per aliquota iva e natura”.

| codici in esenzione creati devono essere utilizzati SOLO per la registrazione della fattura

fornitori originale.

Ecco I'esempio di due inserimenti di codici esenti di reverse charge interni per diverse
tipologie di beni. Tutti i nuovi codici di esenzione creati devono avere il check box
“Considerare in invio trimestrale della liquidazione iva” NON flaggato, come negli esempi :

# Gestione Codici IVA - X

TlEd X Alew @

Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF

Codios Iva 56 |Rev.Charge Inteme - TOTE - Telefoni celllari |

% VA Indeducibile. 0,00 [~ codice per fatturs con anna fattura diverso da anna regishazions

Tipo aliquota
O Impornibile 3 Applicazione: 0.00

" Nonimporible " Escliso % Esente " Nonsoggetto (" Imponibile con VA non ssposta

| NATURE  [NES | [inversione contabile - cessiane di telefoni cellular Ml

" Codice per passaggio fatture con IVA differita

[ Considera questa codice par il calzolo del wolume d'aftar

I [ Considerare in invio timestrale della iquidazione iva}

¥ Considerare in invio esterometro

Iv Codice iva "teverse charge’ o similare [autofatture). Mon vend inviato limponibile attiva

BLOC MalLSC venerdi 26/02/2021 | Administrator Wersione 180112

#* Gestione Codici VA - ped
File
~ @ =
= & = @
Pulisci Salva Cerca | Anteprima Stampa  PDF
| Codice Iva 63 |Fiev. Charge intermo TD1E - Spese pulizia |

Sl =i hie I~ codice per faliure con anno faitura diverso da anno registiazione:

Tipo aliquata

" Imponibile % Applicazione, 0,00

" Monimponibile ¢ Escluso @ Esente ¢ Monsoggette ¢ Imponibile con WA non esposta

|NATUHA MNE7 j |\nvers|one contabile - prestazioni comparto edile & settor connessi ml

[~ Codice per passaggio fatture con IVA differita

[ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affar

| [~ Considerare in invio timestrale della liquidazione iva

[ Considerars in invio esterometio

BLOC MAILST venerdi 26/02/2021 | Administratar

Wersione :8.0.112

Codici iva reverse-charge: creare i codici iva per ciascun tipo previsto da Tecnolex (se ci
fosse necessita di utilizzare altre tipologie di integrazioni vi preghiamo di contattarci):

TD16—> Integrazione fattura reverse charge interno ( es. la classica

manutenzione caldaia, pulizie ect...).

TD17-> Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall’estero.
TD18-> Integrazione per acquisto beni intracomunitari.
TD19-> Integrazione/autofattura per acquisto di beni ex art.17c.2 dpr633/72.

fattura della

Aggiornamenti



Esempio di inserimento codice iva dedicato alla tipologia TD16

a differenza dei precedenti, i codici soggetti iva creati devono avere il check box
“Considerare in invio trimestrale della liquidazione iva” flaggato, come nell’esempio

A Gestione Codici IVA - X
File
; o) @ =
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF
Lodice lva |85 ‘lva 22 % da rev.charge interno [TD1E]
% IV Indeducibile: 0.00 [~ codice per fatture con anno fattura diverso da anno registrazions
Tipa aliquota
¢+ Imponbile % Applicazione: 22,00
" Monimponibile ¢ Escluso Esente ¢ Monsoggetta ¢ Imponibile con VA non esposta
NATURA | =] |

[ Proponi bollo su fattura in automatico

[T Codice per passagoio fatture con IVA differita
v Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari

W Cansiderare in invio trimestrale della liquidazione iva
¥ Considerare in invio esterometro

v Codice iva "reverse charge'' o similare [autofatture]. Mon verra inviato limponibile attivo

BLOC MAILSC

wenerdi 26/11/2021 | Administrator

Wersione 00113

Dopo aver premuto SALVA, il programma chiedera la conferma dell’'utilizzo del codice natura anomalo
rispetto ai codici di reverse charge cartacei. A tale domanda dovrete rispondere Sl

Gestione Codici IVA

Attenzione, i codici reverse charge dovrebbero essere
! ' catalogati come natura ‘'N&'. Proseguo ugualmente?

Una volta creati i codici iva che vi servono dovrete inserirli nella nuova sezione dedicata in
Tabella iva e numerazione fatture “Codici iva autofatture” in corrispondenza della
tipologia inserirete dovrete digitare il relativo codice creato.

Questo dato € molto importante perché

quando emetterete un’ autofattura, una volta
indicata la tipologia di reverse charge a cui si

riferisce, Tecnolex utilizzera
automaticamente il codice iva reverse
charge che voi avete inserito in questa

tabella per la sua registrazione automatica in

contabilita

[543 Gestione Tabella IVA e Numerazione fatture — e
File Help
Wl e
Pulisci | Salva | Copia | Help
STUDIO:

[ - Studic Legals Dema

Anno 2021

Fatture elettroniche Fatture cartacee

Mumero fattura da emettere ’—5 Murmero fattura da emettere ’—20
Ultima fattura smessa 7 Ultima fattuia smessa RE
Ultima dats stsmpa fatture ’m Ultima data stampa fatture: ’m
Suffisso per fatture: elettioniche: i
Aliquota & [ 2200 % Aluota spese generdl studio [ 1500

Codici VA standard | | Cadici iva autofatture |
Codice VA per autofathure TD18 3 | [iva 22 % ds rev.chargs intemo [TD16] ﬂ
Codice WA per autofatture TD17 “ j | M
Codice VA per autofathurs TD18 [ | ﬂ
Codice [V per autofstture TD13 [ | ﬂ

I Applicare A, differita
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Suggerimento:

potete crearvi una tabella promemoria in cui annotare nella colonna vuota il numero dei codici creati

per le registrazioni in contabilita

TD16 | REV.INTERNO registrazione fattura
ORIGINALE CODICE ESENTE |
registrazione CODICE IVA REVERSE
INTEGRAZIONE CHARGE |
TD17 | SERVIZI ESTERO registrazione fattura
ORIGINALE CODICE ESENTE |
registrazione CODICE IVA REVERSE
INTEGRAZIONE CHARGE |
TD18 | MERCE INTRA registrazione fattura
ORIGINALE CODICE ESENTE |
registrazione CODICE IVA REVERSE
INTEGRAZIONE CHARGE |
TD19 | MERCE EXTRA UE registrazione fattura
ORIGINALE CODICE ESENTE |
registrazione CODICE IVA REVERSE
INTEGRAZIONE CHARGE |

Altro passaggio importante riguarda I'inserimento nei “Dati Licenza” (in Utilita) del proprio codice
univoco o eventualmente dell’ indirizzo pec che utilizzate per il ricevimento delle fatture fornitori. Chi
utilizza un portale diverso da quello che noi proponiamo inserisca il proprio codice, chi si avvale del

nostro portale dovra digitare

B9 Dati Licenza

6EWHWLT
H = @

Studio:

LCodice Fiscale:

Tipo Caontabilit:

Informazioni I

[~ Persona fisica

Luaga di Costituzione: |T|evig\i0

’F ‘Stud\o Legale Demo

Data di Costituzione: | 04,/06,/13955 3: :

12345679521 Partita [VA:

|1 - F.Doppia J

VA

Informazioni I

Indirizzo |Corso Carlo Alberto 17/2

Cap [23800

Citta |Leccn

RPEF

Informazioni ri

Indirizzo |Corso Carlo Alberto 17/2

Cap [23800

Citta |Leccn

iservate alla fattura elettronica

12345679521

Prov. di Costituzione: (g

Prov. ,F

Prov. ,F

Frovincia albo

Titolo  [awwocato  Mome  [Franchi

Eogrome  [Redaeli

Albo professionale  [4]ho dvvarati Bergamo

BG NUMENT ISCIZI0Ne ‘1 22222272
1

Telefono
Email

Tipo cassa

Codice canale;

Dati REA

BLOC MAIUSC

Ufficia ,7 Mumera ’7 e
Sociounico | non appiicabils - =2

Pata  [25/03/1988

=]

IML&EQL&LMOnmbuemi minii (a1, c.96-117, L. 244/07)

#|

[n341281797

Fax [0341366794

‘ info@tecnogestionali.it

[TCo1

j |Eassa naziohale previdenza e assistenza avvocati e procural gy
Dati proprio portale [per autofatture]

BEWHWLT Pec destinatario: |

Mumero progressivo di invio 206

venerdi 18/12/2020 | Administrator

——

[T Inliquidazione

Yersione :8.0.82
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Ora vediamo in dettaglio le IMPOSTAZIONI:

J QUANDO ARRIVA UNA FATTURA IN REVERSE CHARGE italiana o straniera: se
elettronica verra importata in Tecnolex e registrata in automatico (per chi utilizza questa
modalita) oppure, se cartacea o per chi non utilizza I'importazione automatica delle fatture
elettroniche, dovra essere registrata manualmente. Le registrazioni importate dovranno
essere modificate assegnando alla voce in reverse charge il NUOVO codice esenzione

creato per quella tipologia di fattura.

Il fornitore del servizio andra inserito anche nei clienti: oltre ai dati anagrafici, nella scheda

“Fat. EL” dovrete selezionare il regim
RF18->altro).

fiscale del fornitore (per i fornitori esteri scegliere

Potete ottenere questo dato dalla vispalizzazione di una sua fattura fornitori in formato
elettronico (.xml) che potrete trovare/sul portale, nei dati anagrafici del cedente/prestatore:

e Client

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmitiente: IT01641790702
Progressivo di invio: 003NV
Formato Trasmissione: FPR12
Codice identificativo destinatario: BEWHWRT
Telefona del trasmitiente: 0874-6056

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Cadice fiscale: 02668580133
nominazione: CAT UNION
Regime fiscale: RFO1 (ordinario)

8

Dati della sede

Indirizzo: PIAZZA GARIBALDI 4
CAP: 23900

Comune: LECCO

Provincia: LG

Nazione: IT

FATTURA ELETTRONICA s

x

#
#

. EMISSIONE DI UNA FATTURA ELETTRONICA DI INTEGRAZIONE : la fase
dellintegrazione interna dell’ iva prevede I'emissione di una fattura elettronica nei confronti
del fornitore attraverso la funzione apposita AUTOFATTURA nel menu di fatturazione. L’
emissione dell’ autofattura prevede il passaggio automatico in contabilita delle scritture
contabili. Essendo una fattura elettronica fatta nei confronti di sé stessi arrivera sul proprio
portale nelle fatture ricevute (in base al codice inserito nei Dati Licenza) ma non sara
indicata come “parcella “ bensi come “Integrazione fattura reverse charge”. Nel menu di
fatturazione cliccare su “AutoFattura” e compilare la maschera proposta:

Codice cliente: richiamare il fornitore della fattura
reverse charge inserito come cliente.

Data emissione: segue la data della fatturazione.
L’ agenzia delle entrate suggerisce di fare I'integrazione
il giorno in cui si registra la fattura fornitore.

Tipo: Tecnolex prevede le tipologie di fatture in reverse
charge TD16, TD17, TD18 e TD19, per le altre tipologie
prendete contatto con il nostro ufficio. L’ identificazione
della tipologia & importante perché gli viene associato il
nuovo codice iva dedicato nella registrazione inserito
nella Tabella iva e numerazione fattura.

Pulisci Solo invio

STUDIO

Codics dliente

[07'- Studic Legale Deme

=]

BLOC MaIUSC

lunedi 21/12/2020

Totaleimponble [
L
Todlefatwa [
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Identificativo SDI fattura fornitore: per le fatture TD16 (fattura italiana) & necessario inserire
il numero dello SDI della fattura originale che & possibile recuperare sul portale nei
“‘documenti ricevuti” dove é stata aggiunta una colonna apposita:

Data arrivo N° e data documento

IdSdi

18/12/2020 012208/M4 del 17/12/2020 4236914744 129,31 €

Per le altre TD17, TD18 e TD19 € necessario allegare la fattura elettronica di reverse
charge di riferimento in formato pdf.

Dopo aver cliccato su Invio, per allegare i files pdf & [P s x]
necessario cliccare sulla funzione presente nella :
maschera di controllo

;;;;;;

Descrizione/importo: digitare la descrizione e I importo in reverse charge come da fattura
ricevuta.

NOTA BENE: essendo una fattura valida ai soli fini contabili non verra visualizzata
nell’archivio delle fatture emesse di Tecnolex

Una volta inviata I’ AUTOFATTURA verra ricevuta sul portale come INTEGRAZIONE
FATTURA REVERSE CHARGE e va registrata in contabilita:

per compensare I’ operazione € necessario modificare la parte dell’ importazione proposta
della fattura sostituendo il codice iva 22% con il codice iva reverse charge che Tecnolex ha
utilizzato automaticamente nella sua emissione (AUTOFATTURA) in base al vostro
inserimento nella tabella iva come visto precedentemente.

Solo per chi ha la P.D. deve compilare anche la parte sottostante della registrazione:

In AVERE il fornitore e come importo il totale dell’ autofattura (imponibile +iva)

In DARE sempre il fornitore per lo stesso importo

Se vengono proposte altre voci, vanno messe a zero.

VERIFICA FINALE: per verificare di aver fatto tutte le registrazioni di compensazione in
modo corretto basta fare una stampa della liquidazione iva del periodo compreso tra I'arrivo
della fattura fornitore in reverse charge e la registrazione dell’ integrazione: negli ACQUISTI
e nelle VENDITE I’ importo dell’ imponibile e dell’ iva in corrispondenza del codice iva
reverse charge ,devono essere uguali.

Per quanto riguarda il codice di esenzione reverse charge comparira I' importo
dell’imponibile negli ACQUISTI mentre nelle vendite la voce sara a zero.

ATTENZIONE AL FINE MESE: quando si riceve una fattura in reverse-charge a fine mese
bisogna fare attenzione perché I’ invio dell’ autofattura con il conseguente ricevimento
dell'integrazione potrebbe avvenire in mesi differenti condizionando la liquidazione iva.

| codici reverse charge utilizzati dovrebbero compensarsi nel mese, meglio ancora nello
stesso giorno.

Per ovviare a questo inconveniente potete posticipare la registrazione della fattura fornitori il
mese successivo oppure stampare la liquidazione IVA “fino a ...” includendo i giorni fino al
ricevimento dell’ integrazione sul portale e relativa registrazione.
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\Ly FATTURE ELETTRONICHE VERSO SAN MARINO

<&

La fatturazione elettronica verso San Marino € opzionale fino al 30 giugno 2022 ma dal
primo ottobre chi decide di emettere fatture elettroniche dovra associare un particolare
codice univoco: 2R4GTO8.

Con questo aggiornamento Tecnolex automatizza I'inserimento del codice nella fattura
elettronica associandolo allo Stato presente nell’ Anagrafica del cliente, pertanto non
dovrete digitare nulla nel campo “codice univoco” perché provvedera il programma.

Questa precisazione & importante perché Tecnolex, in generale, associa in automatico i
codici_univoci per le persone fisiche e per gli stranieri ma se l'utente digita un codice
(magari sbagliandolo) nel campo, il programma dara la priorita all’ inserimento manuale in
guanto potrebbe rispondere a casi particolari.

Nella maschera di controllo della fatturazione verra indicata la fattura elettronica verso San
Marino:

?{- dati per fattura elettronica .
v Y
Ok Uscita

FATTURA ELETTROMICA YERSO SAN MARIND
Percorso file XML: "::\Users\Nicoletta\Desktop\Scansioni\ g

Dati

Documenta n®: 32/EF Progressiva invio: — [225
Codice canale/uffico: PEC destinatario: |

Causzale documento: |

Bollo virtuale: « Si " No Importo bollo €: 2.00 allega file pdf@
Esigibilita IVA: |- Non specificata - |
Drati pagamnento: todalits pagamento:

Banca:

IBAN:

ABI - CAB:

EIC

Termini di pagamento

D ata inizio decorrenza: EIA Giarki: Data scadenza pagamento: EIA

BLOC MalUSC venerdi 011042021 | Administrator Wersione :8.0.669
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ELIMINAZIONE DATA NELLO STORICO INCASSI

Oltre alla possibilita di modificare la data di incasso delle fatture, con questo aggiornamento
€ possibile eliminarla se erroneamente inserita ma solo se la fattura non é stata
incassata all’ emissione.

La fattura da “incassata”, tornera ad essere una “fattura da incassare”.

Per procedere all' eliminazione della data dal programma di fatturazione accedere alla
funzione “Incasso fatture in sospeso”, basta inserire i dati della fattura desiderata e poi
cliccare sulla funzione “Storico”

[ Incasso fatture in sospeso. — >

File Help

=

Pulisci Cerca Salva

STUDIO |EI'| - Studio Legale Demo

Mumero fattura 43 [ Elettronica Anno 2018

Verra proposta la fattura

B Storico incasso fatture - *
File

HX 5= ©

Salva Elimina Stampa | Uscita
M.Fatt [ Data [ Cliente [ Importo Fatt Datalncasso | Importo Incasso | =
48 ] 1712/2018  Awanno Giuseppe 1500000 01A40/2021 1500.00 |

7
[
2 |

Selezionarla e poi cliccare su ELIMINA, il programma chiedera conferma dell’ operazione:

PrglncassoFatSospeso

a questo punto la fattura tornera nell’ archivio delle fatture ancora da incassare.

Solo per chi ha la contabilita:

il programma segnala che in contabilita non & stata effettuata alcuna modifica, pertanto
dovrete manualmente eliminare I’ incasso della fattura in prima nota.

Incasso fatture in sospeso. >

'0' Incasso eliminato, NON E' STATA MODIFICATA LA CONTABILITA’

Aggiornamenti



¥,

-£

BOLLO PER ESENZIONI IVA (STRANIERI, ECT...)

Per gli studi che gestiscono in automatico I’ addebito del bollo virtuale sulle anticipazioni, &
stata ampliata tale funzione anche per le fatture elettroniche a cui € applicato un codice di
esenzione che prevede I’ applicazione del bollo virtuale, come ad esempio gli stranieri in
regime di esenzione iva.

L’ applicazione automatica del bollo & legata ad ogni codice di esenzione iva utilizzato,

pertanto:

per chi gestisce la contabilita

andare in Anagrafica e tabelle->Gestione Codici IVA, richiamare il codice esente e attivare

il nuovo check box

* Gestione Codici [VA - *
File
HX 2@ = @
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF
Codice lva: |1 |Non soggetto iva artt da 7 a 7-septies dpr B33/72
% 14 Indeducibile: 0.00 [~ codice per fatture con anno fattura diverso da anno registrazione

Tipo aliquata

" Imponibile % Applicazions: 0,00

Monimponibile ¢ Escluza ¢ Esente & Monsoggetto ¢ Imponibile con VA non esposta

HANIRA |N2.1 j |n0n zoggette ad V4 ai sensi degli artt. da 7 a 7-zepties del DPR B33 ﬂ

I v Proponi bollo su fattura in automatico

[~ Codice per passzaggio fatture con IVA differita

[ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari

[v Considerare in invio timestrale della liquidazione iva
Iv Considerare in invio esterometro

[ Codice iva "reverse charge” o similare [autofatture]. Mon verra inviato limponibile attivo

BLOC MAIUSC mercoledi 28/04/202 | Administrator Wersione :8.0.113

per chi NON gestisce la contabilita

andare in Gestione tabelle=>Codici esenzione IVA, richiamare il codice esente e attivare |l

nuovo check box

gq'} Gesticne Esenzioni lva — b
Eile Help
H < X & 5 @
Pulisci Salva Cerca Elimina Anteprima  Stampa Help

Codice: ,507

Descrizione ezenzione: |Esente dagli artt ¥ a 7-zepties dpr B33/72

Matura _[DB' fattura |N2.'I j |non zoggette ad [V ai gensi degli artt. da 7 a 7-septies del DPR 633,72 E
elettronical:
I [v Propom bollo su Fattura in automatico: I
[ Considera questo codice per il calcala del volume d'affari
BLOC Mallsc mercoledi 28/04/202 | dministrator Wersione |8.0.62
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PER CHI UTILIZZA IL METODO REVERSE CHARGE
IN MODALITA’ ELETTRONICA

Acquisto beni da aziende straniere europee ma con rappresentanza in ltalia.

Sulla fattura cartacea ricevuta a seguito di acquisti presso societa europee con
rappresentanza in Italia, troverete una partita iva italiana.

Essendo una fattura in reverse charge, I’ azienda va registrata come fornitore e cliente ed
in entrambi i casi nel campo P.IVA, il cui suffisso automatico viene messo nel gestionale in
base allo Stato digitato, bisogna inserire il numero preceduto dalla sigla IT

m Gestione Clienti - bt
Eile
H-Q. = % T "
- A - - &y
Pulisci Salva Cerca Stampa Cod.Fisc. | Pratiche | Esporta cap

Campi anagrafici lgppunti] Hecapito] DatiBanca] Studi di settore] Email] Fat, EL]

Studia: |IJ1 - TecnoGestionali Sil

Codice: 1043 W InCoso  Tiol: |SF -] [Spettabie |
I [ Condominio [” societd senza personalita giuridica

LCognome: ,— Mome: l—

Bagione Sociale: |t55 S A

Estensione: |

Indirizzo: |KALWARTISTA 33

LComune: |KF|AKDV CaP. [30R09 Provineia: ,EE_
Stater (54 | [FOLONIA | Lnaus: [7 <] [iiaiano |
v Soogetto ad VA E senzione: | J | J
v Soggetta C.NAPF. ¥ Soggetto s Ritenuta  Aliquota:  (+ 12[20%] 22 [20%)

I Soggetto a scissione dei pagamenti [~ Mon soggetto a pagamento Ve differita

Codice Fiscale: | @ E Bove: [PL|IT0D206469591

LCod reqgistro imprese; |

[v Irvio fattura elettronica [~ Mon creare file XML [tipicamente, ftali banche & a azioni)

Codice univoco PA/canale: ,7 Pec degy

Il suffisso PL viene proposto
in automatico a seconda
dello Stato selezionato

L’ utente deve
precedere il numero di
partita iva dal suffisso IT

Sulla fattura d’ integrazione la partita iva risultera pertanto cosi

CSG S.A.
KALWARYJSTA 33
00000 KRAKOV (EE)

P. IVA PLITO0206469991

Integrazione per acquisto di beni intracomunitari N® 255/EL del 29/03/2021

Spett. TecnoGestionali Srl
C.so Carlo Alberto 17/A

23900 Lecco (LC)

P. IVA ITO3340020134

C.F. 03340020134

Codice destinatario:6BEWHWLT
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¥,

5.“ A tutti i fornitori di servizi alle aziende del S.S.N.:

SERVIZIO di SNODO SMISTAMENTO ORDINI (N.S.0.) sul portale di TECNOGESTIONALI

I Nodo Smistamento Ordini &€ un sistema di trasmissione di documenti
digitali inerente ordini e loro esecuzioni, tra le aziende pubbliche del Servizio
Sanitario Nazionale e i loro fornitori, indispensabile per la liquidazione delle
fatture di acquisto di beni e servizi.

| compiti dello Nodo Smistamento Ordini sono uguali a quelli dello SDI:
smistare e consegnare, dopo attente verifiche, il documento, ovvero I' ordine
di acquisto, al corretto destinatario.

| documenti devono essere conservati secondo la normativa di legge per 10
anni (come le fatture elettroniche) pertanto non & sufficiente riceverli o inviarli
tramite PEC ma devono essere appoggiati ad un portale (attualmente
'agenzia delle entrate non offre questo servizio).

Vi proponiamo la gestione direttamente sul nostro portale attraverso funzioni
dedicate inclusa la conservazione automatica prevista dalla legge e uno
spazio indipendente:

A Home
i= Dati aziendali Ordini aperti || Ordini chiusi
- Esenzioni IVA

Emissione semplificata

" Emissione documenti

B Importa file XML

B conservazione

B8 Archivio documenti
€ Situazione incassi

- Situazione pagamenti

B Archivio ordini - NSO

Costi del servizio:

COSTO ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO €40,00 + IVA
viene pagato una tantum cioe una sola volta e valido per sempre

PACCHETTO SPAZIO DEDICATO ALLA CONSERVAZIONE €10,00 + IVA
5 MB di spazio a esaurimento
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PRECISAZIONE

PER COLORO CHE GESTISCONO LA CONTABILITA’ e UTILIZZANO il NUOVO

SISTEMA di REVERSE CHARGE in MODALITA’ ELETTRONICA e che

s
5,‘. ‘ INVIANO il MODELLO LI.PE (LIQUIDAZIONE PERIODICA) con TECNOLEX:

Vi preghiamo di effettuare questa verifica che riguarda i NUOVI codici esenzione e codici iva creati per
le FATTURE STRANIERE E IN REVERSE CHARGE in MODALITA’ ELETTRONICA.
P.S. : non sono necessarie altre modifiche alle registrazioni effettuate.

Codici in esenzione: tutti i nuovi codici di esenzione creati devono avere il check box “Considerare in
invio trimestrale della liquidazione iva” NON flaggato, come negli esempi sottostanti

2 Gestione Codici IVA _ % 2 Gestione Codici IVA — ¥
File File
i - < o & |
H X % & = @ | L & = O
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF Pulisci Salva Cerca Anteprima  Stampa PDF
[ Codeetva 56 |[Fev.Charge Intemo - TD16 - Telsfoni calari | I Codcelbas 83 [Fiev. Charge intema TOE - Spese pulizia |

A ettt 0,00 [ codice per fatture con anna fattura diversa da anno registiazione

Tipo aliquata

" Imporibile % Applicaziane: 0,00

" Monimponibile ¢ Escluso  F Esente ¢ Monsoggetto ¢ Imponibile con VA non esposta

I NATURA NES j ‘\nversione contabile - cessione di telefoni cellular MI

[ Codice per passaggio fatture con IVA differita

[T Considera questa codice per il caleola del volume d'affar

| codici esenti

% [Vt Indeducibile: [ codice per fatture con anno Fattura diverso da anno registrazione

Tipo aliquota

" Imponibile % Applicazione: 0,00

"~ Nonimponibile (* Esclisa (¢ Esente  Monsogaetto ( Impanibile con VA non esposta

INATUHA MHE7 j |inve|sinne contabile - prestazioni comparto edile & settori connessi MI

[ Codice per passaggio fatture con IVA differita

[~ Conzidera questa codice per il calcola del valume d'affari

II— T onsiderare in invio timestiale della iguidazione iva I < R.C. interni non _>|

[ Considerare in invio timestrale della iquidazione iva

[ Corsidsrare in invio esterometio vanno nella LIPE

[V Codice iva "ieverse chaige” o similare [autofalture]. Non vera inviata limponibile altiva

BLOC MAIUSC venerdi 26/02/2021 | Administrator Versione (8.0.112

BLOC MalUsC venerdi 26/02/2021 | Administrator Versione :8.0.112

¥ Considerare in invio esterometia

|v Codice iva "teverse charge' o similare [autofatture]. Non vena inviato limponibile attieo

Codici iva reverse-charge: tutti i nuovi codici soggetti iva creati devono avere il check box “Considerare
in invio trimestrale della liquidazione iva” flaggato, come nell’ esempio sottostante

Tipo aliquota

~* Gestione Codici VA - *
File
)] =) =
H X “ € = O
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF
Lodice lva: E ‘lva 22 % darev.charge intemo (TD16)

# VA Indeducibile 0.00 [~ codice per fatture con anno Fattura diversa da anna registiazione

& Imponibile % Applicazione: 2200

Iw Considerare in invio esterometra

Bisogna  Nonimponibile ¢ Escluss  ( Esente ¢ Nonsoagetto ¢ Imponibile con [k non esposta
mettere il flag NATURA =] 4|
su questo
Check box per [T Codice per passaggio fatture con IVA differita
la LI.PE W Considera questa codice per il caloolo del volume d'affari

¥ Considerare in invio timestrale della liquidazione iva

Iv Codice iva "reverse charge" o similare (autofatture). Mo vend inviato limponibile attivo

BLOC MAIUSE venerdi 26/02/2021 | Administrator Wersione (8.0.112

Dopo aver premuto SALVA, il programma chiedera la conferma dell’utilizzo del codice natura anomalo
rispetto ai codici di reverse charge cartacei. A tale domanda dovrete rispondere Sli

Gestione Codici IVA

Attenzione, | codici reverse charge dovrebbero essere
l . catalogati come natura "N&'. Proseguo ugualmente?

si
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*J AGGIORNAMENTO del 18/02/2021

-£

CERTIFICAZIONE UNICA delle ritenute di acconto FORNITORI e
compensi a minimi e forfettari da consegnare ed inviare entro il 16 marzo
2021

In caso di un percettore delle somme che abbia due regimi fiscali occorre creare due anagrafiche con la
stessa partita iva.

Precisazione per I’anno 2020 quando un fornitore cambia regime: se le fatture ricevute sono state liquidate
nel periodo di competenza basta indicare correttamente se il fornitore € ai minimi o forfettario nella scheda
“Ritenute d’acconto” in “Anagrafica fornitori”.

Se ci si trova a cavallo dell'anno di competenza ovvero una fattura ricevuta a dicembre 2019 ma pagata a
gennaio 2020 di un soggetto che dai minimi & passato a forfettario, occorre compilare due anagrafiche e
riportare gli importi pagati nell’anagrafica corrispondente all’ interno del programma delle Ritenute d’acconto
-> inserimento.

1-RIEPILOGO: MASCHERA RITENUTA D’ACCONTO

Nell’Anagrafica Fornitori la scheda “Ritenuta d’acconto” € dedicata ai dati necessari per il versamento della
ritenuta :

< Anagrafica Fornitori - X

Eile

(= Q. .

Non soggetto a ritenuta d’acconto (regime dei minimi): [~ = T = ‘I -~
deve essere messa la spunta a questo check box, a tutti E?D,Liff;:'gfu;f‘,f::f:j:::::u‘[::i"m"::jim'?:'mfm' 2l
quei fornitori in regime dei minimi che non sono soggetti o s oot Sl e o)
a ritenuta d’acconto. Denorinszons: |

Cognome: [
Non soggetto a ritenuta d’acconto (regime agevolato): Home: I S | =
deve essere messa la spunta a questo check box, a tutti A [ el |

q uei fO rn |t0 ri in regime ageVOlatO Che non sono Soggetti a Luogo di nascita i |[cliccare qua per ricavarli dal codice fiscale]

. , . . . LComune: Provincis
ritenuta d’acconto (regime dei forfettari). A :ﬁﬂ -

Denominazione: viene riportata la ragione sociale del R a—
campo in anagrafica. Code focale: |

NomelCognome/Sesso: Campi obb"gatori’ andrebbero BLOCMAIUST | mereoledi 17412/202 | Administrator Versione 0,153
compilati solo nel caso vi sia la presenza del codice fiscale del fornitore riferito ad una persona fisica. Cid
nonostante, I’ assenza dei campi non comporta lo scarto dell’ invio telematico, ma verra soltanto segnalato un
messaggio di avvertimento: consigliamo quindi di compilare questi campi.

Categorie particolari/Eventi eccezionali inserire i dati secondo le istruzioni dell’agenzia delle entrate.

Luogo e data di nascita dato da compilare obbligatoriamente, ma solo nel caso vi sia la presenza del codice
fiscale del fornitore riferito ad una persona fisica.

Cliccare sulla funzione per estrapolare i dati dal codice fiscale ed inserirli automaticamente.

Rappresentante (in caso di contribuente incapace): inserire i dati se necessario.
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2- INSERIMENTO RITENUTE FORNITORI

Trattamento bollo di fatture fornitori soggetti ai minimi e forfettari:

ricordiamo che quanto sotto specificato vale anche per le fatture ricevute dai soggetti a regime dei minimi e
forfettari (professionisti) anche se non soggetti a ritenuta di acconto.

Facendo seguito ad un interpello all’ ufficio delle entrate riguardante il trattamento bollo di fatture fornitori
soggetti ai minimi e forfettari, & stato chiarito che il bollo che si mette sulla fattura non & un compenso ma
un’anticipazione.

Si deve pertanto procedere con due registrazioni, una per il totale del compenso e un’altra come anticipazione
per il totale dei bolli cosi da avere due certificazioni una con il codice 7 e I altra con il codice 8.

> — P itori - =
Te(nulex:Gestlunemenuteda((nntu_fnmltbn r - !
File Help
= e
% U =™

Pulisci Salva An.Pag. Versamento Cerca Stampa Visualizza

Studio [07 - studc legale dema

 N*fattura (" Specifica
Data documenta 3: [

Dati ritenuta

Ao dicompetenza [~

Fomitore ‘ j | M

Causale ’r [ Ritenuta occasionale

| Imponibile Irpef ’7 Rimbarsi ,7 Codice{€] ’_
Impoito ritenuta ’7 Da versare ento il m

[ Al campi [non standard)

Dati versamento

| | Data versamento ’—le
I
Il | Importo versato ’7

Se si vuole procedere alle registrazioni mese per mese:

N.fattura/specifica: € necessario scegliere a quale tipo di documento fa riferimento la fattura che si sta
registrando.

Cliccare su specifica qualora il documento pagato non sia ancora una fattura definitiva. Per la dichiarazione
non & obbligatorio indicare le singole fatture a cui si & versata la ritenuta di acconto: questo campo pud essere
omesso da chi registra solo i totali.

Registrando i modelli F24 man mano che si versano, vi troverete a fine anno il lavoro terminato
Nota Bene: Quando si ricevera la fattura & necessario portare a video la specifica (digitandone il numero o

cercandola in archivio) e digitare il numero della fattura ricevuta. Apparira un messaggio che consente di
scegliere se sostituire la fattura alla nota gia registrata, oppure se registrare una nuova ritenuta.

Tecnolex: Gestione Ritenute d'acconto fornitori

@ E' stata modificata una registrazione esistente.
Coza si desidera fare?

Inserizci nuova rienuta Sostituizci ritenuta esist, Annulla

Se si vuole procedere alle registrazioni per totali:

Data documento: digitare la data del documento (campo obbligatorio solo per le fatture)

Anno di competenza: digitare 'anno di competenza della ritenuta. Per le ritenute versate a gennaio digitare
'anno precedente.

Fornitore: digitare il codice del fornitore o ricercarlo con il pulsante sfoglia.
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Causale: viene proposta la causale “A” che & la tipologia a cui sono soggetti gli studi legali ossia “prestazioni
di lavoro autonomo rientranti nell’ esercizio di arte o professione abituale”. Per altre tipologie consultare le
istruzioni dell’ufficio delle entrate.

Ritenuta occasionale: cliccare sul check box se la ritenuta € occasionale (emessa da chi non ha partita iva).

Imponibile Irpef/Rimborsi: digitare i relativi importi. Per le fatture dei minimi o forfettari, non sommare
'eventuale bollo pagato e la cassa avvocati.

Codice: viene gestito in automatico in caso di contribuenti minimi (codice 7). Se vi sono rimborsi (anticipazioni)
ma non si tratta di contribuenti minimi, viene proposto il codice 8 ma per altre tipologie potrebbe essere anche
un codice 1, 2 o 5 vedi istruzioni Agenzia delle entrate.

Importo ritenuta: digitare il relativo importo.

Da versare entro il: oltre alla certificazione il programma gestisce anche lo scadenziario dei versamenti da
effettuare.

Altri campi(non standard): per ulteriori campi da certificare attivare questo check box e verranno visualizzati

Annof2) (BH.) Somme non soggelte a rtenuta per regime convenionalz 5]
I~ Anticipazions(3)

Ritenuta a titolo dimpasta (10) Riitenute sospese (11] Addizionale regionale a tiolo d'acconto (12)

Addizionale regionale 5 fitolo dimposta (13) Addizionale regionals sospesa [14] Addizionale comunale a fitolo d'acconto (15)

Addizionale comunale a ttolo dimposta [16) Addionale comunale sospesa[17) Impanibile anni precedenti 18]

Riitenute operate anni precedenti (13 Spese fimborsate (20) Ritenute iimborsate (21)

Data versamento/importo versato: digitare in quale data (non obbligatoria) & stata versata la ritenuta e
l'importo versato (potrebbe non corrispondere a quanto dovuto). Solo per i minimi non digitare nulla perché
verranno certificati tutti gli importi pagati nell’ anno di competenza.

L’ importo versato va comunque digitato anche se corrisponde con I’ importo da versare.

Nota Bene: LA SEZIONE DEI DATI RELATIVI AL VERSAMENTO DELLA RITENUTA PUO ESSERE COMPILATA IN UN SECONDO
TEMPO, DOPO L’EFFETTIVO VERSAMENTO DELLA STESSA.

Al termine premere il pulsante SALVA per memorizzare.

3- CONTROLLO DATI FISCALI

“Certificazione Unica”, si divide in “Invio cartaceo e telematico” e “Controllo dati fiscali”

B Tecnolex-01- st - el el
 Tecnolex - 01 - studio legale demo =l &
T Archivi [ Antiiciclaggio 1) Agenda ] Fatturasione [ Estrattoconto 1] Archivio documenti emessi [ Stui di settore |
©) Tariffario e gruppivoci [ Gestione tabelle [ Utilita [ Servio £ Informazioni-. £ Contabilit 7 Cambia utente
o [T vma B & N 4 .
J &3 @ {
4l ICJ Servido Cliertti Freventivi Fitri Pratiche
=
[ viomazen.. . ‘
= 9 » 5
| ] Cervabina befgosia Colooks Prestasors  Prestaioni per
o nieressi gudce
[ contebirz
< -
: L_J Anagrafica e tabelle -~ - l:]
| Prestszion  Registrazions  Comspondenti  Banche dati
[ ] Ftenute discconta Fomton Omce  apourtico
| kJ nsermenta ( " 3
| 7 Visuai Fubrica Fitemse
e .=
‘
':_J Invio caitacea e telematico
(] Controlo dab fiscan
. Qﬂwlxramnamn.’ﬁnal‘lo’.a
. UScadc'mm:
| o 1 stampe rteme b
 TeCN @ - &
< INTERNO ) 0
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La funzione di Controllo dati fiscali consente di controllare e individuare gli errori d'inserimento o dati
mancanti per quanto riguarda il codice fiscale o la partita IVA dei fornitori presenti nel gestionale ed interessati
alla certificazione. Cliccando sopra alla funzione si apre una maschera:

&y Controllo PIVA/Cod Fise. [ e

Eile

& W

Pulisci Anteprima  Stampa

Solo anno:

BLOC MAIUSC Administratar Verzione 18.0.122

e =

Tutti (anche corretti): se attivato, questo check box consente la verifica di tutti i dati relativi ai nominativi
dell'anagrafica fornitori .

Togliendo il flag a Tutti (anche corretti) 'utente ha la possibilita di selezionare i nominativi dei fornitori con le
seguenti distinzioni:

Codici errati: considera i nominativi in cui il codice fiscale o la partita iva inserita risultano formalmente errati.
Codici mancanti: considera i nominativi in cui il codice fiscale o la partita iva mancano nell’anagrafica.

Codici incongruenti: considera i nominativi incongruenti che hanno cioé nella propria anagrafica dati
incompatibili fra loro.

La selezione dei codici errati, mancanti e incongruenti pud essere cumulativa cioé I' utente pud selezionare
una, due o tutte le scelte insieme.

Solo anno: selezionare I' anno di riferimento che si desidera controllare. Lasciando incompleto questo campo
il programma prendera in considerazione tutto I'archivio anagrafico dei fornitori interessati alla certificazione
unica.

Cliccare su Anteprima o Stampa per procedere alla visualizzazione o alla stampa dei risultati ottenuti.

Nota bene: essendoci diversi tipi di comunicazioni, consigliamo di compilare sempre i relativi campi di codice
fiscale e partita IVA

E’ possibile visualizzare e stampare I’ elenco dei risultati ottenuti.

4- CERTIFICAZIONE UNICA - Invio cartaceo e telematico

La certificazione unica prevede obbligatoriamente due tipi di invio, uno cartaceo da firmare ed inviare ai
singoli fornitori in duplice copia e uno telematico.

Il secondo invio richiesto & I' invio telematico tramite file |, . . -
internet o Entratel. e
e 3

Pulisci Crez File Controllo e Stampa

Cliccando sopra a Invio cartaceo e telematico si apre | = I
la maschera che contiene i dati generali dell’ invio della

Dati contiibuerte.

certificazione che dovranno essere compilati: e

o]

Codice Fiscale: 0133400201 34

Studie: [studic legale dema

Codice fiscale del

rappresantante firmatario:

Cogname del Nome del
rappressrtants fimatsiic: | firmatarion

Codice caiica del

rappresentante [ | 4|
Codice fiscale societa o

ente dehiarante:

Comune: oo Poida [T P [@m

Indiizzo: [Forso Carlo Alberta 1772,

Impegne alla comuricazione telemalica
Codice isode delfemedario che effetua laemssione: [
Datadelimpesre [ =]+

BLOC MaIUSC Administratorpila | Versione 80176
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Periodo di riferimento: digitare I'anno di riferimento a cui si riferisce la trasmissione senza premere il tasto
invio ed inserire la data di stampa. Bisogna prestare attenzione a questa data in quanto verra inserita nell’invio
telematico oltre ad essere stampata su cartaceo.

In automatico verranno visualizzati i Dati contribuente. Questi dati sono obbligatori quindi se dovessero
mancare il programma visualizza un messaggio di errore. Dovrete provvedere ad inserirli 0 completarli in
Anagrafica Studio (nel menu “Anagrafica e Tabelle”).

Codice fiscale, nome, cognome e codice carica del rappresentante firmatario: questi dati sono da compilare
solo nel caso di studi associati(codice fiscale numerico):

Codice fiscale societs o
ente dichiarante:

Codice Eiscale; |U1U1U1U1U1U
Studi |Studm legale demn
Codice fiscale del . . . - . .
et | Codice fiscale societa o ente dichiarante:
e imotain. | B ol appreseriarts da compilare solo su indicazione del
Codice carica del iali
ety [ =] #| commercialista
[

Nome e cognome: questi dati sono da compilare solo nel caso di avvocati singoli.

Codice Fiscale: [a0t010101010

Cogrome: |

Mame: |

Impegno alla comunicazione telematica: questi dati vanno compilati solo se linvio verra effettuato da un
intermediario, ad esempio il commercialista. Se invece il commercialista effettua semplicemente linvio
telematico senza essere il Vostro intermediario (I’ invio viene quindi fatto tramite Fisconline e non Entratel )
questi dati non dovranno essere compilati.

Codice fiscale dell'intermediario che effettua la trasmissione: attenzione non inserire la partita iva .

Data dell'impegno: & la data in cui il professionista si impegna a dare “mandato” al commercialista che inviera
successivamente il file telematico per suo conto, chiedere al vostro commercialista cosa mettere.
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Creazione file telematico e stampa riepilogo delle certificazioni

Cliccando sull’ icona “CreaFile”, apparira una nuova maschera di riepilogo di tutte le certificazioni fornitori

presenti per 'anno digitato.

(3 Selezionare le certificazioni da inviare [ = _Ehj
- - - - - - -_— -
v | § =
oK Anteprima  Stampa
[~ Seleziona tutte
Irwvia Farnitare Lorda Tipa invio Identificativa invia Progr. invia -
1 I 39 - Ameden Augustolo 1,000,000 ST
10
Annullamento

PRIMO INVIO:

anzitutto mettere il check box su “Seleziona tutte”, cliccando su Anteprima/Stampa & possibile visualizzare ed
eventualmente salvare o stampare un riepilogo con il dettaglio delle ritenute pagate di riscontro con i modelli

F24 pagati:

UNICA - 1710272021
Phgenzia ]
J=Srl
03340020134
Codicn fccla e

T AizE]

Arculamento Sosiuziers Evurt secesiooali
AT R
ALSOSTIVTO Tl

03340020134

Coprome o Dacasiazam oma

Tecnogestionali sri

oo b edhiess  pesk sl
AT RELATIVI AL oy
RAPPRESENTANTE Garbn Rocole Codion aarica [T SR —————
FRMAMBODHLA  RLNNRCE2A26L219) 01
COMUNCAZIONE O O

Coyrarm Howe

rolando ennico
@m"m‘m . Mireers cenfcozion wekair

4 Pk

AMPEGHO ALLA
PRESENTAZIOME

o —
Srservata ol imercara

Impegro. s presaniurs ia v ieeraica ks comuicsions

Dot dufienpagro "’“I ..f PRl DELLINCABICATD

RIEPILOGO

|Totale co " lordo P " (campo 4) 525700 |
Totale complessivo “Imponibile” (campo 8) 1.245,00 |

Totale complessivo "Ritenute d'acconto™ (campe 9)
Totale complessive rimborsi

|Totale comp rimborsi - i minimi
|Totale i ibile - minimi
Totale ivo rimborsi - i

Totale i forfettarl

® m M mmom | m

249,00

=
12‘09:
1.000,00 |

3.000,00

Cliccando sul tasto “OK” si procede alla creazione del file. Apparira un messaggio di avvenuta compilazione
indicante anche il percorso del file da inviare che viene salvato in C:\Tecnolex files

Gestione Ritenute d'acconto fornitori

"_"‘-.I Generazione file completata,

E' stato creato il file 'C:\TecnoLex
Files\03340020134_CUZ2020.bd"

X

Potete procedere all'invio telematico tramite le funzioni "File

Internet’ o "Entratel’ dell'agenzia delle entrate.

RICORDARSI CHE PRIMA DI PROCEDERE ALL'INVIO VERO E
DI VERIFICA

PROPRIO, OCCORRE EFFETTUARE LE OPERAZIONI
E PREPARAZIONE DEL FILE.
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SOSTITUZIONE/ANNULLAMENTO:

in questa maschera & possibile selezionare tutte o solo alcune certificazioni: cid si rende necessario per poter
integrare/sostituire/annullare certificazioni ad un precedente invio gia effettuato.

Ricordiamo che I agenzia delle entrate non prevede l'invio di nuove certificazioni insieme a sostituzioni o
annullamenti. In questo caso occorrera effettuare la procedura piu volte.

Nel caso occorra effettuare sostituzioni e/o annullamenti, occorre indicare il numero identificativo e il
progressivo relativo all’ invio che si desidera sostituire/annullare; tali numeri sono reperibili presso il proprio
cassetto fiscale nella sezione ricevute.

Nel caso in cui I' invio sia stato effettuato da un intermediario, occorrera quindi chiedere tali dati prima di
procedere alla creazione del file telematico.

Esempio di ricevuta:
ELENCO CERTIFICAZIONI ACQUISITE E/O SCARTATE

Esito Protocollo Progressivo Codice fiscale
telematico certificazione percipiente

acquisito 18020734182232669 000001 00001 RLNDNL87B28E507Y
acquisito |18020734182232669 |OOOOO2 | 00002 FRRGRG53511G197P

Identificativo invio Progressivo invio

Controllo del file e stampa delle certificazioni cartacee

Questo controllo serve per fornire al commercialista il file telematico corretto anche dal punto di vista formale.
Cliccando sull’ icona “Controllo e Stampa” =

=N
Controllo e Stampa

venite collegati direttamente al software del’Agenzia delle Entrate denominato Utility File Telematico, per
verificare la correttezza dei file da inviare e ne produce anche la stampa.

La procedura prevede dei passaggi automatici per scaricare le utility necessarie al file telematico, al termine
apparira questa maschera :

Uity File Teematico - x

Controllo Visualizza Contenuto Stampa

Q =

(1) Creo File con soli documenti Conformi Aiuto Esci

Cliccando su “Controllo” il programma consente di recuperare il file salvato in C:\Tecnolex files in per
verificare la correttezza

Attenzione
attivando il controllo vengono automaticamente creati tre tipi di files nuovi con estensioni particolari (.txt.dgn,
Ixt.wri, .pdf). Solo un file vi serve ed & quello che andra inviato al vostro commercialista o all’agenzia delle
entrate ovvero quello con la tipologia “Documento di testo” che su alcuni PC viene indicato con I' estensione
semplice .txt,

O Seleziona File da Controllare x
& 5 ~ 4 [ QuestoPC » Discolocale () » Tecnolex Files v | O || CercainTecnolex Files »

Organizza = Nuovacartella gy ™ @
Rosaknrico " Nome

5] Decumenti [E] 03340020134 CU2020
Nicoletta |7 03340020134_CU2020.1xt.dgn
Fatture fornit [ 03340020134_CU2020 xtwi

B Desktop 03340020134_CU2020 bxtwi

Documento ditesto 10 KB
File DGN 1KB
File WRI 2K8
Foxit Reader PDF 2k8

¥4 Download
(& Immagini
MANUALE CON
MANUALI PDF
MANUALI PDF
Tecnolex Files
@ OneDrive

[ Questo PC

— Discolocale (E) ¥

Nome file: | 03340020134 _CU2020 >
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cliccare quindi sul file come indicato e automaticamente il programma svolgera tutti i controlli necessari fino a
far comparire il file di riepilogo :

(Ol rFogropincpal  Commento  Vsiakza  Moduo  Protegoi  Condwdl  Auto

hova 20210157805 03340020134_U... X
=

Data: 18/2/2021

2021 -

ompleto dei diagnostici relativi alla procedura di centrollo

LERED>

Dopo che il controllo & andato a buon fine, il file & pronto per essere inoltrato al commercialista o
direttamente all’ agenzia delle entrate. Una volta chiuso il file riappare la maschera con le utility ....

O Utility File Telematico _ X

Controllo Visualizza Contenuto Stampa

\ =

[[J creo File con soli documenti Conformi Aiuto Esci

Cliccando su “STAMPA” il programma provvedera a generare il file unico contenete tutte le certificazioni che
potrete stampare e poi scannerizzare singolarmente oppure potrete suddividere direttamente per poter inviare
ai fornitori interessati la propria certificazione di competenza. Suggeriamo di procedere all’ invio possibilmente

tramite PEC.

Attenzione su alcuni PC potrebbe apparire un messaggio di errore (“il file che si vuole creare risulta gia
aperto”) dovuto dal fatto che non & presente in C:\ la cartella UNICOONLINE

Tecnolex Files 18/02/2021 10:00 Cartella di file

UMICOOMLIME 18,/02/2027 10:10 Cartella di file

Basta creare la cartella e ripetere il comando di stampa.
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CONTROLLO SULLE RITENUTE DI ACCONTO:

Nelle Visualizzazioni delle Ritenuta d’acconto Fornitori, mettendo I'anno di riferimento e premendo su
“Visualizza” nella colonna “Imp. Versato” viene segnalato I'importo che verra messo nella dichiarazione.
Questa colonna e utile per controllare quanto & stato versato rispetto all'importo originale della “Ritenuta”. La
riga con importi discordanti verra colorata di giallo.

QUADRATURA:

Nella Stampa delle certificazioni abbiamo aggiunto un riepilogo degli importi necessari ad una veloce
quadratura.
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-4 AGGIORNAMENTO del 22/12/2020

e

Operazioni di inizio anno...

Tecnolex consente di emettere contemporaneamente fatture per I’ anno 2020 e per I’ anno 2021.
In qualsiasi momento potete creare per I' anno 2021 la nuova Tabella IVA: basta entrare in “Gestione

tabelle” poi in "Tabelle IVA e numerazione fatture” e premere la funzione
“Copia”, comparira la maschera a lato dove bisognera completare

“Dall’ anno” 2020 “All’ anno” 2021 quindi premere di nuovo “Copia”.

Se avete utilizzato un suffisso per fatture elettroniche con lettere lo stesso verra
riportato nella tabella del nuovo anno; se fosse numerico dovete reinserirlo
manualmente altrimenti il programma segnalera la mancanza di questo dato
senza far proseguire la fatturazione.

Prima di iniziare la fatturazione del 2021 raccomandiamo la stampa

nell’Estratto conto della Visualizzazione Sospesi per eventuali dichiarazioni di
fine anno o per calcoli interni dello Studio.

per coloro che gestiscono la contabilita ...

B Copiaa.. — X
File Help

||| @

Pulisci | Copia | Help

Tabella V& & numerazioni

Dallanno  |2020
Allannn (2021

¥ Creare anche |'anagrafica studio

Administrator

Ricordarsi con la funzione copia anno di lasciare attivo il check box “Creare anche I’anagrafica studio” per

creare contestualmente I anagrafica studio 2021.

Ricordiamo che I’ eventuale acconto IVA pagato deve essere inserito nei “Movimenti aggiuntivi® (nella
stampa Bollati) digitando I'importo seguito dal segno “-“ e attivando il check box nella casella che
provvedera ad inserirlo nella denuncia della liquidazione iva. Specificare il Metodo usato per calcolare
'acconto iva. Ricordiamo che I'acconto iva per essere versato deve essere almeno di €103.29.

5. Movimenti aggiuntivi su Liquidazione IVA — hed
File
H XX

Pulisci Salva | Elimina | Cerca

Codice: ,7

Descrizione [ACCONTO 1A 2020

Importa: 'W in data: m

Ordinamenta: l—

W Considera come accanta iva per invio telematico liquidazione  Metodo:  |SRNETRHR
BLOC MAILISC mercoled 16/03/202 | Administrator Wersione :5.0.40

L’ eventuale credito IVA di inizio anno va inserito nel riquadro presente in Anagrafica Studio...

st Prima Mota ] Cranalogico | Liguidazione W& § Registi IVAI Registr Ivé, Elettranici ]

Tipo: " Menszile Iy Trattenuta: non
(" Trimestrale
% interessi: 1.00 ersare dat: 2082

tese di stampa: 12 dicembre Credita ['vA: [
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SOLO PER CHI GESTISCE LA CONTABILITA’ CON TECNOLEX
PER ELIMINARE L’ INVIO DELL’ESTEROMETRO DAL 2021

FATTURE STRANIERE E IN REVERSE CHARGE: NUOVA MODALITA’ ELETTRONICA
FACOLTATIVA NEL 2021 E OBBLIGATORIA A PARTIRE DAL 2022

Fino ad oggi queste tipologie di fatture sono state gestite con la modalitd manuale che prevedeva

l'integrazione interna dell’ iva della fattura durante la registrazione.

Con questo nuovo aggiornamento sara possibile emettere e registrare tutte le fatture straniere e quelle
di reverse charge in automatico con l'invio di fatture elettroniche allo SDI.
Utilizzando questa nuova modalita a partire da gennaio 2021 sara possibile evitare 'invio dell’esterometro.

Sintesi dello schema di lavoro:

T=eCN @ “ O

/ :

CREAZIONE NUOVI Compilazione
CODICI IVA e CODICI DI dati nella
ESENZIONE Tabella IVA

.

Compilazione
dati nei Dati
LICENZA

Arrivo della
fattura in
reverse
charge

Importazione
/Registrazione
della fattura con
nuovo codice in
esenzione

Arrivo dell’ Autofattura sul
portale come fattura fornitore

Emissione
Autofattura con
codice iva dedicato

Registrazione
Autofattura con iva
dedicato

t COMPENSAZIONE

: §
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PASSAGGI PER IMPOSTARE TECNOLEX ALLA NUOVA MODALITA':

Creare i NUOVI codici esenzione e i codici iva necessari per questa modalita di autofattura.

Attenzione i codici iva utilizzati prima con la vecchia modalit
devono assolutamente essere modificati o cancellati.

Codici in esenzione: creare i nuovi codici di esenzione per og

a non devono piu essere utilizzati pertanto non

ni tipo di fornitura che avra il codice NATURA

dedicato. Qui sotto trovate I’ esempio di due inserimenti di codici esenti di reverse charge interni per due

diverse tipologie di beni:

A% Gestione Codici VA — by A% Gestiene Codici VA - »
File Eile
.| @ a =] 2| & 4
Pulisci Salva  Elimina  Cerca | Anteprima  Stampa PDF Pulisci Salva Cerca | Anteprima  Stampa POF
I Lodice lva: 53 |Frev.Charge Interma - TD1E - Telefori celllai | I Lodice lva: 63 |Frev. Charge intemo TC16 - Spese pulizia |

% VA Indeducibile: 0.00 [~ codice per fatture con anno fattura diverso da anno registrazione

Tipo aliquats

" Imponibile % Applicazione: 0.oo

(" Mon imponibils ¢ Escluiso & Esente (" Mon soggetto ¢ Imponibile con VA non espasta

I NaTURA NES ﬂ ‘\FNEISIDHE contabile - cessione di telefoni cellular MI

[T Codice per passaggio fatture con IVA differita

[ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affan I COd |C| esenti

Elielad iy ™ codice per fatture con anna fattura diverso da anno registrazione:

Tipo aliquota

¢ Imponibile % Applicazione: 0,00

" Monimponibile ¢ Escluso @ Egente ¢ Monsoggetto ¢ Imponibile con VA non esposta

INATUHA |NE 7 j ||nvelsmne contabile - prestazioni comparto edile e setton connessi ﬂl

[T Codice per passaggio fatture con IVA differita

™ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari

I Lonsiderare in invia trimeshiale della iquidazione iva, < R.C. interni non —Pl
vanno nella LIPE

[~ Conziderare in invia timestrale della liquidazione iva

¥ Conziderare in invio esterometro

¥ Codice iva "reverse charge™ o similare (autofatture]. Mon vens inviato limponibile attiva

BLOC MAIISC wenerdi 26/02/2021 | Administrator Versione :8.0.112 BLOC MAILISE venerd 80272021 | Administator ersions 80112

Iw Considerare in invio esterometi

W Codice iva 'teverse charge' o similare [autofatture]. Non vena inviato limporibile attives

La diversificazione dei codici prevista dall’ agenzia delle entrate, &€ obbligatoria per chi gestisce la
contabilita perché questi dati verranno poi inviati dal commercialista nella denuncia iva annuale.

Codici iva reverse-charge: creare i codici iva che verranno utilizzati per I' integrazione dell’ iva. Non &

obbligatorio avere i codici differenziati ma NOI CONSIGLIAM
Tecnolex (se ci fosse necessita di utilizzare altre tipologie di i

O di crearne uno per ciascun tipo previsto da
ntegrazioni vi preghiamo di contattarci):

TD16 : Integrazione fattura reverse charge interno ( es. la classica fattura della manutenzione caldaia).

TD17 : Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall’es
TD18 : Integrazione per acquisto beni intracomunitari.
TD19 : Integrazione/autofattura per acquisto di beni ex art.

tero.

17c.2 dpr633/72.

Es.d’'inserimento codice iva dedicato alla tipologia TD16

2 Gestione Codici IVA - X
File
& =) =
H X W &€ = 0
Pulisci Sava  EHimina  Cerco | Anfeprima  Stampa  PDF
LCodice lva: 25 ‘lva 22 % darev.charge interno (TD18)
% VA Indeducibile 000 [~ codice per fatture con anno Fattura diverso da anno registiazione
Tipo aliguota

& Imponiblle 3% Applcaziore: Z200

¢ Monimponibile ¢ Escluso ¢ Esente ¢ Monsoggetto ¢ Imponibile con VA non esposta

NATURA ﬂ | M

A tale dom

BISOgna [T Codice per passaggio fatture con I¥A differita
mettere Il ﬂag W Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari
su questo
CheCk bOX per v Considerare in invio timestrale della liquidazione iva
|a LIPE W Considerare in invio esterametro
v Codice iva "reverse charge” o similare (autofatture). Mok verrd inviato limporibile attiva
BLOC MAIUSC venerdi 26/02/2021 | Administrator Yersione (8.0.112
Gestione Codici [VA
Attenzione, i codici reverse charge dovrebbero essere [l programma chiedera la conferma dell’'utilizzo del codice
£\, ctalogati come natura N6’ Proseguo uguaimente? natura anomalo rispetto ai codici di reverse charge cartacea.

anda dovrete rispondere Sl
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Una volta creati i codici iva che vi servono bisogna inserirli nella nuova sezione dedicata in Tabella iva e
numerazione fatture nella nuova sezione che troverete

Codici iva autofatture in corrispondenza della tipologia

inserirete il relativo codice creato

1 Gestione Tabella IVA € Mumeraziene fatture - X
File Help

Hl o

Pulisci | Salva | Copia | Help

STUDID: [~ Studio Legale Demo
Anno 2021
Fatture elettroniche Fatture cartacee

Numero fatiura da emettere Numero fatiura da emettere

Ultima fattura smessa Ultima fattur smessa

Ulima data stampa fatture [fa/merznzn =] | |Utina deta stampa fattre [oamazzzt ==

Suifisso pe faltiue elettroriche EF

—
—

.l

Bliota VA [ 2200 % Alquata spess general studio 1500 %

Codici VA standard ]I Codici iva autofatture
Codice WA per autofatture TD16 |85 | |fwa 22 % da rev.charge intema [TD16) M
Codice 1WA per autofatiure TD17 =] [lvalnegrazione per serviz alestera (T1017) )|
Codice WA per autaratone 107 [ =] M
Codice VA per autofatture D19 I | ﬂ

I~ Applicare VA diferta
Limie massimo spplicazions [V diterte [ 2 oonoon.on
Aliquota CF [ 2w x
Desciizions aticoln legge CF. [
Aliquota ritenuta d'acconto 1 |72U,UU b4
Aliquota fitenuta d'acconto 2 I—ZD.DD %
Importa mirimo fatura (ssente] per [ e

l'eserzione dallimposta di bollo

Impotta boll [lassiare vuota ss non ks 200

applicate)

[ Applicars bolia anche sufatturs con imponibile [V

BLOC MaUSC wenerdi 26/02/2021 | Administrator Wersione :8.0.160

Altro passaggio importante per I' autofattura riguarda I'inserimento nei “Dati Licenza” (in Utilita) del proprio
codice univoco o eventualmente dell’ indirizzo pec che utilizzate per il ricevimento delle fatture fornitori.
Chi utilizza un portale diverso da quello che noi proponiamo inserisca il proprio codice , chi si avvale del
nostro portale dovra digitare

GEWHWLT 55 DatiLicenza — %

Eile Help

H % ©

Salva | Stampa Help

Shudia: [07 [Studio Legale Dema

I Persona fisica Drata di Costituzione: ’WIE

LCodice Fiscale. 12345679521 Partita [V ,W
Tipo Contabilita: |-‘ - P.Doppia J

Luogo di Costituzione: |Trewglm FBrow. di Costituzione: ,5\57

Informaziom IVA
Indirizzo |E0|so Carlo Alberta 1772

Cap [23300 Citts [Leceo Prov. |LC

Informazioni IRPEF
Indirizza |C0|so Carlo Alberto 1742

Cap (223300 Cita [Lecco Prov. |LG

Informazioni riservate alla fattura elettronica

Titolo [ayvocatn  Nome - [Franchi Cognome  [Redzeli

Albo professionale |Albu Awvocali Bergama

Pravincia albo BG NUMErD iscriziore |122222222 Data |25;D3,l1 989 i‘:l
Regme fiscale  |RFIZ | |Contibuent minimi (a1, c.96-117, L 244/07) ﬂ
Telsfono [p341281797 Far [0341385734

Email |info@tecnogest\ona\i.it

Tipo cassa |TCU1 j |Cassa naziohale previdenza e assistenza avvocati e procural gl
Dati proprio portale [per autofatture]

Codice canale:  [GEWHWLT Fec destinatario ‘

Dati REA

Ulficio Humero | Capitale |
Socio urico [ on applicabile - - I Inliquidazione

Murnero progressivo diinvio 206

BLOC MAIUSC wvenerdi 18/12/2020 | Administrator Yersione :8.0.82
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DETTAGLIO DEI PASSAGGI:

QUANDO ARRIVA UNA FATTURA IN REVERSE CHARGE O STRANIERA : se elettronica verra
importata in Tecnolex e registrata in automatico (per chi utilizza questa modalita) oppure, se cartacea
o per chi non utilizza I'importazione automatica delle fatture elettroniche, dovra essere registrata
manualmente. Le registrazioni andranno fatte utilizzando il NUOVO codice di esenzione creato
appositamente per quella tipologia di fattura.

EMISSIONE DI UNA FATTURA ELETTRONICA DI INTEGRAZIONE : la fase dell’ integrazione interna
dell’ iva prevede I'emissione di una fattura elettronica nei confronti del fornitore e quindi abbiamo
creato una funzione apposita AUTO FATTURA che troverete nel menu di fatturazione dopo questo
aggiornamento.

Per fare cio il nostro fornitore dovra ovviamente essere inserito anche come cliente (ricordiamo
che per queste tipologie di fatture occorre compilare tutta 'anagrafica sia del cliente che del fornitore.
Nel cliente compilare il regime fiscale e il codice fornitore nella scheda “Fat.EL”, per i fornitori esteri
mettere “altro” ).

o st B * | Codice cliente: richiamare il fornitore della fattura
A reverse charge inserito come cliente
Pulisci Solo invio
STUDIO - [OT St Legal Deno Data emissione: segue la data della fatturazione
Codice cliente = . .
. E‘ . RICORDATEVI: quando si riceve una fattura in reverse-

Data emissione [2112/2000 = | lune

a Charge si hanno 12 giorni di tempo per effettuare le
operazioni di registrazione e integrazione delle scritture
mee L=l contabili!!

Tipo: Tecnolex prevede le tipologie di fatture in reverse

charge TD16, TD17, TD18 e TD19, per le altre tipologie

— -l | prendete contatto con il nostro ufficio. L’ identificazione

— ——————— della tipologia & importante perché gli viene associato il
maees [ NUOVO codice iva dedicato nella registrazione.

BLOC MaIUSC lunedi 21/12/2020 Adrinistrator Wersione :8.05

Identificativo SDI fattura fornitore: per le fatture TD16 (fattura italiana) &€ necessario inserire il numero
dello SDI della fattura originale che & possibile recuperare sul portale nei “documenti ricevuti” dove &
stata aggiunta una colonna apposita:

Data arrive N° e data documento

Id5di

18/12/2020 012208/M4 del 17/12/2020 4236914744 12931 €

Per le altre TD17, TD18 e TD19 sarebbe opportuno allegare la fattura elettronica di reverse charge di
riferimento in formato pdf.

Dopo aver cliccato su Invio, per allegare i files pdf & v

necessario cliccare sulla funzione presente nella e T L

maschera di controllo

Dati

| Evigibiia 1A
|| Da pagemerso ]

Descrizione/importo: digitare la descrizione e I’ importo come da fattura ricevuta.

L’ emissione dell’ autofattura prevede il passaggio automatico in contabilita delle scritture contabili.
Essendo una fattura elettronica fatta nei confronti di sé stessi arrivera sul proprio portale nelle fatture
ricevute (in base al codice inserito nei Dati Licenza) ma non sara indicata come “parcella “ bensi come
“Integrazione fattura reverse charge” .

NOTA BENE: essendo una fattura valida ai soli ai fini contabili non verra visualizzata
nell’archivio delle fatture emesse di Tecnholex
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o REGISTRAZIONE AUTOFATTURA : la registrazione dell’ autofattura ricevuta va fatta con lo stesso
codice iva utilizzato per la sua emissione per consentire la compensazione dell’ operazione.
Nella parte sottostante bisogna registrare in Dare e in Avere il fornitore per il totale ovvero imponibile
piu iva.
Ricordiamo che i codici reverse utilizzati dovrebbero compensarsi nel mese o meglio nel giorno.

NOTA BENE:

Per chi gestisce INCASSI E PAGAMENTI E CRONOLOGICO in contabilita viene solo registrata la fattura
emessa.

In PARTITA DOPPIA viene fatta una registrazione in dare e avere del cliente per il totale della fattura

Consigliamo come sempre di consultare il vostro
commercialista per tutti i dettagli fiscali previsti dalla normativa.
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\V AGGIORNAMENTO del 27/10/2020

e

PREPARAZIONE ARCHIVI OBBLIGATORI PER TUTTI | CLIENTI RELATIVAMENTE ALLE
FATTURE CHE VERRANNO EMESSE DAL PROSSIMO ANNO

Dal prossimo anno le fatture elettroniche con data 2021 prevedono un diverso tracciato rispetto a quello
attuale, pena lo scarto della fattura. Questo nuovo tracciato pud essere gia utilizzato, &€ quindi necessario
cominciare fin da subito ad aggiornare gli archivi di Tecnolex con i nuovi dati richiesti.

Le integrazioni previste dall’ Agenzia delle entrate riguardano :

1. Codici natura relativi a codici iva esenti, senza applicazione di iva, in quanto sono state introdotte
delle sottoclassificazioni che specificano ulteriormente il tipo di codice di esenzione.

2. Aggiornamento archivio per le fatture elettroniche in reverse charge
Attualmente i codici natura collegati ai vari codici esenti sono i seguenti :

N1 — Operazioni escluse Iva ai sensi dell'art.15 (rimarra uguale)

N2 - Operazioni non soggette

N3 — Operazioni non imponibili Iva

N4 - Operazioni esenti

N5 - Operazioni soggette a regime del margine/ lva non esposta in fattura

N6 - Operazioni soggette ad inversione contabile (per le operazioni di reverse charge, nei casi di auto-
fatturazione per acquisti extra UE di servizi, per alcune particolari importazioni di beni),

N7 — Iva assolta in altro stato UE

NUOVI codici natura in vigore dal prossimo anno:

Campo N2

N2.1  con il quale si identificheranno le operazioni elencate negli articoli da 7 a 7-septies del d.p.r. n. 633 del
1972.
N2.2  con il quale si identificheranno tutte le altre operazioni non soggette all’applicazione dell'imposta.

Campo N3 - Operazioni non imponibili

N3.1 - esportazioni

N3.2 — cessioni intracomunitarie

N3.3 — cessioni verso San Marino

N3.4 - operazioni assimilate alle cessioni all’esportazione

N3.5 — operazioni non imponibili a seguito di dichiarazione d’intento
N3.6 — altre operazioni che non concorrono alla formazione del plafond.

Campo N6 — Operazioni soggette ad inversione contabile.

N6.1 — cessione di rottami e altri materiali di recupero

N6.2 - cessione di oro e argento puro

N6.3 — prestazioni di subappalto nel settore edile

N6.4 - cessione di fabbricati

N6.5 — cessione di telefoni cellulari

N6.6 — cessione di prodotti elettronici

N6.7 — prestazioni rese nel confronto edile e settore connessi
N6.8 — operazioni effettuate nel settore energetico.

N6.9 — altri casi.
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PER CHI NON HA LA CONTABILITA'’ : come procedere all’ aggiornamento dei codici natura

Anzitutto entrare in Gestione Tabelle> Gestione Esenzioni lva e cliccare su “Anteprima” per visualizzare
I'elenco dei codici esenti con il codice Natura associato.

Potete inviare I’ elenco al vostro commercialista cosi potra indicarvi come aggiornare ciascun codice con quelli
nuovi. Non & necessario aggiornare tutti i codici insieme, anche se suggerito.

Un esempio pratico: il codice di esenzione utilizzato per le operazioni a seguito di lettera d’intento era stato
inserito il codice natura N3, che con la nuove disposizioni diventerebbe N3.5; richiamare il codice che avete
fin d’ora utilizzato per queste operazioni ...

I8 Gestione Esenzioni Iva - X
Eile Help
) = \
H X & =5 ©
Pulisci Salva Cerca Elimina | Anteprima Stampa Help
LCodice: [
Descrizione : |Non impanibile art 8/c
Matura [per fattura [N] ﬂ |m:|n impanibii [codice non pil valido a partire dal primo gennaio 2021) ﬁj
elettronical:
[~ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari
ELOC MaAIUSC gioved 22/10/2020 | Administrator Versione :8.0.58
cliccare sulla freccia a lato del campo L2 Gestione Esenzioni Iva - x
i File Hel
codice.... e
H QR X|& )
- & ¥ 9
Pulisci Salva Cerca Elimina | Anteprima Stampa Help
5
Descrizione eser: Mon imponibile art B/
Natura [per fattura |ncm imponibili [codice non pit valido a partie dal pimo gennaio 2021) ﬂ
elettronical: —
Matura Descrizione =
M21 non soggette ad (VA ai sensi degl aitt. da 7 a r-septies
N2.2 nion soggette - alti casi J
BLOC MAILISC | lunedi ym ) 3 pattire dal primo
N3.1 hior impanibili - esportazioni
N3.2 nior imporibili - cessioni intracomunitarie
N33 non imponibili - cessioni verso San Marino
N34 o imporibili - operazioni assimilate alle cessioni
M35 nhior imponibili - 3 seguita di dichiarazioni d'intento -
. . . YR . -
... € selezionare tra quelli proposti il  |= Gestione Esenzioni va - X

codice N3.5, salvare e procedere con | File Help

un altro codice. E x g{/ B 9)

Pulisci Salva Cerca Elimina | Anteprima Stampa Help

Codice: [5—

Desciizione esenzione: [Nun imponibile art 8/c

Natura [per fattura N3, w | |non imponibili - & sequito di dichiarazioni d'intento
elettronica): | § & [ P g ﬂl

|~ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affari

BLOC MaAIUSC giovedi 22/10/2020  Administrator Versione :8.0.58
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PER CHI HA LA CONTABILITA’ : come procedere all’ aggiornamento dei codici natura

Entrare in Contabilita—> Contabilita € - Anagrafica e tabelle-> “Gestione codici iva” e cliccare su “Anteprima”
o “PDF” per visualizzare I' elenco dei codici esenti con il codice NATURA associato.

Potete inviare I’ elenco al vostro commercialista cosi potra indicarvi come aggiornare ciascun codice con quelli
nuovi. Non & necessario aggiornare tutti i codici insieme, anche se suggerito.

Un esempio pratico: il codice di esenzione utilizzato per le operazioni a seguito di lettera d’intento era stato
inserito il codice natura N3, che con la nuove disposizioni diventerebbe N3.5; basta richiamare il codice che
avete fin d’ora utilizzato per queste operazioni ...

" Gestione Codici IVA - X
File
H X “© & = 0
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF
Codice |va: IE INan imponibile art.8/c

% V& Indeducibile: [~ codice per fatture con anno fattura diverso da anno registrazions

Tipo aliquota

" Imponibile % Applicazione: 00

(¢ MNonimponibile (" Escluso ¢ Esente ( Monsoggetto (" Imponibile con [VA non esposta

NATURA =] Jon imporibili (codice non piii valido a partive dal primo gennaio 2021) ﬁl

[~ Codice per passaggio fatture con IVA differita

[~ Considera questo codice per il calcolo del volume d'affar

[v Considerare in invio timestrale della liquidazione iva

Jv Considerare in invio esterometro

I~ Codice iva "reverse charge” o similare (autofatture). Non verra inviato lmponibile attivo

BLOC MAIUSC gioved 22/10/2020 | Administrator Yersione :8.0109

cliccare sulla freccia a lato del campo codice.... 2 Gestione Codici IVA - b
File
o & x @
8 <)
H X © & = O
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF
pi P
Codice va: H [Man imponibile art 8/c
% VA Indeducibile 100,00 [~ codice per fatture con anna fattura diverso da anno registrazione
Tipo aliquota
Imporibile % Applicazione: 0.00

" Monimpeipile ¢ Escluso Esente ¢ MNonsoggette © Imponibile con VA non espasta
NATURA |0n imponibii (codice non pit valido a partire dal primo gennaio 2021) m
Matura Descrizione o
,"‘ Gestione Codici IVA - > [ Codice p{M21 nioh soggette ad VA &i sensi deli artt. da 7 a 7-seplies
File N2.2 hon soggette - altri casi J
= [ Considera J¥ES roh imponibili it pild walido & partire dal primo
b - 1 M3 non imponibili - esportazioni
’ o '
ﬂ x *3. G [V Considerard M3.2 o imponibili - cessioni intracomunitanie
Pulisci Salva Elimina Cerca Anteprima  Stampa PDF N33 rian impanibili - cessioni verso San Maring
[# Considerar MN3.4 rion imporibili - operazioni assimilate alle cessioni
LCodice lva: |5 |H0n imponibile art 8/c N3E nah imponibili - & seguita di dichiarazioni dintento hd

[ Codice iva "reverse charge™ o similare [autofatture]. Mon verrd inviato limponibile attvo

% VA Indeductbile: [~ codice per fattute con anno fattura diverso da anno registrazione
ELOC MAIUSC lunedi 26/10/2020 | Administrator Yersione :8.0.103

Tipo aliquota
" Imponibde % Applicazione: L

 Nonimporble  Eximo  Esorie = Nonsoggeio (~ Imparibll con VA non ceposia ... € selezionare tra quelli proposti il codice N3.5,

salvare e procedere con un altro codice.

NATURA N3] =] non mponibii - a seguie di dichiarazioni dintento !I |

[T Codice per passaggio fatture con IVA differita

[~ Considera questa codice per il calcolo del volume d'affan

¥ Considerare in invio timestrale della iquidazione iva
W Considerare in nvio esterometro

[~ Codice va “reverse chaige” o similare [sutof stiure)]. Non venrd invisto limponibile attvo

BLOC MAIUSC giovedi 2210/2020 | Administrator Vessione :8.0109
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OPERAZIONI di REVERSE CHARGE

PREMESSA: seguira aggiornamento per le operazioni di reverse-charge attraverso la sola fatturazione
elettronica che servira per evitare I invio dell’esterometro e predisporre la recezione, in futuro, della
dichiarazione iva precompilata dall’ufficio delle entrate.

Ora & necessario cominciare ad aggiornare I'anagrafica dei soggetti di cui si effettuavano le integrazioni di

reverse-charge . In Gestione Clienti

richiamare il fornitore registrato come cliente

il Gestione Clienti — hd
File
@ | = | =
E v L = % NG oy
Pulisci Salva Cerca Stampa Cod.Fisc. | Pratiche | Esporta CAP

LCampi anagrafici 1 Appunti

| Recapito| DatiBanca| Studidi setiore | Email

Studio o1

LCodice:

50 I~ inCorse Titolo

Studio Legale Demo

[SP | |Spettabile

|

[ Persona fisica [ Condominio [ societd senza personalit giuridica

LCognome: ‘ Home: ‘

Bagione Sociale:  [Fomitore di cellulare Gamsung

Estensione: ‘

Indirizzo; |Corso Carlo Alberto 17/a

Cormune: [Lecca CAP 23800 Provincia:  [Lc

Stato 1 | [imane m Lingua: [1 w | [italiano ﬂ

[~ Sogaetto ad W4
¥ Sogaetto C.N.APF.

™ Soggetto a scissione dei pagamenti

Codice Fiscale

j |Hev. charge art. 17 ¢ & lettera b dpr 633/72
22 (20%)

Esenzione: [(2 |

¥ Sogoetto a Ritenuta  Aliquota: & 12 [205%)
[~ Mon soggetta a pagamento VA, differita

=& B [T [oa00anas !
LCod registro imprese:

Iv Invio fattura elettronica —T Mon creare file =ML [tipicamente per portal banche e assicurazioni]

Cadice univoco PA/canale: [EEwWHWLT Pec destinatario: |

Telefoni ‘ j ‘ | j |
\ = | |
Fax ‘ Referente: ’7
Luoga di nascita: Data di nascita: il:l FEido: | 0,00
BLOC MAIUSC lunedi 2641072020 | Administratar Versione :8.0.305

Cliccare sulla scheda “Fat. EL” (nell’ immagine & cerchiata in rosso) e selezionare il regime fiscale del
fornitore. Potete ottenere questo dato dalla visualizzazione di una sua fattura fornitori in formato elettronico
(.xml) che potrete trovare sul portale, nei dati anagrafici del cedente/prestatore:

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificative del trasmittente: IT01641790702
Progressivo di invio: 003NV

Formato Trasmissione: FPR12

Codice identificativo destinatario: BEWHWRT
Telefono del trasmittente: 0874-60561

Dati del cedente / prestatore
Dati anagrafici
Identificativo fiscale ai fini IVA: IT026§68580133
Codice fiscale: 02668580133

Denominazione: CAT
Regime fiscale: RF01 (ordinario)

Dati della sede

Indirizzo: PIAZZA GARIBALDI 4
CAP: 23900

Comune: LECCO

Provincia: LC

Nazione: IT

quindi digitare nel campo sottostante il relativo
codice fornitore per avere il giro automatico

Yﬁ, Gestione Clienti

File
® | ==
H - B R % <& >
Pulisci Salva Cerca Stampa Cod.Fisc. | Pratiche | Esporta CAP
Campi anagrafici | Appunti | Recapito| DatiBanca| Studidi sstiore | Email Fat EL |
Dati cedente prestatore [1.2)
Riferimento amministrazione (6] I
Dati beni e servizi (2.2.1)
Werd specificato solo nella prima riga di dettagiio della fattura
Riferimento amministrazione (.15) I
Dati beni e servizi - Altri dati gestionali (2.2.1.16)
Vera specificato solo nella prima riga di dettaglio della fattura
ﬂ Aggiungi g Rimuovi
TipoDato Testo Humero Data -
\ Dati per autofatture
Regime fiscale  [RFOT v ] [Ordinario

dell'iva integrata in prima nota.

P Codice fomitore [7 -l IFormlors di cellulari Samsung

==
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AGGIORNAMENTO del 4/05/2020

L
Studi di settore: modello ISA 2020

E’ stato aggiornato il programma per la stampa del modello degli studi di settore ISA 2020 per i
redditi 2019.

Sono cambiati tutti i codici di riferimento di alcune voci pertanto € necessario effettuare una
conversione prima della stampa del riepilogo generale:

PROCEDURA di CONVERSIONE da fare su un solo PC

Dopo aver caricato I’ aggiornamento sui pc, all’ apertura di Tecnolex, apparira un messaggio che
avverte delle necessita di provvedere alla conversione dei codici:

F I |
Studi di Settore =

Non sono ancora state convertite le tabelle degli studi di settore
! % all'ultima versione disponibile.
Impossibile stampare il modulo di riepilogo

[ D Archivio documenti emessi

= |i iStudidiseﬂorel

D Gestione Studi di Settore

D Visualizzazione / Stampe

D Imposta tipologia dei clienti

D Imposta codici pratiche:

(o D Modulo Evoluzione BKO4LU

---------- D Imposta tabelle conversione

Cliccandoci sopra si apre una maschera:

I3 Conversione codici per studi di settore = S|

ATTENZIONE!N LEGGERE ATTENTAMENTE LE ISTRUZIONI
DELL'AGGIORNAMENTO PRIMA DI EFFETTUARE L'OPERAZIONE

[ Togiiere "codice controllate 3 tutte le pratiche

BLOC MAJUSC mercoledi 1505/ 201 Wersione :8.0.85
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NON ATTIVARE il check box [ Togliers "codice contrallata™ a tutte le pratiche

CO Cliccando su questo pulsante verra effettuata la conversione automatica ed irreversibile
| Convert dei codici cosi come impostata dal gestionale.

Per poter stampare il prospetto per 'anno 2020 & necessario aver svolto I'operazione di conversione
codici altrimenti il programma non lascera stampare il modello della Stampa di riepilogo generale!

Tecnolex: Studi di Settore I&

Non sono ancora state convertite le tabelle degli studi di settore
! % all'ultima versione disponibile.
Impossibile stampare il modulo di riepilogo

Nota bene:

ricordiamo sempre che dopo aver stampato il Riepilogo generale € importante stampare e
conservare anche |’ elenco delle fatture proposto automaticamente da Tecnolex.

Aggiornamenti



Rapporto giornaliero: selezione dei nuovi campi liberi

Nella scheda “Rapporto giornaliero” delle prestazioni, & stata aggiunta la possibilita di filtrare i dati
secondo i due campi liberi presenti nelle pratiche (nell’ esempio li abbiamo denominati “Libero1” e
“Libero 2”).

[5 Gesticne Prestazioni — X
Eile Help

= . Y

Pulisci Stampa Help

Prestazioni] Visualizza - Modifica - Annulla  Rapporto giomaliero ] Copia prestazioni ] Elimina prestazioni l Ricalcolo ] Riepilogo operatori | Cronolagia ]

Diominus | ﬂ | ﬂ [~ Rapporto giornaliero TEMPI =
Awvocato | ﬂ | ﬂ [ Solo le anticipazioni ™ Misualizza anche |e spese di studio C! '.
Inzerite da | j | ﬂ I~ Mon visualizzare importi null AphiTe
Dralla data [20/04/2020 < = alla data |30/04/2020 - & Per data reqgistrazione " Per data prestazione

II__iber01: Libero 2:

| Data | | Descrizions | Anticip. | T. | Spese | T. | Doiritti | T. | Onorari | T. |AW||ns da| “
Anche nella stampa & stata aggiunta la possibilita di impostare i due filtri per la selezione dei dati.

Una volta che I’ utente ha impostato i campi desiderati per visualizzare i dati & necessario premere
sul NUOVO tasto “AGGIORNA”

[ Gestione Prestazioni - X
File Help

| - Y
Pulisci Stampa Help

F'restazioni] ‘isualizza - Modifica - Annulla  Rapparto giomaliero ] Copia prestazioni ] Elimina prestazioni ] Ricalcolo ] Riepilogo operatari | Cronologia

Dominus | j | ﬂ ™ Rapporto giomnaliero TEMPI
Avwvocato | j | ﬂ [~ Solole anticipazioni [ Yizualizza anche le spese di studio g
Inzerite da | ﬂ | ﬂ [ Mon visualizzare importi nulli Aggioma
Dalla data ,m 4lla data m ¢ Per data registrazione ™ Per data prestazione
Liberol: | Libero 2: |

| Data | | Descrizione | Anticip. | T. | Speze | T. | Doiritti | T. | Onorari | T. | e | Inz da | ‘|

Aggiornamento calcolo interessi:

E’ stato aggiornato il tasso nel programma del calcolo degli interessi.

Aggiornamenti



Visualizzazione Sospesi nell’ estratto conto: esportazione in Excel

Nella visualizzazione dei sospesi presente nel programma dell’ estratto conto, & stata data la
possibilita di esportare il risultato in un file di Excel

E7 visualizazione Sospesi *
File
Anteprima  Stampa Excel Uscita

Ordi

™ Cliente [RagSoc) " Pratica
M* Pratica | By | Tipo | M* Doc | Data Invio Importa | Cliente | FagSoc Cliente Farte / Controparte Periodo -

1 |FONDI SPESE
2|

3 2EFE G 07/10/1939 1.600.000,23 44 Bianchi Gianluca Wai /Whi

4 2RO |G 2341042000 9.600.000.11 57 Bianca Cermria Rolando / Prova Estratti

5 100280 G 18/06/2002 1.780.15 1000 Maggioni Martina Giovanni / Ginetta Fino al 18/06./2002

B 100340 G 05/07/2002 £8.899.00) 1000 Maggioni Martina / Fino al 05/07/2002

Permessi utenti: suddivisione autorizzazioni

Prima dell’ aggiornamento nel programma Utilita-> Utenti > Permessi era presente un’unica
funzione che comprendeva I’ autorizzazione ad accedere all’ “Archivio-ristampa documenti emessi”

e al programma dell

sdoppiate:

[T

5. Gestione permessi utente

Eile
(A
Salva Copia

Descrizione utente:

Livello:

Estratto conto, con questo aggiornamento le due autorizzazioni sono state

s

|l:l: - Cristaforo Colambao

"3 ﬂ |Persona|izzat0

Generale l Pragrammi specifici ] Contabilité]

Frogramma

Abilitatazione totale |

Ahbilitazione parziale

Clignti

00| == [T O [ O e |

oo

=
=

lzcrizioni a ruala

Calcolo interess

Comizpondenti

Banche Dati

Gestione ritenute d'acconto

Emizzione di Fondi/MaoteF atture/Mote accredito
Incaszza fatture in sospeso

Elirminazione Fondi/MateF atture/Mote accredita
Mota zpeze per il giudice

—_
=

—
(g}

E stratto conto - Sospesi
Archivio e riztampa doc. emessi

—_
{a]

—_
e

—_
n

—_
o

—_
=

—_
oo

—_
[da]

[l
=

ra
=

a3
(R}

2
(N}

Gestione studi di gettore

T ariffario & gruppi

Gestione Tabelle [escluza T ab. Iva e num. fatture]
Tabella V4, & numerazione fatture

Yizualizza dati contabil

Maodifica ad intestazioni varie [fatture, fondi. note, etc.)
Cambio numerazione progressiva clienti / pratiche
Maodifica dati icenza

Modifica parametn generali dello studio
Antinciclaggio

Presventivi

I e e e e ) ) ) ) ) e ) ) ) ) e e ) )

L1 SaloVizualizzazione/Stampa
1 SoloVigualizzazione/Stampa
1 SoloVigualizzazione/Stampa

1 Solo provvisaria

1 Tranne progressivi

BLOC MAIUSC

giovedi 30/04/2020 | Administrator. pirla

Werzione 13.0.131
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Per chi ha la contabilita:

Esterometro: invio del mese di aprile

Tutte le istruzioni per I'invio sul sito dell’ agenzia delle entrate le trovate nel nostro manuale di
contabilita-> Esterometro

Recezione note di credito con segno negativo

Abbiamo riscontrato che alcuni fornitori inseriscono il segno negativo nel file xml delle note di
credito. Questo comportamento secondo I' ufficio delle entrate & errato quindi togliere il segno
negativo in fase di conferma di registrazione.

Aggiornamenti



¥f AGGIORNAMENTO del 27/02/2020

-

Certificazione Unica: trattamento bollo MINIMI

Facendo seguito ad un interpello all’ ufficio delle entrate riguardante il trattamento bollo di fatture
fornitori soggetti ai minimi, & stato chiarito che il bollo che si mette sulla fattura non € un compenso
ma un’anticipazione.

Si consiglia pertanto di procedere con due registrazioni, una per il totale del compenso e un’altra
come anticipazione per il totale dei bolli cosi da avere due certificazioni una con il codice 7 e I’ altra
con il codice 8.

In ogni caso chiedete parere al vostro commercialista.

Aggiornamenti



- AGGIORNAMENTO del 14/02/2020

-

Precisazioni lettera d'intenti:

Come sapete, dall’'anno 2020 sono stati aboliti i registri delle dichiarazioni di intento ed il nuovo dato
da inserire obbligatoriamente in fattura € il numero di protocollo assegnato dall’agenzia delle
entrate.

Rispetto alle indicazioni date precedentemente, abbiamo riscontrato che il numero di protocollo da
inserire € molto piu lungo rispetto alla lunghezza del campo previsto dalla fattura elettronica pertanto
suggeriamo di metterlo nel campo testo come nell’esempio:

ﬁi Gestione Clienti — *
File

| L ¥ | &L oy
Pulisci Salva Cerca Stampa CodFisc. | Pratiche | Esporta CAP

Campi anagrafici] éppuntil Hecapitol DatiBanca] Studi di settore] Email Fat EL ]

Dati cedente prestatore [1.2])

Riferimenta amministrazione 6] |

Dati beni e servizi [2.2.1])
Werrd specificato olo nella prima riga di dettaglio della fattura

Riferimento amministrazione [15) |

Dati beni e servizi - Altni dati gestionali [2.2.1.16)
Werrd specificato zola nella prima riga di dettaglio della fFattura

ﬂ Agaiungi ﬂ RirnLiawi

TipoD ato Testo Numero Data
1 |Lintento Lettera intenti protocallo n.543825852569522 05/01/2020,

Ricordate poi di inserire il codice di esenzione dedicato nel cliente come da istruzioni dell’ ultimo
aggiornamento.

Aggiornamenti



Inserimento scadenze: aggiunta di nuove schede

Nella maschera dell’ inserimento scadenze in Agenda sono stati aggiunti dei Tab:

[ Inserimento scadenze I — x
File Help
Pulisci Salva Stampa Variazione ‘u‘i.sualina Help
STUDIO |D1 - Studio Legale Dema I Scaderize || Starico El_Ei!g§__gg!!ggg_t_i_
Pratica: 105 g Cermia Bianca a stisce rosse / Sig. Manino Pesce Apri| Percarso del documento Mome del documento Data di coll +
TEHEsED 1 || C\Users\E nrico\Desktop | 0000_2017_379272 pd 22112/201;
Tipo scadenza: | j | M
Avwvocato; |AD j |Administrator M
[~ Impegno privato
|
1 [
BLOC MaILSC venerdi 14/02/2020 | Administrator Wersione :8.0.477

Scadenze: per visualizzare le scadenze presenti nel gestionale relative a quella pratica (c’era gia)

Storico: visualizza le scadenze date per eseguite e quindi inserite nello storico della pratica

selezionata

Files collegati: propone i documenti collegati alla pratica selezionata

Aggiornamenti



Nuove colonne nel Rapporto Giornaliero

Per chi gestisce le prestazioni a tempo e le sigle degli avvocati, & stata
integrata la visualizzazione delle prestazioni registrate con nuove
colonne.

Nella scheda “Rapporto giornaliero” verranno proposte le prestazioni
con i relativi tempi registrati inoltre per ciascuna viene indicata la sigla
dell’avvocato che ha svolto la prestazione della pratica e la sigla dell’
utente che ha inserito la prestazione:

[ Gestione Prestazioni I — X

File Help

L Y

Pulisci Stampa Help

F‘restazioni] Wisualizza - Modifica - Annulla Copia prestazioni ] Elimina prestazioni | Ricalcolo | Riepilogo operatorn ] Cronologia

Dominus | || #%| [ Happorto aiomaliers TEMPE

Ayvocato | j | E [ Solole anticipazioni [T Visualizza anche le spese di studio

Inzente da: | j | ﬂ [ Mon visualizzare importi null

Dalla data 110242020 EI: : alla data |14402/2020 EI: : (¢ Per data registrazione " Per data prestazione

Data | Descrizions | Anticip. | T. | Spese | T. | Driritti | T. | Ororari | T. Inz da j

1 |Pratica n*24- Ilcam spa / ¥erdi  Tipo: GIUDIZIALE
2 | 1/zsz2020 Fedazione contratto 0,00 a 0,00 a 0,00 a 240000 1200 RO | AD
3 | 1/02/2020 Incontra con Amministratore unico 0.00 0 0.00 0 0.00 0 1.200,00 ED RO | AD
4 |Pratica n*88 - Alfa 3000 snc / Tipo: PEMALE
5 | 14/02/2020 Telefonata a controparte 0.00 0 0.00 0 0.00 0 250,00 50 A&V AD
£ | 14/02/2020 Redazione kemoria 0,00 a 0,00 a 0,00 a £00,00 300 RO | AD
7 |Pratica n*143 - Comune di Torino / Uffico delle Entrate  Tipo: GIUDIZIALE
g | 11/0z/2020 Relazione 0,00 a 0,00 a 0,00 a 150,00 300 &Y | AD
9 | 11/02/2020 Lettura mail 0,00 1 0,00 1 0,00 1 50,00 10 & AD

i o

Totale: 0,00 0.00 0,00 4.650.00

BLOC MalUsC venerdi 14/02/2020 | Administrator Versione :8.0.632
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CERTIFICAZIONE UNICA delle ritenute di acconto FORNITORI

2-RIEPILOGO: MASCHERA RITENUTA D’ ACCONTO

Nell’Anagrafica Fornitori la scheda “Ritenuta d’acconto” & dedicata ai dati necessari per il
versamento della ritenuta :

- Tecnolex: Anagrafica Fomitori I ‘ |

= Q. *E.

Pulisci | Salva Cerca Stampa

Camnpi sagrafici [ Fitenuta dacconto § Appunti | DatiBanca| EMail |

[~ Han soggetta a rtenuts d'aceonts iregime agevlata)

Denominazione / Nome e Cagnome

Denominazione: |

Cogrome: |

MNome: | Sessa | j
E:.fff\gﬁ [ Eventiscosziondil [

Lucgo di nascita E[cliccare qua per ricavaili dal codice fiscale]
Comune: |— Provincia: ’_
Data di nascita: l—:ﬂ

{in caso di

Codeeficale: [
I Data distampa cettficazione uriea: [~ =]~ |

Non soggetto a ritenuta d’acconto (regime agevolato): deve essere messa la spunta a questo check
box, a tutti quei fornitori in regime agevolato che non sono soggetti a ritenuta d’ acconto (regime dei
minimi).

Denominazione: viene riportata la ragione sociale del campo in anagrafica.

Cognome/Nome/Sesso: campi obbligatori secondo istruzioni. Andrebbero compilati solo nel caso vi
sia la presenza del codice fiscale del fornitore riferito ad una persona fisica. Cid nonostante, I
assenza dei campi non comporta lo scarto dell’ invio telematico, ma verra soltanto segnalato un
messaggio di avvertimento. Consigliamo quindi di compilare questi campi.

Categorie particolari/Eventi eccezionali inserire i dati secondo le istruzioni dell’agenzia delle entrate.

Luogo e data di nascita dato da compilare obbligatoriamente, ma solo nel caso vi sia la presenza
del codice fiscale del fornitore riferito ad una persona fisica.
Cliccare sulla funzione per estrapolare i dati dal codice fiscale ed inserirli automaticamente.

Rappresentante (in caso di contribuente incapace): inserire i dati se necessario.

Data di stampa certificazione unica: in questo riquadro verra inserita automaticamente la data in cui
la certificazione unica & stata stampata in modo definitivo. Questa data verra riportata nell’ invio
telematico come “data di invio al fornitore” della stampa della certificazione unica firmata. Prestare
quindi attenzione nel modificare questo dato.
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2- INSERIMENTO RITENUTE FORNITORI

Ricordiamo che quanto sotto specificato vale anche per le fatture ricevute dai soggetti a regime dei
minimi anche se non soggetti a ritenuta di acconto.

T Tecnoter Gestone rtenute dacconto fortor = |EgE——)

Ele Help

L]
Codee(e) [

N.fattura/specifica: & necessario scegliere a quale tipo di documento fa riferimento la fattura che si
sta registrando.

Cliccare su specifica qualora il documento pagato non sia ancora una fattura definitiva.

Per la dichiarazione non & obbligatorio indicare le singole fatture a cui si € versata la ritenuta di
acconto: questo campo pud essere omesso da chi registra solo i totali.

Registrando i modelli F24 man mano che si versano, vi troverete a fine anno il lavoro terminato

Nota Bene: Quando si ricevera la fattura € necessario portare a video la specifica (digitandone il
numero o cercandola in archivio) e digitare il numero della fattura ricevuta. Apparira un messaggio
che consente di scegliere se sostituire la fattura alla nota gia registrata, oppure se registrare una
nuova ritenuta.

Tecnolex: Gestione Ritenute d'acconto ferniton

@ E' stata modificata una registrazione esistents.
Coza i desidera fare?

Ingerisci nuova ritenuta | Sostituizci ritenuta esist. | Annulla |

Data documento: digitare la data del documento (campo obbligatorio solo per le fatture)

Anno di competenza: digitare 'anno di competenza della ritenuta. Per le ritenute versate a gennaio
digitare 'anno precedente.

Fornitore: digitare il codice del fornitore o ricercarlo mediante il pulsante sfoglia.
Causale: viene proposta la causale “A” che & la tipologia a cui sono soggetti gli studi legali ossia
“prestazioni di lavoro autonomo rientranti nell’ esercizio di arte o professione abituale”. Per altre

tipologie consultare le istruzioni dell’ ufficio delle entrate.

Ritenuta occasionale: cliccare sul check box se la ritenuta € occasionale (emessa da chi non ha
partita iva).

Imponibile Irpef/Rimborsi: digitare i relativi importi. Per le fatture dei minimi o forfettari, sommare I
eventuale bollo pagato, la cassa avvocati non va sommata.

Codice: viene gestito in automatico in caso di contribuenti minimi (codice 7). Se vi sono rimborsi
(anticipazioni) ma non si tratta di contribuenti minimi, viene proposto il codice 8 ma per altre
tipologie potrebbe essere anche un codice 1, 2 o 5 vedi istruzioni Agenzia delle entrate.

Importo ritenuta: digitare il relativo importo.
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Da versare entro il: oltre alla certificazione il programma gestisce anche lo scadenziario dei
versamenti da effettuare.

Altri campi(non standard): per ulteriori campi da certificare attivare questo check box e verranno
visualizzati

[v Al campi (non standardf

Arnof2) (6 H) Samme non saggelte a itenta per regime canvenzianale (5)
I Anlicipazianel3) ‘

Ritenuta a ticlo dimposta (10) Ritenute sospese [11) Addizionale regionale a tiolo dacconta (12)

iddizionale regionale  ttalo dimposta (13] Addizionale regiondle sospesa (14] Addizionsle comunale a ftclo dacconto (15)
Addizionale comunale a il dmposta (18] Addizionale comunale sospesa (17) Imponibile anni precedenti (18]

Fitenute operate anni pracedeni (13) Spese rimborsats (20) Ritenute rimborsate (21)

Data versamento/importo versato: digitare in quale data (non obbligatoria) & stata versata la ritenuta
e l'importo versato (potrebbe non corrispondere a quanto dovuto). Solo per i minimi non digitare
nulla perché verranno certificati tutti quelli registrati nell anno di competenza.

L’ importo versato va comunque digitato anche se corrisponde con I’ importo da versare.

Nota Bene: LA SEZIONE DEI DATI RELATIVI AL VERSAMENTO DELLA RITENUTA PUO ESSERE COMPILATA IN
UN SECONDO TEMPO, DOPO L’EFFETTIVO VERSAMENTO DELLA STESSA.

Al termine premere il pulsante SALVA per memorizzare.

CONTROLLO DATI FISCALI

“Certificazione Unica”, si divide in “Invio cartaceo e telematico” e “Controllo dati fiscali”

Contabilt €

G Anagrafica e tabelle
o

o & telematico

.
(] Gortrollo datifiscal

Q Registrazione fatture / Prima Nota

@ Scadenziario

1 Stampe Inieme 2

| TECN @ € xrernp ) 0

La funzione di Controllo dati fiscali consente di controllare e individuare gli errori d’inserimento o
dati mancanti per quanto riguarda il codice fiscale o la partita [VA dei fornitori presenti nel gestionale
ed interessati alla certificazione. Cliccando sopra alla funzione si apre una maschera:

&3 Controllo PaVAKCodFise, | el

File
& =
Pulisci | Anteprima Stampa
v i fanche correttil
5 I= I=
Solo anna:
BLOC MAILSE Adrministrator Versione :8.0122
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Tutti (anche corretti): se attivato, questo check box consente la verifica di tutti i dati relativi ai
nominativi dell’ anagrafica fornitori .

Togliendo il flag a Tutti (anche corretti) 'utente ha la possibilita di selezionare i nominativi dei
fornitori con le seguenti distinzioni:

Codici errati: considera i nominativi in cui il codice fiscale o la partita iva inserita risultano
formalmente errati.

Codici mancanti: considera i nominativi in cui il codice fiscale o la partita iva mancano
nell'anagrafica.

Codici incongruenti: considera i nominativi incongruenti che hanno cioé nella propria anagrafica dati
incompatibili fra loro.

La selezione dei codici errati, mancanti e incongruenti pud essere cumulativa cioé I’ utente pud
selezionare una, due o tutte le scelte insieme.

Solo anno: selezionare I’ anno di riferimento che si desidera controllare. Lasciando incompleto
questo campo il programma prendera in considerazione tutto I'archivio anagrafico dei fornitori
interessati alla certificazione unica.

Cliccare su Anteprima o Stampa per procedere alla visualizzazione o alla stampa dei risultati
ottenuti.

Nota bene: essendoci diversi tipi di comunicazioni, consigliamo di compilare sempre i relativi campi
di codice fiscale e partita IVA

E’ possibile visualizzare e stampare I’ elenco dei risultati ottenuti.

4- CERTIFICAZIONE UNICA - Invio cartaceo e telematico

La certificazione unica prevede obbligatoriamente due tipi di invio, uno cartaceo da firmare ed
inviare ai singoli fornitori in duplice copia e uno telematico.

Il secondo invio richiesto € I’ invio telematico tramite file internet o Entratel. Per poter effettuare
questo invio € obbligatorio aver stampato precedentemente la certificazione unica e averla data per
definitiva, in caso contrario durante la creazione del file vi verra segnalato un errore per la_mancata

stampa.

Cliccando sopra a Invio cartaceo e telematico si apre la maschera che contiene i dati generali
dell’ invio della certificazione:

1. Compilare la maschera con i dati richiesti

5 Preparazione file per certificazione unica 2019 X

File
e 2

Pulisci CreaFile Controllo e Stampa

Perinda di rferimenta:

Ao [ @ Deedsemes [ v

Dati contrbuente...

03340020134

[Studio legale demo

iz [T CAP 30D

ua la tzsmissione:
I

BLOCMAIUSC | Adwinistrator pila | Versione :8.0176
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Periodo di riferimento: digitare I'anno di riferimento a cui si riferisce la trasmissione senza premere |l
tasto invio ed inserire la data di stampa. Bisognha prestare attenzione a questa data in quanto verra
inserita nell’invio telematico oltre ad essere stampata su cartaceo.

In automatico verranno visualizzati i Dati contribuente. Questi dati sono obbligatori quindi se
dovessero mancare il programma visualizza un messaggio di errore. Dovrete provvedere ad inserirli
o completarli in Anagrafica Studio (nel menu “Anagrafica e Tabelle”).

Codice fiscale, nome, cognome e codice carica del rappresentante firmatario: questi dati sono da
compilare solo nel caso di studi associati(codice fiscale numerico):

Codice Fiscale: [proiotmoto

Studie [5tudic legale dema I

Codice fiscale d[e\ ||

i | Codice fiscale societa o ente
presenane Htare ! e dichiarante: da compilare solo su
1appresentante: - & . . . . e
S : l 4| indicazione del commercialista
ente dichiarante:

Nome e cognome: questi dati sono da compilare solo nel caso di avvocati singoli.
|

I Cognome: |

Codice Fiscale: PEEETT

I Mome: |
i

Impegno alla comunicazione telematica: questi dati vanno compilati solo se l'invio verra effettuato
da un’ intermediario, ad esempio il commercialista. Se invece il commercialista effettua
semplicemente l'invio telematico senza essere il Vostro intermediario (I’ invio viene quindi fatto
tramite Fisconline e non Entratel ) questi dati non dovranno essere compilati.

Codice fiscale dell'intermediario che effettua la trasmissione: attenzione non inserire la partita iva .

Data dellimpegno: € la data in cui il professionista si impegna a dare “mandato” al commercialista
che inviera successivamente il file telematico per suo conto .

2. Creazione file telematico e stampa riepilogo delle certificazioni

Cliccando sull’ icona “CreaFile”, apparira una nuova maschera di riepilogo di tutte le certificazioni
fornitori presenti per 'anno digitato. In questa maschera €& possibile selezionare tutte o solo alcune
certificazioni: cid si rende necessario per poter integrare/sostituire/annullare certificazioni ad un
precedente invio gia effettuato. Se invece si sta effettuando il primo invio consigliamo di utilizzare il
tasto “seleziona tutte”.

o Setciona: lecoginainaie SRS — —_— ==
~-)
v | & x

0K Anteprima  Stampa

[~ Seleziona utte

Invia Farnitare Lorda Tipa invio |dentificativa invio Progr. invio
1 r 39 - Amedeo Augustolo 1.000,00 (RN

Sostituzione

Annullamenta

Ricordiamo che I' agenzia delle entrate non prevede linvio di nuove certificazioni insieme a
sostituzioni o annullamenti. In questo caso occorrera effettuare la procedura piu volte.

Nel caso occorra effettuare sostituzioni e/o annullamenti, occorre indicare il numero identificativo e il
progressivo relativo all’ invio che si desidera sostituire/annullare; tali numeri sono reperibili presso il
proprio cassetto fiscale nella sezione ricevute.
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Nel caso in cui I' invio sia stato effettuato da un intermediario, occorrera quindi chiedere tali dati
prima di procedere alla creazione del file telematico.

Esempio di ricevuta:

ELENCO CERTIFICAZIONI ACQUISITE E/O SCARTATE

Esito Protocollo Progressivo Codice fiscale
telematico certificazicne percipiente

acquisito 180207341822326692 (000001

acquisito

00001 RLNDNL87B28ES07Y
00002 FRRGRG53S11G197p

Identificativo invio Progressivo invio

Cliccare quindi sul tasto “OK” per creare il file. Apparira un messaggio di avvenuta compilazione
indicante anche il percorso del file da inviare che viene salvato in C:\Tecnolex files

3. Controllo del file e stampa delle Certificazioni Cartacee

Cliccando sull’ icona “Controllo e Stampa” venite collegati direttamente al software dell Agenzia
delle Entrate denominato Utility File Telematico, per verificare la correttezza dei file da inviare e ne
produce anche la stampa.

CONTROLLO SULLE RITENUTE DI ACCONTO:

Nelle Visualizzazioni delle Ritenuta d’acconto Fornitori, mettendo I'anno di riferimento e premendo
su “Visualizza” nella colonna “Imp. Versato” viene segnalato I'importo che verra messo nella

dichiarazione. Questa colonna & utile per controllare quanto & stato versato rispetto all'importo
originale della “Ritenuta”. La riga con importi discordanti verra colorata di giallo.

QUADRATURA:

Nella Stampa delle certificazioni abbiamo aggiunto un riepilogo degli importi necessari ad una
veloce quadratura.
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¥” AGGIORNAMENTO del

-£

Precisazioni lettera d'intenti:

10/12/2019

in alternativa all’ indicazione che vi abbiamo dato nell’ ultimo aggiornamento, nel caso in cui un
cliente abbia in corso molte pratiche e risulterebbe scomodo digitare i dati della lettera d’ intento in
ciascuna pratica, & possibile inserire i dati della lettera d’ intento direttamente nella maschera del
cliente nella sezione Fat EL seguendo le indicazioni come nell’ esempio:

] Gestione Clienti =HECEL X
File
@) € | T .
H. X =.08 9 & %
Pulisci Salva Cerca Stampa Cod.Fisc. | Pratiche | Esporta CAP
Campi anagralic\} gppunlil F\Ecapilu} Dat\Ban:al Studi di setlure] Email Fat EL 1
Dati cedente prestatore [1.2)
Riterimenta amministrazione [ B] |
Dati bem e servizi [2.2.1]
Wena specificato sola nella prima riga di dettaglio della fattura
Riterimento amministrazione [ 15) |
Dati beni e servizi - Altri dati gestionali [2.2.1.16])
Wena specificato sola nella prima riga di dettaglio della fattura
ﬂ Aggiungi ﬂ Rimuowi
TipaD ato Testo Nurnero Data -
1 |Lintento Lettera intento 23.00 1210/2018
BLOC MAILUSC marted 22/10/2019 | Administrator Versione :8.0.304
Tipo dato: scrivere L.intento
Testo: scrivere Lettera intento
Numero: digitare il numero della lettera anche se viene convertito in cifra
Data: digitare la data della lettera

Creare il codice di esenzione con la descrizione e la natura che il vostro commercialista vi indica in

“Gestione tabelle’> “Codici esenzione IVA” e poi assegnare il codice al cliente nella maschera dell

anagrafica dopo aver disattivato il check box “soggetto ad iva”

Nota Bene: Dall’'anno 2020 sono aboliti i registri delle dichiarazioni di intento ed il nuovo dato da
inserire obbligatoriamente in fattura € il numero di protocollo assegnato dall’agenzia delle entrate
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Per tutti coloro che emettono fatture elettfroniche con Tecnolex

TARDIVA EMISSIONE DELLE FATTURE - SCARTO DELLE FATTURE EMESSE

Come piu volte scritto, ricordiamo che il termine per l'invio delle fatture elettroniche & di 12 giorni
dallincasso. Il giorno di ricevimento non conta per i termini. Consigliamo pertanto di inviarLe entro
4/5 giorni dall’ incasso per mettersi al sicuro da eventuali problemi tecnici di trasmissione viste le
pesanti sanzioni.

La sicurezza dell'invio & quando la fattura transita dai documenti in attesa a documenti inviati.

Sanzioni:

dal 90% al 180% dell'iva esposta, con un minimo di € 500.
Riduzione da un minimo di € 250 ad un massimo di € 2.000, quando la violazione non incide sulla
corretta liquidazione della relativa iva.

Scarto delle fatture:

ricordiamo, che una volta inviata, LA FATTURA NON GODE PIU’ DEI 12 GIORNI, ma deve essere
rinviata entro 5 giorni . Tenendo conto dei tempi tecnici & meglio reinviarla subito (cancellandola
prima da tecnolex) e riemetterla con stesso numero e stessa data.

Detrazione iva fatture fornitori mese di dicembre:

per le fatture fornitori, la data di registrazione & quella che automaticamente vi riporta in contabilita
l'importazione fattura. La data al quale far riferimento € la data arrivo presente sul portale e
stampata anche sul pdf della fattura.

Per le fatture fornitori con data documento 2019, ma arrivate nel 2020 non potra essere scaricata la
fattura nel mese di dicembre e quindi l'iva dovra far parte della liquidazione di gennaio 2020,
diversamente da quanto possibile durante I'anno.
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Per chi gestisce con Tecnolex la contabilita in Partita Doppia

Collegamento costi da fafture fornitori

Per i clienti che utilizzano la contabilita in partita doppia € stata data la possibilita di collegare i costi ad una o

piu pratiche.

Nell’ esempio sotto, I’ importo di 1000 euro & stato collegato alla pratica 143 (chiaramente pud essere

suddiviso fra tutte le pratiche interessate nella fattura). Tale importo sara visibile nella “Situazione”

della

pratica.
r N
5 Cestone regisine prma o i memegees o e o0 2o A=
File
Q| E X = o © '
< n ol e
Pulisci | Cerca Salva  Elimina | Visualizza | Stampa Fornitori | Ritenute | Importa
Registrazione Prima Nota  Fregistiszione fatture | Interrogazione conti| Controllo conti negativi| |
Studio [01 - Studio legale dema
Anno 2019 Data Registrazione |10/12/2013 3: Data Documento [10/12/2019 3: : Competenza  |2019
i/ For |2DIDDDD23 = IAgenzlaVlagng\ramnndn
Pratica | = |
Cousdle  [FA ] [Ficevuta fatura ﬂl Humero doc. [545 ¥ Fal eletironica
Conate | | ﬂl Nota di wariazione [~
Tipologia & Monspecificata ¢ Beni ( Servi
Inserisci scadenza pagamento: 7 i Mo
Civa| | Imporibile | impototvs | lvalndedush | Totale
2 | AN | 7.210,00
Tol. Fattur, 1.000,00 210,00 0,00 1.210,00
D/ Conto | Deserizione Conto | Importo | Uteriore descrizione | Pratica | Id/
& 20/ 000023 |G | Agendia Viaggi Gramendo 1.210.00
200000 D 15/000010 va e/acquisli e vendie 210,00
. m%’o_I_pesepemasene SRS sccmm |
|
|
|
|
|
& = .|
y
ELOCMAILSC | mared 10/12/2019 | Administiatar Versionz :8.0.410 /

File

_ S .
% Gestione pratiche per D1-Studig/legale D_

Pulisci

/ -
WAL X X

Salva

C

eposito

o

Stampa

- &

Esponi Chiusura

opia  Elimina  Cerca

W o @

Storicizza Rispertura Ripristine

Cambia

Fatturazione

Informazioni cliente:

1

Fieventiva 1

Il enacratica [[Zitiazione | Prestazioni| Agenda| Pani| Contiopart| Fies collsgati| Appurt | Ativea | Date | Datitoro | Imp. spesa | Studisetore | Telefonate | Gruppo | FaturabL

[Comune di Toring

oraria

[Soggetto W4 - Soggetto CPA - Soggetto Riterwta

Prestazioni iegistrate Fatture emesse Residuo da fatturare
Aptlicipazioni 770,00 4.817.00 -4.047.00
Spese 995,00
Diitti
Onarar 1.400,00 39.202,00 -36.807.00
Totale 3.165.00 44.019.00 -40.854.00
Tot +Competenze -43.386.32
Importi Data emissione
Fondi spess richiest
Note Informative
Residun da richiedere -43.386,32
Totale esposizione -43.386.32
Fatture da incass. 0,00 Prestazioni fatturate fino al 09/12/2019

Costi [da primanatal:

1.000,00 I

Situazione Fatturazior

Acconta mponibil

doconta aniispazioni [ 481700 Anfcipesiori atuae ol
gestionale [con dettaglo}:

23.542,00

! Attenzione! Discrepanza nel dettaglio acconti.

Archivio
Fatture

Emesse

a2

Visualizza
sospesi

della pratica

(

Fatturata manualmente
5 @ Mo

MNumera:

BLOC MaILST

marted 10412/20M3

Adrinistrator Wersione :8.0 652
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PER TUTTI: Operazioni di inizio anno...

Tecnolex consente di emettere contemporaneamente fatture per I’ anno
2019 e per I’ anno 2020.

In qualsiasi momento potete creare per I’ anno 2020 la nuova Tabella IVA: basta
entrare in “Gestione tabelle” poi in "Tabelle IVA e numerazione fatture” e premere
la funzione “Copia”, comparira la maschera a lato dove bisognera
completare

“Dall’ anno” 2019 “All’ anno” 2020 quindi premere di nuovo “Copia”.

Quindi andate in Gestione Tabelle>Tabella iva e numerazione fatture digitate
anno 2020

e inserite il suffisso da utilizzare per la fatturazione elettronica quindi salvate.

!
;
]

85 Copia anno

FEile Help

.y
Pulisci | Copia | Hel

€

o

Tabella WA e numeraziani

Daltanna 2019
Allanno 2020

[¥ Cieare anche lanagrafica studio

Administriator

Prima di iniziare la fatturazione del 2020 raccomandiamo la stampa nell’ Estratto conto della
Visualizzazione Sospesi per eventuali dichiarazioni di fine anno o per calcoli interni dello Studio.

per coloro che gestiscono la contabilita ...

Ricordarsi con la funzione copia anno di lasciare attivo il check box “Creare anche I’anagrafica
studio” per creare contestualmente |’ anagrafica studio 2020. Ricordiamo che I’ eventuale
acconto IVA pagato deve essere inserito nei “Movimenti aggiuntivi digitando I'importo
seguito dal segno - e attivando il check box nella casella che provvedera ad inserirlo nella
denuncia della liquidazione iva. Ricordiamo che I'acconto iva per essere versato deve essere

almeno di €103.29.

I viment sqgiunivisa Liqsda A — =i |
["File -
H X

Pulisci | Salva | Elimina | Cerca

Codice: [ =

Descizione: [pconto v

Importo: [ 150,00 indata: [28n12/2ms =]~

Ordinamenta: ,_

|[¥_Considera come acsonta iva per invio telematico ligudazions | Metode: | |
BLOCMAIUSE | mercoledi 24/10/201 | Admivistrator Versione :5.0.38

L’ eventuale credito IVA di inizio anno va inserito nel riquadro presente in Anagrafica Studio...

Dati Prima Nata | Cronclogico | Liquidazione VA, | Registri IvA | Fegisti I Eletirorici |

Tipo: " Mensle I Trattenuta: 0.0
e Trimestrale
% interessi 1.00 Versare da & 2582

Mese di stampa: 12 dicembre | Lredito IWa: ,7‘

Attenzione bolli virtuali:

finora I’ agenzia delle entrate ha richiesto il pagamento dei bolli da noi denunciati. Dal prossimo
anno l'ufficio delle entrate & stato autorizzato a conteggiare le anticipazioni presenti in fattura per la
verifica della presenza del bollo. Sono previsti SANZIONI fino all’ emissione di una cartella

esattoriale.

Vi raccomandiamo di controllare le impostazioni in Gestione Tabelle-> Tabella IVA e numerazione

fatture. La parte destinata al bollo virtuale va compilata nel seguente modo:

Importa minima fattura (esente] per | 77 AT
I'ezenzione dallimpaosta di ballo

Importo bollo (lagziare vuoto g2 non 1o | 2,00
applicate]

[v &pplicare bollo anche su fatture con impanibile WA

Aggiornamenti




AGGIORNAMENTO del 17/10/2019

L

“Descrizione” nelle Prestazioni orarie e Registrazione appunti con tempi

E’ stata introdotta la possibilita di memorizzare ed eliminare le DESCRIZIONI riferite alle prestazioni
orarie presenti in questi due programmi.

r 1
File
Pulisci ‘ Salva Anteprima Stampa Dettagli :
Inserimento T Riepiloghi ]
(|
Lavocato I ;” ﬂl Data 17/10/2019 3: :i
Pratica I I Parte I Cantioparte | Descrizione | | | Tempi Fatturare | =
1 |50000 M Colombo Assunta Pallo Paclo Colloquio telefonico awwocato controparte: —
2 =
=2 =
L4 ] [

Per memorizzare la descrizione premere sul dischetto in corrispondenza della riga, si aprira una
maschera che consente di memorizzare iI memo utile in caso di descrizioni molto lunghe per

individuarlo velocemente:

P ™

Imzernire un memao per la ricerca della descrizione
Cancel |

ID::II controparte|

Per ricercare una descrizione basta premere sulla cartellina gialla a fianco del campo e verranno
visualizzate tutte le descrizioni memorizzate.

& Ricerca descrizioni

e E'
L& 0 x
Personale | Generale | Colore | Stampa | Ripristina Azzera | Excel || Elimina
Fitrot: | [1emo =] fitroz | Descrizione |

Legenda Ordine Crescente Ordine Decrescente

HMemo Descrizione

Caoll controparte Colloquic telefonica avvocato controparte

Per eliminare una descrizione basta selezionarla e poi premere sul tasto “Elimina”:

i~
@ Sicuro di voler eliminare il valore selezinato?
k. * 4

Premendo su Sl verra resa definitiva I’ eliminazione.
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Nota di credito scartata

nel caso in cui la nota di credito elettronica venga scartata, I'utente deve prima eliminarla dal
gestionale per poi riemetterla in modo corretto ma con lo stesso numero e la stessa data. Per
eliminare la nota utilizzare la funzione presente in fatturazione> “Eliminazione fatture”,
successivamente verra proposta la tabella e numerazione fattura per sistemare la numerazione.

Per chi fattura con LETTERA D’ INTENTI

Ricordiamo che in caso di fatturazione di clienti esenti iva con lettera d’intenti, sulla fattura deve
essere obbligatoriamente trasmesso il numero e la data della lettera. Non & previsto un campo
dedicato pertanto consigliamo di digitarli nel campo “riferimenti in fattura” presente nella scheda
Anagrafica della pratica e poi di attivare nella scheda FatturaEL il check box “Inserisci i riferimenti in
fattura come causale del documento”.

OLO per chi gestisce la contabilitad con Tecnolex

Registrazioni fatture fornitori 2019

Le fatture fornitori datate nel 2019, ma che verranno ricevute in modo elettronico nel 2020 ,
dovranno essere registrate con data 2020 ovvero la data di ricevimento.

Ricordiamo che I’ importazione svolge gia questa operazione in automatico.

L’ultima liquidazione iva dell’anno (mensile o trimestrale) dovra avere come data fino al
31/12/2019 perché non & permesso scalare I'iva come durante I'anno.

Emissione note di credito per fatture gid incassate

La nota di credito pud essere emessa per svariate ragioni: errori in anagrafica, nell’ importo o per
un’errata fatturazione.

Ricordiamo a tutti che la nota di credito va emessa sempre con la stessa anagrafica della fattura
emessa anche se sbagliata e la numerazione/data segue quella delle fatture emesse.

Mentre la nota viene registrata automaticamente con I’ emissione, &€ molto difficile dare indicazioni
contabili per ciascuna casistica riguardante I eventuale restituzione degli importi gia incassati
(in caso di dubbio & meglio contattarci). In genere il caso piu frequente riguarda I’ emissione di nota
di credito per la fatturazione con importi sbagliati ed in questo caso I’ importo della fattura non
viene restituito perché la stessa viene sostituita.

Per gestire il giroconto dell’ importo incassato sono necessari dei passaggi che differiscono a
seconda del tipo di contabilita dello studio:
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per chi ha la contabilita in PARTITA DOPPIA

1) creare un conto patrimoniale per il giroconto dell’ incasso delle fatture, esempio 09/0060

File Help

| X Q

Salva Elimina Cerca

AN

Stampa

)

Help

Pulisci

Codice Studic: |U1 - studio legale demo

IUQIDDUUSD

Contar

Descrizions: IGIHDEDNTD INC4S5I NOTE DI CREDITO

& Patrimaniale " Reddita

IELDC MAILSC ‘ martedi 03/03/2019 | Administrator Yersione :8.0.42

2) Dopo I' emissione della nota di credito registrare un’ operazione con causale libera (LI) che
nellesempio noi abbiamo chiamato “GIROCONTO NOTA DI CREDITO” il quale prevede in
AVERE il conto 09/00060 precedentemente creato e in DARE il conto del cliente per

l'importo della fattura.

— k]
Gestione registrazione Erima nota - fatture - interrogazione conti in Euro (dal U]fﬂlﬂm__:- = l
File
QE X * 4 e @
Y _ﬂ &) ) L
Pulisci Cerca Salva Elimina | Visualizza | Stampa Fornitori | Ritenute | Importa

Reqistrazione Prima Mota | Registrazione fatlural Interragazione chtiI Controllo conti nagat\vil

Aring |2018 |01 - Studia legale demo

Hum. Reg: | Data Reg [03/09/2019 | Causale |UI

| [GIROCONT

O NOTADICREDITO

Pratiza:

| @]

/2|

Conta | Descrizione Conto |

Importa
A 09/ 000080 GIROCOMTO IMCASSI MOTE DI CR 100,00
0 |10/ 000001 Marino M atilide 100.00]

Ulteriore descrizione = |

All' emissione della fattura corretta € necessario darla per incassata sempre sul conto

09/00060 “GIROCONTO INCASSI NOTE DI CREDITO”

Per chi ha la contabilita con Cronologico e

occorre stornare I’ incasso della fattura come segue:

per non avere un doppio incasso.

Incassi e pagamenti

[ Gestione cronologico - fatture - interrogazione conti (dal 01/01/2002).

- X
File
Y G x . "' qdl x e
Pulisci Cerca Salva Elimina : Stampa Forniteri | Ritenute | Importa
Gestione cronologico | Registrazione lalture' Interrogazione mnlil Controllo conti negativi'
Anng [2018 |01 - Studio legale dema
Tipo [E L‘ ‘Hegislrazione entrate & g / conti E Mum. Doc. IW LI
Natwa  [33 DaaReg[0B/08/2018 =]v| DataDoc [06/09/2013 <= Paica| 0 @&
Cliente "33— EI [Fial Spa
Causale [Ll L‘ [gira incasso per nota 57/el ﬁl Avvocato IAD_
Entrata Uscita
Cassa I | 17.89917
Banca | [ Conta 11000010 | Banca
C/Tedi | | |
Importo ‘ Conto I / EI
Importo [ Conto I / EI
Importo I Conto I / 1”"
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\V AGGIORNAMENTO del 2/09/2019

- &£
Emissione Note di credito con Tecnolex per fatture incassate:

Abbiamo rilevato che dopo I introduzione della fatturazione elettronica &€ aumentato in
numero considerevole I'emissione di note di credito, pertanto abbiamo deciso di
consentirne I’ emissione anche per le fatture gia incassate. In questo caso Tecnolex
stampera anche la ritenuta d’acconto evidenziata al momento dell’ emissione delle stesse.

Cosa verra registrato nell’ archivio ritenute d’acconto:

I emissione della nota di credito comporta I’ annullamento dell’ eventuale ritenuta registrata
nell’archivio della fattura a cui si riferisce: consigliamo I' emissione della nota nello stesso
mese di emissione della fattura

Note di credito e studi di settore ISA:

Come sapete, prima di questo aggiornamento eventuali Nofe di credito riguardanti fatture gia
incassate negli anni precedenti, non avevano effetto nei totali degli studi di settore e quindi
andavano defalcate manualmente. Dopo questo aggiornamento le note di credito verranno
registrate in automatico negli studi di settore con il segno meno.

Soggetti esteri con codice fiscale italiano:

E’ stata automatizzata la compilazione del campo “codice univoco” relativo ai clienti con residenza
straniera, ma con codice fiscale italiano.

L’ aggiornamento annulla i correttivi momentanei suggeriti nella circolare di luglio, e completa
definitivamente I' emissione della fattura elettronica emessa nei confronti di un cliente straniero:

basta compilare il campo “Stato” e digitare eventuale codice fiscale o partita iva, italiana o straniera:
Tecnolex provvedera ad inserire opportunamente nella fattura elettronica il codice univoco relativo.

Riemissione di una FATTURA SCARTATA:

Ricordiamo che la fattura scartata viene considerata come “non emessa” pertanto si hanno a
disposizione 5 giorni per riemetterla corretta con lo stesso numero e la stessa data dopo
averla eliminata da Tecnolex. Diventa importante tenere sotto controllo le mail con le notifiche di
scarto per essere tempestivi nella riemissione ed evitare sanzioni.

A volte la persona che legge le e-mail non € la stessa che fattura e questo causa la perdita dell’
informazione (abbiamo riscontrato che succede anche per le nostre circolari).

In questi casi, per ovviare ad una gestione disorganizzata, & consigliabile creare una mail
dedicata (es. fatturazioneelettronica@....) gestita solo da chi si occupa della fatturazione elettronica.
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Controlli dei dati fiscali per evitare scarti e note di credito:

come piu volte ripetuto da gennaio, la fatturazione elettronica richiede la massima esattezza dei
dati fiscali inseriti, pena lo scarto o il dover emettere note di credito. E' necessario:

- controllare che il codice fiscale inserito si riferisca effettivamente alla persona a cui si sta
fatturando e soprattutto che sia corretto, copiato da un tesserino ufficiale.
La funzione “Crea codice fiscale” presente in Tecnolex si basa sui dati inseriti ma la presenza
di eventuali secondi nomi di cui non si & a conoscenza potrebbe generare codici sbagliati
oppure in caso di omonimia I'agenzia delle entrate cambia, con particolari algoritmi, la lettera
finale. Ricordiamo che Tecnolex verifica solo la correttezza formale del codice fiscale e non la
presenza dello stesso in anagrafe tributaria, tantomeno la coerenza con i dati del cliente.
E’ vostra premura verificare le anagrafiche prima di emettere fattura per evitare scarti o,
peggio, di dover emettere note di credito.

- controllare che le partite iva inserite corrispondano effettivamente al soggetto a cui si sta
fatturando, ma soprattutto che siano corrette e ancora valide.
Se viene inviata una partita iva inesistente la fattura verra scartata, in caso di partita cessata
viene comunque inviata quindi bisognera fare una nota di credito
Banche e Assicurazioni: & stata introdotta I'obbligatorieta per tali soggetti dell'indicazione del
codice fiscale per tutte le societa facenti parte di un “gruppo IVA”. In questo caso occorre
quindi specificare oltre alla partita iva il corretto codice fiscale. La mancanza di tale dato o
l'indicazione di una partita iva nel codice fiscale comportera lo scarto della fattura elettronica.
Aziende Private: verra controllata la coerenza della partita iva con il codice fiscale. Per queste
tipologie di clienti il campo obbligatorio € solo la partita iva. Se preferite indicare anche |l
codice fiscale, controllate che, ad esempio , nel caso di aziende individuali il codice fiscale sia
alfanumerico, mentre nel caso di societa (srl, spa, snc, ) sia numerico. Non & sicuro che un
codice fiscale di una societa sia uguale alla partita iva, nel dubbio omettetelo.

L’ agenzia delle entrate mette a disposizione sul suo sito di funzioni di controllo utili e semplici da
utilizzare, ecco il link per le partite iva: https://telematici.agenziaentrate.gov.it/VerificaPIVA/VerificaPiva.do

Digitando la partita iva e il codice di controllo visualizzato, basta premere su invia...

;’agenzia « QOOOO
«wntrate n

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  L'Agenzia

Titreviin. Home / Senizi / Servigio i verifica desa partia \erifica della partita va

Verifica partita Iva

VERIFICA NON EFFETTUATA:
il campe Partita Iva & obbligatorio

il campo Codice di sicurezza & errato

Inserire Ia partita Iva che si intends verificars. Se & ¢

Link correlati o

afltio azienda). cessata

altva, s03pesa (in ca

4 ladenom

4

Finforma;

Codice di sicurezza: jgriluse

Invia || Ripulisci
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https://telematici.agenziaentrate.gov.it/VerificaPIVA/VerificaPiva.do

...e verra visualizzato il risultato:

Risultato della verifica

La verifica per Ia partita lva 03340020134 ha prodotto il seguente risultato:
PARTITA IVA ATTIVA

Denominazione/Cognome € nome: TECNOGESTIONALI S.R.L.

Per il codice fiscale viene indicato solo se & un codice valido e non il nome della persona a
cui si riferisce. Il link &:

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/\VerificaCF/Sceqgli.do?parameter=verificaCf

T = x|
A Verfica codice fiscale di person: X

)= "

ficaCf Q. e

2 App K Bookmarks G Google Prefeitit G google - Cerca con... iPA - Indice delle P. A Agenzia delle Entra. G Google G Google G Google lenovo G Google G Google #oo Benvenuto iniliad Disponibilita soggi. men Areatestfipa @ Tecnogestionali por.

<« C  #& telematiciagenziaentrate.gov.it/VerificaCF/Scegli.do?parameter=

Ministero dell'Economia e delle Finanze

CNUETETE I Contattie assistenza  Trova l'ufficio

b q
Ngenzia sz ) @ © €©

ammntrate [ Q|

Cittadini Imprese  Professionisti Intermediari Entie Pa L'Agenzia & Areariservata

m Titroviin: Home / Servizi / Servizio di verifica del codice fiscale / Verifica del codice fiscale di persona fisica o di soggetto diverso da persona fisica

Verifica codice fiscale ~
Verifica codice fiscale di persona fisica o di soggetto diverso da persona fisica
Verifica codice fiscale di
persona fisica o di soggetto
diverso da persona fisica

Tutti | campi sono obbligatori

Veriica e corrispondenza tra i
codice fiscale e | dati anagrafic
di una persona fisica

Godice fiscale:
RLNNRCB2A26L219)

Inserisci nel campo “Codice di sicurezza" | caratteri che vedi o che senti
Verifica € corrispondenza tra i

codice fiscale e la )
denominazione di un soggetto Wnﬂ “ % altra immagine
diverso da persona fisica altro audio

invia || Ripulisci

Inserire il codice fiscale e il codice di sicurezza, premere su invia e verra visualizzato il risultato:

Risultato della verifica

La verifica per il codice fiscale RLNNRC82A26L219J ha prodotto il seguente risultato:
CODICE FISCALE VALIDO

Effettua una nuova verifica
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\"”' AGGIORNAMENTO del 18/07/2019

- L

Risoluzione problemi per tutti:

Da quando ¢ stata tolta la data di emissione della fattura in automatico, abbiamo riscontrato
che in determinate situazioni potevano insorgere degli errori. Con questo aggiornamento i
problemi sono stati risolti.

Per chi ha la contabilita in partita doppia:
imputazione automatica dei costi nell’ importazione delle fatture
elettroniche fornitori

Dal mese di aprile Tecnolex consente I importazione delle fatture elettroniche fornitori direttamente
nella maschera di registrazione fatture.

Questo aggiornamento consente un ulteriore agevolazione molto utile: per ciascun fornitore
potrete memorizzare direttamente nella causale utilizzata (FA) le voci di costo inerenti lo
stesso in modo tale che nella maschera di registrazione fatture verranno proposte tali voci
gia in automatico.

IMPOSTAZIONE VOCI PER FORNITORE

Per automatizzare la procedura € necessario entrare in Contabilita-> Anagrafica e
Tabelle-> Gestione Causali Contabili. Inserire il codice relativo alle fatture di acquisto (FA o il codice
da voi utilizzato) ricordandovi che deve comunque sempre iniziare per F:

F* Gestione causali partita doppia ‘d ¢ '-:i'l...—_I
&) =] \
HX W ®=E O

Pulisci Salva Elimina Cerca | Stampa Dett. Help

File Help

Studio: |D1 - studio legale dema
Codice: |F.6. j |F|icevut0 fattura ﬂ

" Specifica per fornitore

ATTEMZIOME! Le cauzal avente codice con iniziale diversa da 'F' veranno trattate
come note di credito nei registi [V,

Daredbvers Canto Descrizione Conto
& 20/000000  [Fomitore =
ID_ 15/000010 Iva clacquizti e vendite =
ID_ BR/000300 Cancelleria =
[ / =
[ I | =
| — — r -u

Per personalizzare i costi per ciascun fornitore basta attivare il radio button Specifica per
fornitore e attraverso la cartellina gialla richiamare il fornitore desiderato.
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Verra richiesta I’ importazione dei conti della causale generica:

,

File Help
| X D .
Pulisci Salva Elimina Cerca | Stampa Dett elp
Studia: ID‘I - studio legale demo
Codice: |FA j Ricevuto fattura ﬁl
i Generale (+ Specilica per farnitare |21 = |
ATTENZIOME! Le causall avente codice con iniziale diversa da 'F' veranno trattate
come note di credito nei registn VA,
Daresivere Conto Descrizione Conto
/
/

PrgPartitaDoppia | |

o

@ Vuoi importare i conti dalla causale generica?
4

k.

0 0 ] B

Rispondendo Sl a video verranno proposti a video i relativi conti:

= Gsior s g’ S =

File Help

Pulisci

H X X

Salva Elimina Cerca

= B

Stampa Dett.

L?)

Help

Studio:

LCodice:

Dare/fvere
ey
D
D

|D1 - studio legale demo

IFA LI IHicevuto fattura ﬂl
(" Generale  (* Specifica per fomitore |21 =

ATTENZIOME! Le causali avente codice con iniziale diversa da 'F' veranno trattate

come note di credio nei registri [V,

Conto Descrizione Conto
204000000 Farnitone
15/000010 lva c/acquisti e vendite
55/000300 Canceleria
/
/

—

:

A seconda del tipo di fornitore, si pud correggere il conto ed inserire ulteriori voci che potrebbero
essere utili per la registrazione della fattura di quel fornitore:

File Help

Pulisci

H X «

Salva

= B

Stampa Dett.

Y
Elimina Cerca Help

Shudio:

| LCodice:

Dareddvvers

| |D|D|D|D|D|D

ID‘I - studia legale demo

I fa LI IHicevuto fattura

" Generale f+ Specifica per fomitone |2 ﬁl

ATTEMZIONE! Le causali avente codice con iniziale diversa da 'F' warranng trattate
come note di credito nel registi [V,

=

Conta Descrizione Conto

20/000000 Fornitore
15000010 Iva o/ acquisti e vendite
55000200 Computer
55/000210 Assistenza hardware
55/000220 Assizteriza 5 oftware
55/000230 Multifunzione

/

| O e |

Al termine salvare. Ogni volta che verra importata la fattura di quel determinato fornitore nella
maschera della registrazione fattura verranno proposti le voci che avete memorizzato.
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In fase di importazione delle fatture elettroniche fornitori & stato aggiunto il pulsante
PDF per poter direttamente stampare, salvare o visualizzare in formato cartaceo la

,

fattura elettronica che si vuole registrare:

File

L)

Ofc

Uscita Iva
Mittente Data 501 | Hurn. fat & data | Tatale Fat. | Tipo | Gid registrata | PDF -
1 |TECHOGESTIOMALL  J02/04/201915:10  93/FE del 02/04/2019 1.83200€  Mota credito bad FDF
2 |TECNOGESTIOMALL 02/04/201915:10 | 98/FE del 01/04/2013 1.83200€  Fattura bad FDF
3 |TECHMOGESTIOMALl  |25/03/201912:40 343242 del 15/03/2013  5.22364€  Fattura b FOF
4 |enico rolando 12/01/201916:00 | 25/EL del 12/0142013 J00000€  |Parcella bad FDF
5 |TECHWOGESTIOMALI  |13A11/201812:20 434 del 18/11/2018 £ Fattura bad FDOF
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¥’f AGGIORNAMENTO del 3/07/2019

-

Studi di settore - ISA 2019

Leggendo le ultime specifiche dell’ agenzia delle entrate, abbiamo ritenuto di dover ricalcolare il
valore della riga C21 del modello.

Dopo aver caricato I' aggiornamento & opportuno ristampare il riepilogo generale e controllare la riga
C21: se il risultato € diverso da quello inviato al commercialista, dovrete rimandarglielo (la scadenza
della consegna del documento & del 30/09/2019).

Se volete verificare quale pratiche siano interessate nel calcolo del campo C21 potete andare in
Studi di settore>imposta codici pratiche e selezionare I' anno di competenza. Troverete a fianco
delle colonne con le date di inizio incarico e chiusura pratica, la nuova colonna “C21” in cui sara
indicato “Si” nel caso la pratica sia considerata nel calcolo della percentuale.

Data di emissione delle fatture elettroniche

Per agevolare I inserimento corretto della data di emissione della fattura elettronica, abbiamo
deciso di non proporre piu la data del giorno in fase di emissione dei documenti.

Questo ridurra errori di distrazione in quanto vi ricordiamo che le fatture vanno emesse con la
data dell’ incasso ricevuto.

Ricordiamo che il “decreto crescita” dello scorso 30 giugno ha aumentato i giorni consentiti per I’
invio delle fatture elettroniche da 10 a 12 giorni rispetto alla data d’ incasso. Visto queste
tempistiche il nostro consiglio € comunque di non superare 7 giorni dall’ incasso delle
fatture per mettersi al sicuro da eventuali problemi tecnici che gli invii telematici potrebbero avere .
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y AGGIORNAMENTO del 4/06/2019

-

PER COLORO CHE HANNO LA CONTABILITA" INTEGRATA CON TECNOLEX

Aggiornamento relativo alle Note di credito importate dal portale sul gestionale.

Vi preghiamo di controllare la prima nota delle eventuali note di credito importate fino a questo
aggiornamento.
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AGGIORNAMENTO del 16/05/2019

Studi di settore 2019:

nuovo modello ISA Indici sintetici di affidabilita fiscale

Quest’anno & stato introdotto un nuovo modello I.S.A. 2019 modello AKO4U in sostituzione del
vecchio modello usato fin ora per gli “Studi di settore” modello YK04U :

A genzia @
‘-1 ntrate®®
CODICE FSCALE

ISA

=201 ==
Indici sintetici di
affidabilit fiscale

Elementi

Modalit organizzativa
€01 Astvise ascrcticr 2 tioko individunls
T2 - i vk ch ok . 5 1 —r
€03 i eseectioia i Forma collettvo

Rarrslo zaade

e

TIPGLOGIA DI ATTIVITA ED AMBITO SPECIALISTICO DYINTERVENTO
Roppresentanza, assistenza e difesa nei giudiz dinanzi
ogli organi givrisdizionali di merito in materia:
€04 - il feompresc l di e s b vl i
C05 - v peompresc i o - e aura 51
TREE— =

Totala Incarichi

Farcarasin

P s

51.700,001

516500000 1
514500001 1
=

e -Gk dr
T it
e Pk B

vk fin 0 aurc 5.200,00) 2
C12_Cormaileaa logrh ik fvak dltra o 5 200,00 o Fn 51700000 x
1 Cotrmn o T ook i arm 51 700,00

A, incarichi i crgantsmi & cokgoria 1

18 At dizanplcs drisliion z
€19 Shewea di litors i difida =
I 2

€21 ncarish pari g
T Forcormocde

percepit 30k ooconf /o sald ipagoment parziall]
dal g (ind k ora o 50) 1

ELEMENTI SPECIFICI
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E02  Amminisirzions di condomin ]

In questo nuovo riepilogo la classificazione dei clienti non € piu un dato richiesto dall’agenzia delle
entrate, cid nonostante suggeriamo di compilare questi campi per un’ analisi interna utile ad
inquadrare la categoria di clientela da cui derivano le entrate dello studio. Gli incarichi per i quali
nell’ anno sono stati percepiti solo acconti e/o saldi sono stati sintetizzati in un nuovo codice C21.

Sono cambiati tutti i codici di riferimento delle voci pertanto &€ necessario effettuare una conversione
prima della stampa del riepilogo generale:

PROCEDURA di CONVERSIONE da fare su un solo PC

Dopo aver caricato I’ aggiornamento sui pc, all’ apertura di Tecnolex, apparira un messaggio che
avverte delle necessita di provvedere alla conversione dei codici.

f |
Studi di Settore S
Mon sono ancora state convertite le tabelle degli studi di settore
& l % all'ultima versione disponibile.

Impossibile stampare il modulo di riepilogo
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Entrare nella funzione Imposta tabelle conversione: presente negli Studi di settore:

-

--------- [:] Gestione Studi di Settore
--------- l—:J \isuglizzazione / Stampe
--------- D Imposta tipologia dei clienti

--------- L i Imposta codici pratiche

r:} Impasta tabelle conversione

Cliccandoci sopra si apre una maschera:

[ Conversione codici per studi di settore = S|

ATTENZIONE!N LEGGERE ATTENTAMENTE LE ISTRUZIONI
DELL'AGGIORNAMENTO PRIMA DI EFFETTUARE L'OPERAZIONE

[ Togiiere "codice controllate 3 tutte le pratiche

BLOC MAJUSC mercoledi 1505/ 201 Wersione :8.0.85

Chi volesse controllare ciascuna pratica dopo la conversione per verificare le nuove assegnazioni
pud mettere il flag al check box, anche se, a nostro avviso, con questa conversione non &
necessario:

[~ Togliere "codice contrallato™ a tutte le pratiche

Attenzione : & importante ricordare che in questo modo verranno automaticamente disattivati i
“codici_controllati”_in_tutte le pratiche che dovranno essere riassegnati, altrimenti in sede di
fatturazione il programma segnalera questa mancanzalll Come abbiamo gia spiegato
precedentemente, per modificare I' assegnazione dei codici basta utilizzare il programma “Imposta
codice pratiche".

Cliccando su questo pulsante verra effettuata la conversione automatica ed irreversibile
dei codici cosi come impostata dal gestionale.

Per poter stampare il prospetto per 'anno 2019 & necessario aver svolto I'operazione di conversione
codici altrimenti il programma non lascera stampare il modello della Stampa di riepilogo generale!

Tecnolex: Studi di Settore - ﬁ

Non sono ancora state convertite le tabelle degli studi di settore
! . all'ultima versione disponibile.
Impossibile stampare il modulo di riepilogo
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Nota bene:

ricordiamo sempre che dopo aver stampato il Riepilogo generale & importante stampare e
conservare anche I’ elenco delle fatture proposto automaticamente da Tecnolex.

Esterometro: invio del mese di aprile

Ricordiamo che successivamente all’ invio del primo trimestre 2019, la periodicita di questo
documento fiscale telematico & diventata mensile, pertanto entro il 31 maggio & necessario inviare
I'esterometro relativo al mese di aprile.

Nella maschera di preparazione files per I' invio in contabilita, dovrete indicare la tipologia dell’ invio
(mensile) e il periodo (4->aprile):

il w
[ Preparazione file per comunicazione dati fatture/esterometru‘ ld—hJ

Eile

e | =
Crea File Excel

Periodo di riterimento

" Semestre " Trimestre & Hase
Anino: 07d
Perindo: ’—4

Progressivo invio: 1

Anrullamento

1D file: da anrullare

BLOC MallSC Yersione :8.0.203

Il programma consente il controllo dei dati predisposti per I’ invio attraverso il pulsante EXCEL.

Per il primo invio € sufficiente cliccare sulla funzione Crea File. Il programma segnalera alcuni errori
che bloccherebbero I invio come la mancanza di partita iva e/o codice fiscale oppure la mancanza
degli indirizzi, dando comunque la possibilita di proseguire. Al termine apparira un messaggio con
l'indicazione del percorso dove i due files (per fatture clienti e per fatture fornitori) sono stati salvati:
C:\TecnolexFiles\DatiFatture.

Chi non lo invia direttamente pud trasmettere i due files creati al proprio commercialista.

Tutte le istruzioni per I’ invio sul sito dell’ agenzia delle entrate le trovate nel nostro manuale di
contabilita—> Esterometro
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AGGIORNAMENTO del 18/04/2019

Fattura elettronica per cliente estero:

E’ stata automatizzata la gestione del cliente straniero per consentire la redazione esatta della
fattura elettronica in funzione delle richieste dell’ agenzia delle entrate e nel contempo la redazione
della fattura di cortesia corretta, con i dati effettivi del cliente.

In caso di presenza di cliente straniero, individuato attraverso il campo “Stato” dell’ anagrafica
cliente, sara Tecnolex a compilare automaticamente i campi della fatturazione elettronica come le

EE nel campo provincia o i cinque zeri nel campo cap .

Anche i dati fiscali verranno verificati ed opportunamente inseriti nel file xml dal gestionale e potrete
quindi digitare la partita iva o il codice fiscale reali se in vostro possesso.

Fattura di cortesia: modifica della dicitura per le fattura elettronica

La dicitura della fattura cartacea presente sulla copia di cortesia che fino ad oggi & stata proposta in

automatico, € stata resa modificabile.

Per personalizzarla entrare in Gestione Tabelle> Gestione lingue straniere per fatturazione :

B Gestione lingue fatturazione - b LR L ’ » [ = ﬁ]
File
e
MNuove Salva
Tabella corrispondenza lingue
Italiano Ingleze gpagnolo 2|
esente da bollo ai sensi dell'art. 6. Tabella, Allegato B. D.P.R. 642/1972 in 1 exempt from stamp duty pursuant
quanto trattasi di d k lativo al ispettivo di un'op { ta art. 61 Table - &nnex B of
assoggettata ad IVA Prezsidential Decree no. f
E42/1972, as this document
tefers to the consideration for an
operation subject to VAT |
La presente richiesta non ha rilievo ai fini fizcali. La fattura verra emessa al ® Thiz dacument is not wvalid far tax
to del p del pettivo . purposes. The relevant invoice [
shall be izzued once payment iz
made.
H
Spese generali di studio ® General EXpENsEs
A dedurre acconti Advance money deducted
Totale acconti Tatal advances
Totale fattura Tatal invoice
Totale nota di accredito Tatal credit nate
Operazioni in regime di iva per cassa ai sensi dell'art. 32 biz del d.|. 83/2012 Operation with deferred VAT
payment, pursuant to art. 7 of
Legizlative Decree no.
18572008, corverted into Law
no. 2/2009
Complessivi ® Tatal
Riferimento fattura % Invoice reference
Competenze Fees
Spese e competenze Expenzes and fees
A to spese e pet Advance expenses and fees
IV¥A Vs carico art. 17-TER D_P.R. 633/72
Totale netto a pagare
|Copia di Fattura el inviata al Sistema Di Interscambio Electronic invoice sent to 5D |j
“ [] |
BLOC MAILSC martedi 16/04/2019 Wersione :8.0.13

Posizionarsi sulla riga relativa e scrivere la dicitura desiderata quindi salvare.
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BOLLI VIRTUALI sulle fatture elettroniche:

» Come da anni sosteniamo, trovando riscontro nelle ultime indicazioni dell’ agenzia delle entrate, il
bollo di 2,00 €, ora virtuale, va applicato quando la fattura elettronica presenta un importo che
non prevede I'addebito dell’ iva (*) superiore a 77,47€ anche quando la fattura comprende
contemporaneamente importi imponibili iva.

¢ il pagamento dell' imposta relativa alle fatture elettroniche emesse in ciascun trimestre solare va
effettuato entro il giorno 20 del primo mese successivo al trimestre di riferimento ed il pagamento
pud avvenire o tramite modello F24 oppure tramite addebito diretto sul conto corrente (**);

o [|' Agenzia delle Entrate ha messo a disposizione all' interno del portale di "Fatture e Corrispettivi",
"Fatture elettroniche” la sezione “Pagamento imposta di bollo” con I'ammontare complessivo
dell' imposta di bollo dovuta sulla base dei dati presenti nelle fatture elettroniche inviate allo Sdl;

e Tecnolex offre la possibilita di visualizzare il riepilogo dei bolli virtuali applicati nel trimestre
nell'archivio delle fatture emesse:

File Help

STUDIO:
Dominus:
Awvocato:
Ll
Cliente:
(|

Pratica:
|

Tipo pratica:

B Archivio fatture emesse| - -
L — e

n S = @9

Pulisci Visualizza | Anteprima Stampa Help

|U1 - studio legale demo

] "
=l I
] »
—] I
Dalla data inizo: ’ﬁa

Alla data inizio: ’ﬁa

—] 8

Dalla Data
{emissions]
4lla Data

[emissions]

014012019 = martedi
31/03/2019 B domenica

SALDI:

& Messuno

Fatture:

@ Tutte

© Tutte

" Perllente  © PerPratica (7 Pertipo pratica

" Daincazsare O Incassate

Tipologie fatture:

" Solo fatiure standard Solo elethoniche | & Boin fatture eleftroniche gqr!_h__n_\_lc_EI

martedi 16/04/2019 Yersione (80185

BLOC Ma|USC
L —

(*) verificate con il vostro commercialista tutti i casi in cui i bolli sono o non previsti dalla legge

(**) verificate con il vostro commercialista i codici tributo e le modalita per pagare

Aggiornamenti



Chi vuole farsi rimborsare I' importo del bollo virtuale applicato dal cliente deve:

1. SOLO chi gestisce la contabilita deve creare un nuovo conto in Anagrafica e
tabelle> Gestione Piano conti per i bolli da versare:

File Help
H X < L)

Pulisci Salva Elimina Cerca | Stampa Help
Codice Studio: ID‘I - studio legale demo
Canto: IUS/DDUMD
Descrizions: Ii\f’alori bollati da versare
% Patrimaniale " Reddta

ELOC MAILSC ‘Wersione :8.0.42

| martedi 16.04/2013

2. Tutti, anche chi non gestisce la contabilita: deve entrare in Tariffario e gruppi
voci—>Copia voce e copiare una voce relative alle marche da bollo gia esistente su
una voce nuova che utilizzera per i bolli virtuali:

| B8 Copia vodi nuovo tariffar

Eile Help
Pulisci | Salva | Help
Taiitario B | [Taitfaria in vigore dal 02/05/2004 ad oggi

Per quale arada |1

_~| [Anticipazioni

ZzzEE

Daqualevoce  [1025 | [Marcs ds bolo

A quale giado |1 | IAnIlclpazmnl

Aqualevocs 1030 | [Marca da balla vituale]

Estensions [

Commento I

BLOCMAIUSC | martedi 16/04/2013 | Versione :8.0.95

3. Tutti, anche chi non gestisce la contabilita: andare in Tariffario e gruppi voci >
Inserimento voci e stampe ed inserire la nuova voce nel tariffario

T e

File Utilita Help
— - .
o i) X =. @
Pulisci Salva Importi  CopiaVoce  Elimina Stampa Help
Tariffaric B v | |Taitfaria in vigore dal 02/06/2004 2d ogai ﬂ|
Grada 1 LI Anticipazioni ﬂl
I Codice voce | 1030 LI Marca da bollo vituale MII
Estensione I
Commenta I
I Moltiplicare imparto Importo fissa altre il dovuto 0.00

|

¥ Mota spese giudice Codice per nota

| SOLO chi gestisce la
contabilita inserira in
questa maschera il conto
creato al punto 1)

Imparta minimo 0,00

IUSHUUUDW

" Percert. progress.

" Importo progress.

¥ In contabilita Conto su cui registrang

martedi 16/04/2019 Yerzione :8.0.95

ELOC MAILSC
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Solo per chi ha la CONTABILITA" abbinata al nostro PORTALE:
Importazione e reqgistrazione automatica delle fatture elettroniche fornitori

1) OPERAZIONI PRELIMINARI:

# Associazione delle aliquote iva con i codici utilizzati nella registrazione.

Le aliquote generali presenti nelle fatture elettroniche attualmente sono: 4%, 10%, 22%.

Entrare in Contabilita->Registrazione fatture/Prima Nota-> Registrazione fatture e cliccare su
Importa

[ Gestione registrazione prima nota - fatture - interrogazione conti in Euro (dal 01:"01.{'2002].— - EE
— o —
File
< | o e | e
n - @ | K|
Pulisci Cerca Salva Elimina | Visualizza = Stampa Forniteri | Ritenute | Importa
Riegisiazions Frima Mota  Registrazione fatiure | Interogazione conli] Cantiollo conti negativi|
Studio 01 - Studio legale dema
Anno 2019 [rata Begistrazione :|2 | Data Documento :|2 | Competenza

Si aprira una maschera che proporra tutte le fatture fornitori presenti sul portale anche quelle
spostate nello storico-documenti-ricevuti.

File
i)

©

Uscita | Iva
Mittente Data SDI Mum. fat e data Totale fat. Tipo Gia registrata o
1 |TECHOGESTIOMALI 02/04/201915:10 | 99/FE del 02/04/2019 1.832.00€ | Nota credito bl
2 |TECHMOGESTIONALI 02/04/201515:10  98/FE del 01./04/2019 1.832.00£  |Fattura =
3 |TECHOGESTIOMALI 25/03/201912:40 343242 del 1540372019 |5.229B4€  Fattura bl
I 4 |ennico rolando 12/01/201916:00  25/EL del 12/01/2019 3.000.00£  |Parcela bl
5 |TECHOGESTIOMNALI 1941142018 12220 434 del 18/11/2018 £ Fattura bl
Premere sul pulsante IVA:
[ accopprmento surecoac VAN wew)  Si aprira una maschera in cui effettuare I' associazione tra codici e
s aliquote.
E‘ La posizione “Generale” riguarda tutti i codici comuni: digitare
o ciascuna aliquota e associare il codice iva che avete nel vostro
R e | archivio (cercate attraverso la cartellina gialla). L'aliquota non puod
| essere ripetuta su diversi codici.
| 3 pogung @) Rimuovi |
: [ Aliuuut?D'DDhD Cod VA \‘%i ; Agglungl
2 2z premere su questo tasto per
aggiungere un nuovo codice.
Rimuovi:
in caso di errore, posizionare sul
codice e premere su questo pulsante
c o[ per eliminarlo.

BLOC MAILSC

“Specifica per fornitore”: per quanto riguarda trattamenti particolari delle aliquote (50% cellulari, 40%
carburanti, Reverse charge ect...) & possibile abbinare al fornitore il codice iva desiderato cosi tutte

le volte che viene registrata una fattura di questo fornitore verra proposto automaticamente il codice
iva associato.
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Esempio1: per le fatture relative alla manutenzione delle caldaie, a cui bisogna applicare un codice
iva Reverse charge, basta personalizzare le registrazioni del fornitore: cliccare sul radio button
“Specifica per fornitore” e digitarne il codice poi aggiungere il codice iva specifico che in questo
esempio € il 19 e a fianco digitare l'aliquota 22,00%

-
[ Accoppiamente aliquobe-codicil\m

=)

Eile

&

Salva

* Generale

& Specifica per fornitore 10 = |

Svizzera argentum

QAggiungi @I Rirnuovi

Aliguata Cod [vid,
1 220019

o

l BLOCMAIUSC |

RiernCoi v
y B O

Personale | Generale | Colore | Stampa | Ripristina  Azzera Excel
Fitrot: | IDascnzlnna | Eroz: |
Legenda Ordine Crescente Ordine Decrescente
Codice | Descrizione Applicazione Indeducibile
82 |Acquisti da minimi 0,00 0,00
78 \Autofattura art. 17 comma 2 dpr 83311872 22,00 0,00
91 Escluso art.15 0,00 0,00
Escluso lva art.2 0,00 0,00
Esente art 10 punto 27 0,00 0,00
Esente art. 10 DPR 633/72 0,00 0,00
61 Esente art. 10.1 0,00 0,00
1 Esente art. 7 per soggetto residente allestero 0,00 0,00
26 FC art 26 26 2/3c 0,00 0,00
50 fuori campo iva 0,00 0,00
83 Fuori campo VA 0,00 0,00
42 va 22% det 50% 22,00 50,00
81 va al 21 % detr. 50% 21,00 50,00
3 Iva 21% CEE 21,00 0,00
7 va 21% rooming art.7ter 21,00 50,00
8 \va 22 rooming art 7 22,00 50,00
pd Iva 22% 22,00 0,00
32 Iva 22% CEE 22,00 0,00
L2 VA 22% Con liquidazione annuale 22,00 0,00
10 Iva al 10% 10,00
20 Iva al 20% 20,00
70 Iva al 20% non detraibile 100% 20,00 100,00
30 Iva al 21% 21,00 0,00
12 Iva al 22% indetraibile 100% 22,00 100,00
04 Iva al 4% 4,00 0,00
74 Iva assota Art. 74 c. 0,00 0,00
44 Iva det.al 40% 20,00 60,00
46 Iva detr.40% al 22% 22,00 £0,00/
45 Iva detraibile 40% al 21% 21,00 60,00
2 lva split payment 22,00 0,00
80 Non detraibile al 50% 20,00 50,00
51 Non imp art 11 0,00 0,00
2 non imponibille art.& 0,00 0,00
NE Rev. Charge art,17 o6 servizi 22,00 0,00
1\ Rev.Charge art. 17 c6 22,00 0,00
18 \ Revﬂharge art 17 c6 21 I}_D 0.00
|3 KE] Rev.Charge art. 17 o6 per 22% 22,00 0,00
77 Reverge charge ar. 17.6 22% da riep.iva. 0,00 0,00

Esempio2: per la registrazione dei carburanti che prevedono un’ aliquota iva 22% detraibile al 40%:

.
F3 Accoppiamento ahquonemdicilm

File

(%

Salva

" Generale

& Specifica per fomitare 5 =

Fomitore di servizi pulizia

3| aggiung @) Riruovi

| siguota [ codiva |
2200 46

1

|
=]

N

u

BLOCMAILSE |

Dopo aver selezionato il codice del fornitore aggiungere il
codice
iva specifico che nel nostro archivio corrisponde al 46 e a fianco
digitare I' aliquota 22,00%
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Codifica causali per registrazione fatture fornitori e note di credito

E’ necessario confermare o modificare le causali proposte per le registrazioni contabili per le fatture
d’acquisto e le note di credito:

Mittente

Data 5DI

Num. fat e data

Totale fat.

Tipo

TECHOGESTIONALI

02/04/20815:10

95/FE del 02/04/2014

1.83200£

Mota credite

TECHOGESTIONALI

02/04/201315:10

38/FE del 01/04/2019

1.83200€

Fattura

TECHOGESTIONALI

25/03/2M312:40

343242 del 15/03/2013

5.22364€

Fattura

errico rolando

12/01/201916:00

25/EL del 12/01/2019

3.000,00€

Parcella

TECHOGESTIONALI

18/1/20 8 12:20

434 del 1841142018

£

Fattura

Gia registrata

Lausale per fatture

| LCausale per note di credita IAS

[Fa

LI |F|ic:evut0 fattura

LI |F|ic:evuta niota di credito

| giovedi 12/04/2019 |

Wersione :8.0.372
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2) REGISTRAZIONE DELLE FATTURE FORNITORI:

Dopo aver svolto le operazioni preliminari, si pud procedere con la registrazione automatiche delle
fatture elettroniche importate.

La prima volta verranno proposte tutte quelle presenti sul portale, anche se gia registrate
manualmente e anche se spostate nello storico dell’ archivio fatture ricevute:

[ Importazione fatture passive da portale
File
] -
©
Uscita  Iva
[ Mittente DataSDI | Num, fat e data Totale fat IdSdi | Seiiale | Giaregistiata
1 _|DellOroLuigisas |12/04/201307:33  42/001 del 05/03/2019 9760€ BIE0I5167 575608 X
2 |FASTWEB Spa 12/04/20190318  MO07059295 del 01/04/2019 3471 € 680419783 573487 had

Visto che molte di queste fatture le avrete gia registrate, bastera cliccare sul pulsante “Gia
registrata” in corrispondenza della fattura per escluderla dalla maschera proposta.
Dal secondo import verranno proposte solo le fatture non ancora registrate.

Quando saranno rimaste solo le fatture ancora da registrare, bastera selezionare una fattura per
volta partendo dalla fattura piu vecchia alla piu recente (quindi partendo dal fondo della maschera
proposta).

Cliccandoci sopra verra presentata la solita maschera delle registrazioni fatture gia compilata in
molte sue parti:

[ Gestione registrazione prima nota - fatture - interrogazione conti in Euro (dal 01/01/2002). - X
File
) = %
H X 8 . 4 & ©
Pulisci Cerca Salva Elimina | Visualizza | Stampa Fornitori | Ritenute | Importa
Registrazione Prima Nota  Registrazione fatture l Interrogazione cnnh} Controllo conti negalivi|
Studio |I]1 - Tecnogestionali srl
Anno 2018 Data Registrazione |12/04/2019 3: w| DataDocumento |01/04/2019 3; ~| Competerza  |2019
Chi / For [20/00m27 & | [Fastweb S.pA.
Pratica | = | |
Causale E j |Fallulaﬁu:qu\sto M Numero doc. |M007059295 [¥ Fat eletronica
Conprato | =1 ﬁ] Mota di variazione [~
Tipologia (¢ Nonspecificata (" Beni " Servizi
Inserisci scadenza pagamento, = Si " No
Clva Imponibile | ImpottofvA | Ivalndeduch. | Totale
= 2845 6.26 0,00 37
|
=
=
=
Tot. Fattur: 2845 6.26 0,00 3471
DAl Conte | | Descrizione Conto | Importo | Ultetiore descrizione o
[2 ]2/ oo0127 Fastweb 5.p.A 3471
D 15/000010 WA, c/acquisti e vendite 6.26
D 55/ 000080 Spese ricemimento merce 28,45
0,00
-
BLOC MAIUSC venerdi 12/04/2019 | Administrator Versione :8.0.361

Per ora dovrete inserire i vostri codici di costo come sempre prossimamente verra automatizzata
anche questa funzione; consigliamo quindi di avere sottomano la copia della fattura per completare
la registrazione con eventuali esenzioni particolari.

In caso la fattura sia relativa ad un nuovo fornitore, non ancora memorizzato in Tecnolex, verra
aperta anche la maschera relativa allanagrafica fornitore gia completa di tutti i dati, salvare e
chiudere la maschera quindi procedere alla registrazione .
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SOLO PER CHI HA LA CONTABILITA’
Esterometro e Comunicazione dati fatture ex Spesometro

Il prossimo 30 aprile sono in scadenza:

> L’ ultimo SPESOMETRO, modello che ha cambiato nome in “Comunicazione dati fatture “
relativo al secondo semestre 2018

» |l primo ESTEROMETRO trimestrale ovvero il nuovo modello dell’ agenzia delle entrate che
sostituisce lo spesometro, relativo ai mesi di gennaio, febbraio e marzo. Successivamente la
scadenza dovrebbe essere mensile da inviare entro il 30 del mese successivo.

L’ esterometro riguarda solo i dati relativi alle operazioni di cessione di beni e di prestazione
di servizi effettuate e ricevute verso e da soggetti non stabiliti nel territorio dello Stato
italiano per le quali siano state emesse o ricevute fatture cartacee. Pertanto tutte le fatture non
elettroniche emesse o ricevute da soggetti UE o extraUE, San Marino compresa, vanno incluse,
comprese quelle ricevute da soggetti passivi esteri privi di partita Iva.

Si riepilogano di seguito le operazioni da includere della comunicazione “esterometro”:

o fatture emesse verso soggetti comunitari non stabiliti anche se identificati ai fini IVA in ltalia, per i
quali non & stata emessa fattura elettronica tramite Sdl;

o fatture ricevute da soggetti comunitari non stabiliti;

o fatture emesse per servizi generici verso soggetti extracomunitari per cui non & stata emessa la
fattura elettronica e per le quali non c’€ una bolletta doganale;

o autofatture per servizi ricevuti da soggetti extracomunitari;

o autofatture per acquisti di beni provenienti da magazzini italiani di fornitori extraUe.

Sono esclusi dall'esterometro i soggetti esteri identificati ai fini IVA in Italia ex art. 35-ter del DPR
633/72 o che abbiano nominato un rappresentante fiscale, i soggetti forfettari o minimi.

Ricordiamo di verificare sempre con il vostro commercialista le indicazioni di cui sopra

il nostro gestionale consente di redigere i due modelli contemporaneamente: in funzione delle
impostazioni del periodo di riferimento il programma redige il modello relativo.

Le istruzioni dell’'esterometro sono le stesse dello spesometro. Per redigere i due modelli, consultare
il nostro manuale in Contabilita->Partita doppia-> Esterometro e Comunicazioni dati fattura

Precisazione Fatture Reverse-charge

Per chi utilizza la nuova funzione di poter liquidare le fatture fornitori nel mese successivo fino ad
una certa data, ricordiamo che eventuali fatture ricevute con la data del mese precedente andranno
registrate dopo la data della liquidazione presa in considerazione.

Ricordiamo di controllare sempre che I' importo delle fatture in reverse charge sia uguale nelle
fatture di vendita e di acquisto

Aggiornamenti



\.,, AGGIORNAMENTO del 1°/03/2019

-£

Ristampa Liguidazione IVA annuadle

Ricordiamo che SOLO in caso di ristampa delle liquidazioni IVA annuale occorre azzerare
la data di stampa presente in Anagrafica Studio—> Liquidazione IVA.

Aggiornamenti



y AGGIORNAMENTO del 19/02/2019
‘L Ristampa Liguidazione IVA

Ricordiamo che in caso di ristampa delle liquidazioni IVA occorre modificare le date
nell’Anagrafica Studio - Liquidazione IVA.

Esempio: se volete stampare I’ ultimo semestre del 2018 dovrete mettere nelle date
Mese di stampa: 6 e Fino al giorno: il 30/06/2018

- N
fii] Anagrafica Studi € (DAL 2002) | -- e

File Help

T EHX QU =)o

Pulisci | Salva Elimina Cerca | Stampa | Copia | Help

Codoestuds: [ 1

Studio: |Slud|u legale demo 1

Cognome: [ tome

Indirizzo: [Feorsa Carlo Alberto 1778 "

=3
s
=2
]

CAP. 23900 Comure: Lecco Provincia [
|| Codice izt [ Partita [Vt oo |
Dali Prima Mota | Cronologico | Liquidazione VA || Registi 1va | Registri v, Elettronici |

Tipa: @ Menzile 18 Trattenutar 0.00
" Timestrale

interess] [ o ficiacluales 3] |
Mesedstamps | g ghane Credito IvA 000

fino &l giome: 30/06/2015 =

BLOC Malllsc luned 18/02/2018  Administiator Wersione :8.0.108
o

Stampa Dettagli nella liquidazione IVA: per eventuali ristampe (per chi effettua la nuova
liquidazione IVA) é fondamentale conservare tali “dettagli” con la stampa della liquidazione

[} Stampa Liguidazione IVA in € (Dal 01/01/2002) |
File
=)
& ¥ |ls
Pulisci Anteprima  Stampa Dettagli

CTHINIM laa 0 e

Nota Bene: ricordiamo che € necessario stampare i registri iva cartacei anche se a 0 (zero).
La liquidazione iva verra stampata sul registro cartaceo dei clienti

Certificazione Ritenute di acconto 2019:

Viene rilasciata la stampa e I invio delle ritenute d’acconto in scadenza al 7 marzo 2019.
Per le istruzioni Vi rimandiamo al manuale Contabilita—>Partita doppia
- CERTIFICAZIONE UNICA delle ritenute di acconto FORNITORI.
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*E AGGIORNAMENTO dell’ 11/02/2019
Y 4 Nuova Liguidazione IVA

A seguito dell’ introduzione della fatturazione elettronica abbiamo modificato la stampa della
liquidazione IVA con una nuova e importante funzione.

Premessa:

nel registrare le fatture fornitori ricordiamo essere obbligatorio inserire come data
registrazione una data non inferiore alla data di ricevimento effettivo sui portali. Una fattura
ricevuta in data 01/02/19, ma con data documento 31/01/19, deve quindi essere registrata a
febbraio e sara stampata nei registri iva di febbraio.

Siccome la legge consente perd di scaricare comunque I’ iva di questa fattura nella
liquidazione di gennaio, abbiamo modificato il programma in tal senso per evitare di dover
registrare erroneamente la fattura con data 31/01/2019 (con le fatture cartacee questa
prassi teoricamente scorretta era comunemente usata non essendo dimostrabile la data di
effettiva recezione della fattura).

Per fare cid0 € stata aggiunta una data nella maschera di stampa della liquidazione che
consente di considerare tutte queste fatture. Questa data dovra essere inferiore alla data
del giorno (in quanto potreste ricevere fatture a orari successivi alla vostra stampa che
andrebbero perse) e ovviamente non superiore al 15 del mese. Tale data verra
memorizzata in anagrafica studio per evitare di detrarre due volte la stessa fattura.

Attenzione: con I’ introduzione di questa modalita risulta obbligatorio stampare le
liquidazioni definitive altrimenti la fattura verra detratta due volte.

Al fine di rendere piu trasparente la liquidazione, abbiamo introdotto una stampa (Dettagli)
nella quale viene visualizzato I'elenco delle fatture fornitori che verranno considerate nella
stampa. Ovviamente occorre stamparla PRIMA della stampa definitiva della liquidazione.

Stampa Liguidazione IVA in € (Dal 01/01,/2002) ‘ — l":' S
—
File
-
& w [

Pulisci Anteprima  Stampa Dettagli

STUDIO |D‘I - studio legale dermo

Dalla data: | El: :
Alla data: El: :

Conszidera fino al: l—iB

v Mumerazione registro in automatico [ Stampa riepilogo non bollato per periodo

Annotazioni sul registro:

]
.
3
4

BLOC MalUSC lunedi 11/02/2019 | Administrator Wersione :8.0.217
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Invio fatture al commercialista dal nostro portale:

Chi non ha aderito al profilo CONSULENTE (servizio gratuito) puo inviare
diretftamente al proprio commercialista le fatture clienti e fornitori.

E’' importante fare attenzione a come si scaricano le fatture in relazione alla data
documento e dataricezione.

Fatture Clienti

e possibile selezionare in un colpo solo le fatture che si vogliono scaricare cliccando sul
check box in alto a sinistra. Ricordatevi di scaricare solo un mese per volta quindi se ci
fossero anche fatture con Data documento mese di febbraio ricordarsi di togliere il flag
in corrispondenza della fattura in modo tale da togliere la fattura dal download.

L’ unica data di riferimento € la Data del documento anche se la data di invio &
successiva (non oltre la data di liquidazione iva)

Documenti da inviare Storico docuy

Ricordiamo che TUTTI I DOCUMENTI inviati e ricevuti attraverso il nostro sisterma SONO CONSERVATI AUTOMATICAMENTE per 10 anni + 1

@ Notifica di mancata consegna @] \‘n casc di NOTIFICA DI MANCATA CONSEGNA: Il documento & VALIDO
E stato REGOLARMENTE consegnato nel cassetto fiscale del cliente ma non é stato recapitato al destinatario, in quanto non é stato indicato né un codice d
di inviare al cliente una copia di cortesia.
Ricerca: | nome ente o codice univoco | dal | inizio ricerca |al | fine ricerca _ DOWNLOAD XML ] * DOWNLOAD XML+RICEVUTE

m patadac: ¥ Committente o g“ o
5 Cj b B 113/EL 06/02/2019 Nota di 06/02/2019 © Ricevuta di consegn:
w @ &2 = + Credito 18:41:46
P7M
D b & 112/EL 05/02/2019 Fattura 05/02/2019 © Ricevuta di consegni
T ® e o & &

P7M

Quindi cliccare su “download xml” . Se il vostro commercialista lo richiede potete inviargli
anche le ricevute.

Si aprira la maschera per il salvataggio del file zippato che potrete poi inviare tramite posta
elettronica. Una volta scaricato il file, potete utilizzare la funzione SPOSTA IN STORICO
per mettere le fatture selezionate e scaricate nell’ archivio dello storico cosi resteranno in
evidenza solo le fatture che NON avete ancora inviato al commercialista e che
interesseranno I’ invio del prossimo mese.

Fatture Fornitori

Importante per le fatture fornitori le date da considerare sono due : la Data
documento e la Data ricezione. Le fatture con data documento mese di gennaio ma
ricevute nel mese di febbraio andranno scaricate entrambe ma con due file differenti. Infatti
nella fattura elettronica non vi & alcun riferimento alla data di ricezione dello SDI e il vostro
commercialista non pu0 in alcun modo avere questo dato se non da voi.

E’ quindi necessario salvare e inviare i file attraverso due download separati: prima le
fatture di gennaio ricevute a gennaio poi le fatture di gennaio ma con Data ricezione nel
mese di febbraio (fino al 15/02); di fatto queste ultime possono essere scaricate nella
liquidazione iva di gennaio ma andranno stampate nel registro iva di febbraio.
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AGGIORNAMENTO del 29/01/2019

Y

Nuova funzione “Solo invio” nelle maschere della fatturazione:

per chi non volesse generare la “fattura di cortesia” (per propria scelta o del cliente)
abbiamo dato la possibilita di emettere fattura (acconto/definitiva) effettuando il solo invio
del file xml. Resta inteso che in caso di necessita la stessa pud essere comunque
ristampata successivamente dal programma “Ristampa documenti emessi”:

Stampa fattura d'accon |

File Help
<) e S | & . .
& = O 2| #H £ B
Pulisci Anteprima  Stampa PDF Mail Solo invio Word Sospesi Fatture
STUDIO |U1 - studio legale demo
Pratica
Parte / Controp: I
Cliente:
Tipo: Yalore: Data di inizio: :

Infroduzione di nuovi campi per la fattura elettronica:

Nuova sezione dei dati licenza per fattura elettronica:
per gli studi obbligati (societa di capitali) abbiamo inserito la possibilita di specificare in
fattura elettronica i campi “REA” previsti per legge:

Dati REA
fficia Mumero Capitale
Socio unico | mo applicabile - ﬂ [ Iniquidazione

Dati fatture collegate:
nel caso in cui siano presenti delle fatture d’acconto da detrarre con dettaglio, il
programma provvedera a compilare la sezione “dati fattura collegate” 2.1.6

Dati della fattura collegata

Identificativo fattura collegata: 7
Data fattura collegata: 2018-12-31 (31 Dicembre 2018)

Identificativo fattura collegata: 31/EL
Data fattura collegata: 2019-01-26 (26 Gennaio 2019)
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Nuovi campi facoltativi in maschera CLIENTI e PRATICHE

A seguito di numerose richieste dei vostri clienti, abbiamo adeguato le schede anagrafiche
di CLIENTE(nella nuova sezione Fat.EL) e PRATICHE con nuovi campi facoltativi richiesti:

.
%Iﬁesﬁnne prmi:hqper 01-Database Sviluppa 7.0 =AEC X
File
\ | = | - =
P, ot Ll i
= |4 L- 8 ®E.n @ & W
Pulisci Salva Copia Cerca Esponi | Stampa Chiusure  Stericizza Riapertura Ripristino | Cambia

Anagrafica| Situaione | Prestazioni | Agenda| Parti| Conbioparti| Files collegati| Appunti | Attivica | Date | Diatiforo | Imp. spesa| Studi settore | Teletonate | Gruppe  FatiursEL

Dati ordine acquisto [sezione 2.1.2) Date Frestazioni
Numera documento

™ Moninseriie data prestazioni nella fatturaPa

Crdice cornrmessalennvenzione [ N Causale documento
i} [Gestione Client ] l [l | | ) )
[ — — [ Inserisci i riferimenti in fattura come causale del documento
File —
H i & S - Dati cedente prestatore [1.2) - SOSTITUISCE il valore dell'ana. cliente
' [ G = % = %
Pulisci | Salva Cerca Stampa | CodFisc. | Pratiche | Espoma |  CAP Fiferimenta anministiazione 6] ]
Campi fici | Appunti | R ito| Dati B Studi di sett Email | Fat EL | v . R . E N
S e I S II S DW & ancal s 060 I = - ] Dati beni e servizi [2.2.1) - SOSTITUISCE il valore dell'ana. cliente
Dali cedente prestatore [1.2) Wend specificato solo nella prima riga di dettaglio della fattura
Riferimenta amministrazions [.5] | Riferimento armministrazione [.15] ‘
Dali beni e servizi [2.2.1] i o . o i
T e S M T 0 Dati beni e servizi - Altii dali gestionali [2.2.1.16) - IN AGGIUNTA al cli.

Wen3 specificato solo nella prima riga di dettaglio della fattura

Fl 3 bagung @) Rimuovi

Dati beni e servizi - Altri dati gestionali (2.2.1.16) TinaDato Testo e Data -
Ven specificato solo nela prima riga di dettagio della fattuia —

3] odivng @) o L

TipoD ato Testo Murnera Data -

Fifeimerto aministiazione [15) |

r.pila | Wersione :8.0.633

BLOC MAILSC martedi 23/01/2019 | Administrator pila | Yersione :8.0. 237

——— — ——

i campi evidenziati sono gli stessi per clienti e pratiche in quanto le esigenze variano a
seconda della vostra clientela: se questi dati richiesti sono uguali per ogni pratica di quel
cliente, allora inserirete i dati nella sua anagrafica; se invece variano per ogni fascicolo,
sara necessario compilare i dati nella pratica.

Per i primi due campi (campo-> Riferimento amministrazione), se specificato in entrambe le
maschere, verra data priorita a quelli presenti nella pratica. Per gli “altri dati gestionali”
potete inserirne sia nel cliente che nel fascicolo della pratica e verranno riportati tutti nella
fattura elettronica.
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Termini di pagamento per fatture PA:

a seguito delle richieste di alcune pubbliche amministrazioni, abbiamo dato la possibilita di
inserire, se specificata la modalita di pagamento, i relativi termini.

| tre campi proposti (data di decorrenza, giorni, data scadenza) sono compilabili tutti o solo
in parte: & quindi possibile indicare solo la data scadenza, solo i giorni, entrambi o tutti.

Consigliamo di compilare solo quelli richiesti dal vostro cliente.

L B

Ok Uscita

FATTURA ELETTRONICA VERSO AZIENDA PRIVATA

Percorso file XML: |I::\Users\Nicoletta\Desktop\xml\ g
| - Dati
Drocumenta n® IR/EL Progressiva invio: {15
I Codice canalefuffico: — [noopoon PEC destinatario: |
I Causale documento: |
| Bollo virtuale: # 5i " No Importo bollo £: 200 allega file pdf @
Esigibilita IVA: |- Non spesificata - ~|
[ ahi pagamerto: Modalita pagamento: MP05 - Bonifico
Banca: Banca Popolare di Sondrio
1B IT36G03069206041 0000000 I
ABI - CAB: 03063
BIC 20604

Termini di pagamento

[rata inizio decorrenza: EI Giornhi: D ata scadenza pagamenta: EI

BLOC MAILSC martedi 29/01 /2019 | Administrator.pila | Versione 80,605

Liquidazione iva mensile gennaio 2019:

consigliamo di aspettare a redigere la Liquidazione IVA di gennaio visto che, per la

liquidazione mensile, c’é¢ tempo fino al 16 febbraio per emettere e ricevere fatture
elettroniche.

Stiamo preparando un nuovo aggiornamento che verra pubblicato nei prossimi giorni.
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AGGIORNAMENTO del 15/01/2019

.7
},( 4 Integrazioni e precisazioni
sulla FATTURAZIONE ELETTRONICA

Precisazioni sulla fattura elettronica al cliente estero:
I' Agenzia delle entrate ha indicato che il cap della fattura elettronica pud essere solo
numerico e questo contrasta con alcuni cap di paesi esteri come ad esempio quelli inglesi.
In questo caso digitare nel campo cap 00000 (cinque zeri) e nel campo indirizzo
aggiungere dopo la via anche il cap alfanumerico del paese estero.
Il campo codice fiscale non va riempito mentre nel campo partita iva vanno digitati
111 (tre uno). Ricordarsi di mettere EE nel campo provincia.

Utilizzo caratteri speciali nella fattura elettronica:
come piu volte ribadito nella fattura elettronica non sono ammessi i caratteri speciali.
Con questo aggiornamento siamo riusciti ad introdurre la “&” commerciale che potra
essere utilizzata per esempio nella ragione sociale dei dati Licenza in Utilita e nella ragione
sociale di alcuni clienti ove previsti. Al momento € I’ unico carattere speciale che siamo
riusciti ad introdurre.

Nuovo pulsante per accedere direttamente al portale:
Abbiamo introdotto un tasto nel gestionale per collegarsi direttamente al portale
fatture.tecnogestionali.it.:

T \?enafondaspese : ’R‘;;E;ﬂa dF;aﬂ_l:ra Ian;t; dF:ﬂbwa Ern:sl\:nsnma Ewmfazmne Se Sono- -State. inSerite |el
) et K seoeme, omae ~p< G i credenz_lall nei p’arar_ne’Frl
L] s remens Fnaes Sporire v e Eovane | roroe e generall. per | Invio
(] et siriva automatico, cliccando su
(L g rta o Portale fatture si accede
S direttamente nella
(g Sesererae Homepage della propria
[ iroaseoftur in sospesa posizione.

Eliminazione fatture in sosy peso

Profilo Consulente (servizio gratuito):
Per coloro che vogliono creare un profilo “Consulente” sul portale di fatture.tecnogestionali.it
ad uso esclusivo del proprio commercialista, utile per scaricare in un solo colpo tutte le
fatture passive ricevute e tutte le fatture attive emesse, Vi preghiamo di comunicarci
nome e mail del consulente per la creazione del profilo a : info@tecnogestionali.it.
Qualora il commercialista segua piu clienti che utilizzano il nostro portale, possiamo creare
un profilo con associati i vari clienti.
Provvederemo a creare il profilo e Vi comunicheremo le credenziali il prima possibile.
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Avvocati in regime dei minimi che hanno deciso di emettere fattura elettronica:

- Per chi ha la contabilita: creare un codice iva dedicato per 'esenzione prevista con
questo regime
Per chi non ha la contabilita: creare codice esenzione nella maschera del cliente

File
E v & 7o o3 0 Ao A 0 n
AL ®m O E] R &y Come inserire il codice di
Pulisci | Salva Cerca Stampa | CodFisc. | Pratiche | Esporta | CAP ; dall h dei
Campi anagrafici | Appunti | Recapito| DatiBanca| Studidisettore | Email| esenzione a_ a n_1asc era dei
Studio: [01- studia legale dema CI e ntl .
Codice: W InCogo  Tiolo [5F =] [Spetiabie 4|
.. H H H “* H ”
W Pesonafisica & M F I~ Condominia posizionarsi sul campo Esenzione
Cogrome Mo f
e premere il tasto destro del mouse,
Bagione Socide. | c s . .
oo | comparira un menu a tendina quindi
stensione;
= I “ . H ”
N ‘ premere su Inserisci Nuovo”.
- ‘ o | Boi Si aprira la maschera di inserimento
f . . .
o T s o — dei codici:
wa o et = ih
I Soggetto ad VA |§senziune. —_— it 5 DEL 2014 | o, Setione Eoroning » — ol e
Inserisci Nuovo File Help
[V Soggstto CMAPF. jv 5{ Codice A Tabell =
T2 ggioma Tabella ] = )
I Soggsito a scisions dai pagsment —————— E ?( & = @
Il codice Fiscale 5 Esents art 26 i Pulisci Sava  Cerca  Hlimina Anteprima _ Stampa Help
3 Esente art 2 Dpr numero 633/72
Cod registr imprese: | ¥ ot Codos: r— I
1
4 ]
Bt '_Etwa A 7 :CZN:S ESSDI;ELITA‘DIFFEH\TA EXART.I78T.UE| | I | one: [Fianchigia iva L1 oo 54831190 DEL 2014
el R et 50 Franchigia iva ar 1 cc 54-83 1130 DEL 2014 l
Il M2 - non soggette hd
Telefoni [ B [ =] r [ Considera questn codice per il calcalo del volume d'sffar
||
‘ j ‘ ‘ ﬂ | | BLOC MalUSC mercaled 08/05/201 Wersione 8.0 56
EAx: ‘ Refeents [
Luogo dinsscis | Data di nascita: 7] Fd | Al . SALVA
termine premere su
BLOCMAIUSC  |lunedi 14/01/2013 | Adwinistrator | Versions :8.0.295

- Nei Parametri Generali associare il codice di esenzione creato nel campo
“Esenzione default cliente” e poi cliccare sul pulsante “Reimposta tutti i clienti” e
automaticamente verra associato il codice a tutti i clienti presenti e a quelli che
verranno inseriti in futuro:

Impostazioni fatture elettroniche

Default fatture elettroniche: &+ Si ¢ Mo Reimpasta tutti | clienh

Iv Invia fatture automnaticamente al portale

Maome utente: | nome utente

Password | password

Verfica

E zenzione default cliente |50 ﬂ |Franchigia iva art.1 oo bd E

Fieimpasta tutti i client

[~ Utilizza area di test - UTILIZZ0 RISERVATO!

- Entrare in Gestione Tabelle-> Tabella IVA e gestione fatture e inserire
nel campo “Ritenuta d’acconto” : 0%
nel campo “Aliquota iva”: 0%

- Entrare in Utilita-> Intestazioni=> Gestione commenti su note e fatture e richiamare
I'annotazione con dati per la fattura elettronica, aggiungere dicitura esenzione per
ritenuta d’acconto che verra stampata sulla copia di cortesia ma NON viene inserita
nella fatturazione elettronica in quanto non esiste un campo adibito a questo scopo.

Nota Bene: Ricordarsi che per questo regime va applicato il bollo virtuale su ciascuna
fattura. Il programma proporra il bollo in automatico se correttamente impostato il
regime fiscale in dati licenza.
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Fatture elettroniche con anagrafiche errate:

Se la fattura elettronica, emessa o ricevuta, contiene I’ anagrafica errata, non € necessario
riemettere la fattura purché lo SDI non I’ abbia rifiutata. L’ importante & che la partita IVA sia
corretta. Comunque consultate sempre il vostro commercialista su come procedere .

Solo per chi ha la contabilita:

Registrazione fatture Reverse charge:
Modalita per registrare le fatture di Reverse charge (Europa)
- Se siriceve la fattura dal fornitore italiano in formato elettronico bisogna registrarla
sul registro fatture elettronico applicando I’ iva art.17...
- Se siriceve la fattura cartacea dal fornitore europeo la si registra nel registro fatture
cartaceo applicando I iva art.17....
- La copia integrata per il cliente va sul registro cartaceo come prima

Modalita per registrare le fatture fuori Europa per operazioni di servizio
(AUTOFATTURA)
- Siriceve la fattura cartacea e la si registra con la propria intestazione del registro
cartaceo applicando I' iva art. 17 ....
- Siinvia la fattura elettronica intestata a sé stessi - attualmente questa operazione
non si puo effettuare perché manca I’ aggiornamento dell’ agenzia delle entrate

Registrazione fatture fornitori
Le fatture fornitori vanno registrate in ordine di ricevimento dello SDI. E’ possibile registrare
una fattura con una data registrazione superiore alla “ Data SDI” presente sul portale di
fatturazione, ma in nessun caso & possibile avere nei registri iva una fattura con data
antecedente. Consigliamo quindi di registrare le fatture attendendo sempre l'arrivo delle
fatture elettroniche sul portale e non registrare mai la copia di cortesia ricevuta.

Fatturazione Elettronica Benvenuto
verso la P.A. e B2B

CDy oDy oDy my pE0y gy =
Yo o | = 55 158 ol =i flEd

c
ATTIVA ATTIVA FIRMA DaTI EMISSIONE EMISSIONE DOCUMENTI IMPORTA CONSERVAZIONE C

©)
2

alelElT=]E

HOME AMMINISTRA CONSULENTI ACQUISTA ATTIVA
UTENTI CLIENTE PEC DIGITALE AZIEMDALI SEMPLIFICATA DOCUMENTI IN ARCHIVIO FILE XML

Documentida inviare. | Bacumentiinviati | Storica documenti inviad n.:s.m

Ricordiamo che TUTTI | DOCUMENTI inviati e ricevuti attraverso il nostro sistema SONO CONSERVATI AU

Ricerca: data o nome mittente
Mittente Data SDI Tipo N° e data documento M Data aggiornamento _
& B
[ FASTWEB SpA 10/01/2019 16:08 Fattura MO001467867 del 01/01/2019 N.D. 10/01/2019 16:16 @) I_Eh @

Verso fine mese aggiorneremo la liquidazione IVA che scarichera le fatture registrate fino al
giorno precedente della liquidazione con la competenza del mese di emissione.

Per esempio a febbraio una fattura registrata il giorno 10 con competenza gennaio entrera a
far parte della liquidazione di gennaio.
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